GMINA BCJSZOWY
ul. Gaikowa 35
43-220 BOJSZOWY

USC-0914/6/2010

PROTOKOE, VI1/2010

Kontroli wewngtrznej przeprowadzonej w dniu 17 grudnia 2010r. w jednostce budzetowej —
Gminnym Przedszkolu w Bojszowach, majacej swojq siedzibe w Bojszowach przy ul.
Gaikowe) 64.

Czynnosci kontrolne przeprowadzone zostaly przez inspektora ds. kontroli wewngtrzne)

Urzedu Gminy mgr Agnieszke Radwanska.

Zakres kontroli:
Wydatki zwigzane z doksztalcaniem i doskonaleniem zawodowym nauczycieli oraz
pracownikéw administracji i obstugi za lata 2009-2010.

Wydatki zwiazane z podrozami shizbowymi pracownikow przedszkola za lata 2009-2010.

Dane identyfikujqce jednostke:

Podstawg dziatalnosci jednostki jest Statut Gminnego Przedszkola w Bojszowach.

Organem prowadzacym przedszkole jest Gmina Bojszowy a sprawujacym nadzor
pedagogiczny Kuratorium Oéwiaty w Katowicach.

Funkej¢ dyrektora kontrolowanej jednostki petni pani mgr Krystyna Wojtun, funkcje¢ glownej
ksiegowej sprawuje pani mgr Marlena Znowiec-Konwerska, zatrudniona w wymiarze Y, etatu.
Ksiggowos¢ prowadzona jest w siedzibie jednostki w systemie komputerowym, przy uzyciu

programu ksiggowego Qwant.

Kontrole zrealizowano w oparciu o:

1. Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157 poz. 1240)

2. Ustawe 7 dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( tekst jednolity: Dz. U. z 2009r.
Nr 152 poz. 1223)

3. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie wysokosci oraz
warunkéw ustalania naleznodci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytuhu podrézy stuzbowej
na obszarze kraju z dnia 19 grudnia 2002r. ( Dz. U. Nr 236 poz. 1990 )
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4. Regulamin przyznawania refundacji do réznych form doskonalenia nauczycieli i
dyrektoréw zatrudnionych w Gminnym Przedszkolu w Bojszowach, zatwierdzony
przez dyrekeje przedszkola oraz przez pracownikéw jednostki w dniu 01.09.2009r.

5. Zarzadzenie Nr 20/08/2010 z dnia 23.08.2010r. Dyrektora Gminnego Przedszkola w
Bojszowach w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej dla potrzeb GP w
Bojszowach

6. Zarzadzenie Nr 19/08/2010 z dnia 23.08.2010r. Dyrektora Gminnego Przedszkola w
Bojszowach w sprawie zasad ( polityki ) rachunkowosci GP w Bojszowach.

7. Zarzadzenie Nr 17/08/2010 z dnia 23.08.2010r. Dyrekiora Gminnego Przedszkola w
Bojszowach w sprawie procedur postgpowania w GP w Bojszowach dot. nadzoru w
zakresie  gospodarowania $rodkami publicznymi  pod wzgledem  legalnosci,
gospodarnosci, celowosci.

8. Zarzadzenie Nr 16/08/2010 z dnia 23.08.2010r. Dyrektora Gminnego Przedszkola w
Bojszowach dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych w GP w Bojszowach.

9. Zarzadzenie Nr 14/08/2010 z dnia 23.08.2010r. Dyrektora Gminnego Przedszkola w
Bojszowach w sprawie wprowadzenia wewngtrznej procedury kontroli finansowej w

GP w Bojszowach.

Dokumentacja poddana kontroli:

- plany finansowe wydatkéw za lata 2009-2010

- sprawozdania RB 288 — miesi¢czne sprawozdania z wykonania planu wydatkow jednostki
budzetowej za 2009r. oraz za okres styczen-listopad 2010r.

- wydruki dziennika obrotéw za 2009r. i 2010r.

- dokumenty Zrédiowe potwierdzajace dokonanic wydatkéw w kontrolowanym okresie.
Kontrolujacy zwrdcil szczegdlng uwage na celowosé, legalnosé, gospodarnosé oraz
przestrzeganie obowigzujacych w jednostce procedur kontroli finansowej przy dokonywaniu

poszczegolnych wydatkdw.
Ustalenia kontroli:

Czynnosci kontrolne rozpoczeto od sprawdzenia planoéw finansowych jednostki.

Palny finansowe oraz wykonanie w wybranych kontrolowanych rozdziatach i paragrafach

/X.
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20609r.

Rozdzial Paragraf Plan ( po zmianach ) Wykonanie
( na 31.12.2009r. ) ( na 31.12.2009r. )
80104 4410 1.776,00 1774,46
80104 4700 1.775,00 1.775,00
[ 80146 4700 757,00 756,42 |

Skontrolowano nastepujace dokumenty zrédlowe:

80104 § 4700:

- FA nr 172009 z dnia 06.01.2009r. na kwote 150,00 zt ( WB 4 z dnia 19.01.2009r. }

- R-k nr RA /368 z dnia 06.03.2009r, na kwote 125,00 zt ( WB 20 z dnia 09.03.2009r. )

- FA nr 1776/2009 z dnia 03.03.2009r. na kwote 160,00 zt { WB 20 z dnia 09.03,2009r. )

- FA nr417/04/2009 z dnia 21.04.2009r. na kwotg 210,00 zt { WB 34 z dnia 24.04.2000r. )
- R-k nr RA/1073 z dnia 28.05.2009r. na kwote 120,00 z} ( WB 46 z dnia 29.05.2009r. )

- FA nr 485/06/2009 z dnia 29.06.2009r. na kwotg 190,00 ( WB 55 z dnia 01.07.2000r. )

- FA nr 361/09/2009 z dnia 21.09.2009r. na kwote 200,00 zt ( WB 82 z dnia 30.09.2009r. )
- FA nr 2/0SW/KA/09 z dnia 26.10.2009r. na kwote 500,00 zi ( WB 92 z dnia 28.10.2000r. )
- R-k nr RA/2213 z dnia 09.12.2009r. na kwote 120,00 zt ( WB 107 z dnia 11.12.2009r. )

80146 $ 4700:

- FA 128/03/2009/FV z dnia 03.03.2009r. na kwotg 45,66 ( WB 20 z dnia 09.03.2009r. )

- FA 56/05/2009/FV z dnia 02.05.2009r. na kwote 58,32 ( WB 40 z dnia 11.05.2009r. )

- R-k nr 5299/09/ECRK/2009 z dnia 14.09.2009r. na kwotg 345,00 zt ( WB 75 z dnia
15.09.2009r. )

- FA 74/10/2009/FV z dnia 13.10.2009r. na kwotg 32,44 z} ( WB 89 z dnia 20.10.2009r. )

- R-k nr 501/GK/09 z dnia 24.11.2009r. na kwotg 275,00 zt ( WB 103 z dnia 30.11.2009r. )

80104 § 4410:

- Polecenie wyjazdu shuzbowego ( PWS ) nr 1 z dnia 05.03.2009r. na kwote 14,50 zt { WB 20
z dnia 09.03.2009r. )

- PWS nr 2 z dnia 22.04.2009r. na kwotg 19,30 zt ( WB 34 z dnia 24.04.20009r. )

- PWS nr 3 z dnia 21.09 2009r. na kwotg 19,30 zt ( WB 80 z dnia 24.09.2009r. )

- PWS nr 4 2 dnia 26.10.2009r. na kwotg 21,10 zt ( WB 92 z dnia 28.10.2009r. )

- PWS nr 5 z dnia 26.10.2009r. na kwote 21,10 zt ( WB 92 z dnia 28.10.2009r. )



Sprawdzono poprawnos$é wyliczenia ryczattow samochodowych za okres styczen- grudzien
2009r. na taczng kwote 1.377,16 oraz poprawnos¢ wyliczenia i terminowos¢ odprowadzania
podatku za ryczalty samochodowe za okres styczen-grudzien 2009r. na laczng kwote 302,00

4. Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

2010r.
Rozdzial Paragraf Plan ( po zmianach ) Wykonanie
( ma 30.11.2010r.) ( na 30.11.2010r.)
80104 4410 2.200,00 1.608,08
80104 4700 840,00 840,00
80146 4700 1.865,00 1.021,66

Skontrolowano nastgpujace dokumenty zrodtowe:

80104 § 4700:

- FA 08/2010 z dnia 08.02.2010r. na kwote 170,00 z1 ( WB 14 z dnia 11.02.2010r. )

- FA 1775/2010 z dnia 29.04.2010r. na kwotg 540,00 z ( WB 38 z dnia 30.04.2010r. )
- R-k nr RA/786 z dnia 11.05.2010r. na kwote 130,00 zt ( WB 42 z dnia 13.05.2010r. )

80146 § 4700:

- FA 47/03/2010/FV z dnia 04.03.2010r. na kwote 51,66 21 ( WB 27 z dnia 18.03.2010r. )
- FA 08/2010 z dnia 08.02.2010r. na kwote 240,00 zt ( WB 14 z dnia 11.02.2010r. )

- FA 184/2010 z dnia 29.10.2010r. na kwote 600,00 zt ( WB 92 z dnia 05.11.2010r. )

- FA 204/2010 z dnia 18.10.2010r. na kwote 130,00 zt ( WB 93 z dnia 16.11.2010r. }

80104 § 4410:

- PWS nr 1 z dnia 26.01.2010r. na kwotg 43,46 zt ( WB 10 z dnia 29.01.2010r.)
- PWS nr 2 z dnia 03.03.2010r. na kwotg 33,44 zt ( WB 25 z dnia 10.03.2010r. )
- PWS nr 3 z dnia 29.04.2010r. na kwotg 16,30 zt ( WB 38 z dnia 30.04.2010r. )
- PWS nr 4 z dnia 29.04.2010r. na kwotg 23,70 zt ( WB 38 z dnia 30.04.2010r. )

Sprawdzono poprawnosé wyliczenia ryczattéw samochodowych za okres styczen- listopad
2010r. na taczng kwote 1.285,18 oraz poprawnosé wyliczenia i terminowosé odprowadzania

podatku za ryczatty samochodowe za okres styczen-listopad 2010r. na taczng kwote 206,00

zh. Nie stwierdzono nieprawidlowosci.



Na tym czynnoéci kontrolne zakonczono.

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci wptywajacych na gospodarke finansowg
jednostki.

Dokumenty zrédiowe posiadajg na odwrocie opis merytoryczny o celowosci wydatkowanych
srodkéw, sa sprawdzane pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzane do wyplaty przez upowaznione osoby. Zastosowano prawidlowe podziatki
kiasyfikacji budzetowej, prawidlowo ujeto wydatki w ksiggach rachunkowych. Dane
wykazane w sprawozdaniach sg zgodne z ewidencja ksiggowa.

Niniejszy protokol zawiera 5 ( pigé ) stron kolejno numerowanych i parafowanych przez
inspektora ds. kontroli wewnetrzne;.

Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

Kierownikowi kontrolowanej jednostki przystuguje prawo odmowy podpisania protokotu i
zlozenia w ciagu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnief,, co do przyczyny te]
odmowy.
Kierownikowi jednostki i gléwnemu ksiggowemu przysthuguje wniesienie zastrzezen do
ustaleni protokotu kontroli do kierownika jednostki kontrolujace) w terminie 14 dni od daty
podpisania protokotu kontroli.

Bojszowy, dnia 28.12.2010r.

SGminn: Yreedsrzrole
wo ST swach
. 2 s Takowa B4 JE.
s 55 '“EIJS r’,,,l‘-.:ru
AEC 271511758 ;
LU, -
...................................... B T I TR TYR YY) SOSIYOPY
{ jednosika kontrolowana ) ({é&,ﬁm bmﬁjmq‘l,k)h-rk
yrektor

Gminrgsgo, Przgdszkola
j‘g Keeh

...... mgr. Krystyne, \Abjtus. ...




