GMINA BOJSZOWY
ul. Gaikowa 35
43-220 BOJSZOWY

KW-0914/7/2010

PROTOKOL. VIII/2010

Kontroli wewngtrznej przeprowadzonej w Instytucji Kultury — Gminnej Bibliotece Publicznej
w Bojszowach , majacej swojq siedzibg w Bojszowach, ul. Godcinna 6.

Kontrola przeprowadzona zostala przez inspektora ds. kontroli wewnetrznej mgr Agnieszke
Radwanska w dniach 21-22.12.2010r.

Kontroli poddano dokumenty ksiggowe za okres od (1.01.2010r. do 30.11.2010r.

Dane identyfikujqce jednostke:

Instytucja Kultury utworzona zostala na mocy Uchwaty Nr X1V/77/2003 Rady Gminy
Bojszowy z dnia 3 grudnia 2003r.w sprawie utworzenia instytucji kultury pod nazwg Gminna
Biblioteka Publiczna w Bojszowach. Zgodnie z zapisem § 3 w/w uchwaly Gminna Biblioteka
Publiczna (GBP) podejmuje dziatalnos¢ z dniem 01.01.2004r. Zatacznik do uchwaty stanowi
statut jednostki.

Gminna Biblioteka Publiczna zostata zarejestrowana w Ksigdze Instytucji Kultury
prowadzonej przez Organizatora w dniu 01.02.2004r. pod nr 1.

Nadzor w zakresie organizacji i funkcjonowania sprawuje organizator ( Gmina Bojszowy ).
Przedmiotem dzialania GBP jest gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie,

udostepnianie zbiordw oraz prowadzenie 1 organizowanie dziatalnosci kulturalne;.

W sklad Biblioteki wchodza:
- Biblioteka Centralna w Bojszowach
- Filia Nr 1 w Bojszowach Nowych

- Punkt Biblioteczny w Mig¢dzyrzeczu

Funkcje dyrektora sprawuje p. mgr lzabela Pietka, kidrej obowiazki powierzono
Zarzadzeniem Nr 0151/49/2004 W¢jta Gminy Bojszowy z dnia 16.01.2004r., po
wezesniejszym uzyskaniu pozytywnej opinii od Stowarzyszenia Bibliotekarzy Polskich w
Katowicach — zgodnie z art. 15 ust.1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i
prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej.

Funkcije gidéwnego ksiggowego pemi p. mgr Iwona Musiol.
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Funkcje kasjera powierzono z dniem 01.09.2010r. p. Annie Tigoluszka, zatrudnionej na
stanowisku miodszego bibliotekarza.

Do 30.08.2010r. funkcj¢ kasjera petnita gtowna ksiegowa.

Ksiggowos¢ prowadzona jest w siedzibie jednostki w systemie komputerowym, przy uzyciu

programu ksiggowego FK wersja 18.02 z Gliwic, zakupionego i stosowanego od 03.03.2008r.

Kontrole zrealizowano w oparciu o:
1. Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157 poz. 1240 )
2. Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( tekst jednolity: Dz. U. z 2009r.
Nr 152 poz. 1223)
3. Ustawg z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci

kulturalnej ( tekst jednolity: Dz. U. 7 2001r. Nr 13 poz. 123 )

W Gminnej Bibliotece Publicznej w Bojszowach obowigzuja nastepujace uregulowania
wewnetrzne:

1. Zarzadzenie nr 17/03/2008 Dyrektora GBP w Bojszowach w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci z dnia 03.03.2008r.

2. Zarzadzenie nr 20/07/2009 Dyrektora GBP w Bojszowach z dnia 02.07.2009r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania w GBP w
Bojszowach

3. Zarzadzenie nr 31/08/2010 Dyrektora GBP w Bojszowach z dnia 31.08.2010r. w sprawie

zmian w instrukeji gospodarki kasowej w GBP w Bojszowach.

Zakres kontroli:

Dokonywanie wydatkow od 01.01.2010r. pod katem zgodnosei z planem finansowym, opis
faktur, dotrzymywanie terminéw platnosci za zaciggnigte zobowiazania oraz przestrzeganie
zasad zawartych w wewnetrznych procedurach kontroli Gminnej Instytucji Kultury w

Bojszowach.

Ustalenia kontroli:
Gminna Biblioteka Publiczna w Bojszowach prowadzi gospodarke finansowa wg zasad

okreslonych w ustawie o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnodci kulturalnej. Podstawa
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gospodarki finansowe) jest plan dziatalnosci instytucji, zatwierdzony przez dyrektora z
zachowaniem wysokosci dotacji organizatora.

Plan finansowy GBP w Bojszowach na rok 2010 — zatwierdzony zostal przez dyrektora GBP
w dniu 28.01.2010r.

Po stronie przychodéw plan wyniost 228.529,53 zt, w tym dotacja organizatora 221.600,00 zi
Po stronie kosztow plan wyniost 228.529,53 zI. Najwigksza czes¢ stanowig koszty
wynagrodzen i Swiadczeir na rzecz pracownikéw, zakup ushug obeych ( remonty i

konserwacje srodkow trwalych ), zakup ksiazek.

W trakeie kontroli wykonania planu finansowego sprawdzono wyrywkowo dowody ksi¢gowe
za miesiac styczen, luty, wrzesien, pazdziernik.

Wydatki poczynione w tym okresic to przcde wszystkim drobne zakupy- m.in. materialow
biurowych, ksigzek, czasopism, rozmowy telefoniczne, wyposazenia, delegacje stuzbowe,
energia elekiryczna, wywoz nieczystosci oraz wydatki na wynagrodzenia i pochodne.
Wszystkie kontrolowane dowody byly sprawdzone przez uprawnionych pracownikéw GBP
pod wzglgdem merytorycznym i formalno-rachunkowym.

Kontrola merytoryczna polegata na zbadaniu czy dane zawarte w dowodach odpowiadajg
rzeczywislosei, czy wyrazona w dowodzie operacja gospodarcza byla celowa z punktu
widzenia jednostki kontrolowanej. Kontrola formalno-rachunkowa polegata na sprawdzeniu
czy dokument zostal wystawiony w sposob technicznie prawidlowy i zgodny pod wzgledem
rachunkowym.

W zakresie realizacji obowigzku zaplaty zobowigzan wynikajaecych z faktur i rachunkow
poddane kontroli nastepujace dokumenty:

- FA VAT nr 65/10/CC — 169,00 zf ( zaptacono 2 dni po terminie )

-FA VAT 62/2010 - 250,00 zt

-FA VAT nr FRB23555419/002/10 — 263,08 z! ( zaplacono 7 dni po termime )

-FA 14/2010 - 170.80 zt

- FA VAT 2253/MG/2010 — 225,00 24

- FA VAT nr 1782/02/2010 — 603,55 zt ( zaptacono 17 dni po terminie )

- FA VAT 89/2010 — 814,50 z ( zaplacono 30 dni po terminie )

- FA VAT nr 11550/09/2010 - 474,45 #

-FA VAT nr 11551/09/2010-1.116,76 zi

-FA VAT nr 831/2010 — 1.620,00 zi e
-FA VAT 0/10/226 — 751,01 zt ’



-FA nr FV 849/10 — 634,80 zi

-FA nr FV 888/10 - 273,77 zi

- FA nr FVDB/KSKPPD/3477/10 — 297 90 zt

- FA nr WS/6612/10 — 22,76 z ( zaplacono 45 dni po terminie. Naliczono odsetki w
wysokos$cei 0,09 z1 )

-FA 10257/10/2010 - 91,78 zt

Poza wyzej stwierdzonymi nieprawidlowosciami, polegajacymi na nieterminowym
regulowaniu zaciagnietych zobowiazar innych bigdéw nie stwierdzono.

Wszystkie dokumenty sa sprawdzanc pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym, zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby.

Wydatki ponoszone byly na cele okreslone w planie finansowym.

- Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.

Niniejszy protokél zawiera 4 ( cztery ) strony kolejno numerowane 1 parafowane przez
inspektora ds. kontroli wewngtrzne).
Kierownikowi kontrolowanej jednostki przystuguje prawo odmowy podpisania protokoiu i
zlozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnief, co do przyczyny 1ej
odmowy.
Kierownikowi jednostki i glownemu ksiggowemu przystuguje wniesienie zastrzezen do
ustalen protokotu kontroli do kierownika jednostki kontrolujacej w terminie 14 dni od daty
podpisania protokohu kontroli.
Bojszowy, dnia 28.12.2010r.
Gminna Biblioteka Publiczna
- w Bojszowach
S ul. Goscinna 6, 43-220 Bojszowy

NIP: 646.262.35.70 REGON 274118869 WOIT
fel 3202489107

vl e dibliotel

FuBlCs e W ACBIOWAC GLOWN\P‘ KSIEGOWY PR TR o.
_ hiaY dlg Yonir) Woewnetrzned
mygr 1zafel ki
............................ mge. magna Musiol e AR

g Agniegeka Radwansks




