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Bojszowy, dn.14.07.2614r

OR.1710.2.14

Regionalna Izba Obrachunkowa
w Katowicach

Ul Grabowa 3

40-172 Katowice

Dot. Uzupetnienie odpowiedzi na wystapienie pokontrolne z dnia 17 kwietnia 2014 r.

W nawigzaniu do pisma z dnia 15.05.2014 r. przedstawiam informacije uzupé’rriiajé@:e o sposobie realizacji
wnioskow pokontroinych:

1.

wniosek nr 3 - Zarzadzenie Wojta Gminy Bojszowy nr120/15/2014 w sprawie zmian w polityce
rachunkowosci zostato wydane w dniu 26.05 2014 r. i opublikowane w BIP

wniosek nr 5 - COIG skorygowat program informatyczny celem prawidlowego generowama
zobowigzan wymagalnych.

wniosek nr 11 - Zarzgdzenie Wojta Gminy Bojszowy nr120/14/2014 w sprawie zmiany instrukcji
obiegu dokumentéw ksiegowych zostalo wydane w dniu 26.05.2014 r. i opublikowane w BIP.
Ponadto Kierownicy referatow otrzymali do wiadomosci przyjeta procedure rozliczania kosztow
inwestycji i przekazywania srodkow trwatych na majgtek.

wniosek nr 12 - Wykonawca nie wptacit w terminie kary umownej w kwocie 22.200,- i zwrécil sie z
wriioskiem o rozloZenie kary na raty. Zostat ponownie wezwany do ziozenia dokumentdw
wymaganych uchwatg nr XXXVIF194/2010 Rady Gminy Bojszowy z dnia 29.09.2010 r. W zwigzku
Z niedostarczeniem - dokumentéw w terminie 7 dni od otrzymania wezwania, wszczynam
postepowanle egzekucyjne

whiosek nr 13 - Wobec podatnika o numerze karty kontowej 11374 prowadzone bwio
postepowanie wyjasniajace. W jego wyniku wezwalem podatnika do skorygowania deklaracji
podatkowej.

gL, Henryl |




Zarzadzenie ny 120/15/2014

Wajta Gminy Bojszowy
' z dnia 26.05.2014r.

w spi‘awie zmiany zarzadzenia nr 150/112/2010 Wéjta Gminy Bojszowy z dnia
28.16.2010r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoéei oraz
planu kont dla budzetu Gminy Bojszowy oraz jednestki organizacyinej —

Urzedu Gminy.

Dzialajac na zasadzie postanowien zawartych w art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci z dnia
29 wrzes$nia 1994r. (Dz. U. 2z 2013 1. poz. 330 . z péZniejszymi zmianami) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szezegdlnyveh zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dia budzetu paﬁstWa, budZetéwjednostek samorzgdu
terytorialnego oraz jednostek budzetowych, samodzielnych zakladdéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe na terenie RP (Dz. U. Nr 128 poz. 861), zwanego dalej , rozporzadzeniem” craz
rozporzadzenia Mintstra Finansoéw z dnia 4 listopada 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci i
planow kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu tervtorialnego (Dz.. U. Nr 208,

poz. 1375)

POSTANAWIAM
1. Wprowadzié nastepujace zmiany w zarzadzeniu nr 0152/112/2010 z dnia 28.10.2010r.
a. W zataczniku nr 2 na str 14:

- po opisie hasla ,,zobowigzania z tytulu dostaw” dodaé zapis o nastepujgcej tresei:
Zobowiazania niezaplacone w ternﬁnie staig sie zobowigzaniami wymagalnymi.
Ewidencja zobowiazan wymagalnych prowadzona jest w systemie komputerowym FK
w module ,,Ksiega Glowna” jako ksigga pomocnicza do kont rozrachunkowych 201 1
240. Zasady funkcjonowania systemu FK i modutu ,Ksiega Gloéwna™ wynikaig z

funkcji programu KSAT20001 1 zawarte sg w instrukeji programu.



- Po opisie hasta ,,Zobowigzania z tytulu dostaw” dodaé zapis dotyczacy hasta;
.Zobowigzania warunkowe” to zobowiazania kiore moga powstaé pod warunkiem
zaistnienia okreslonych okolicznodei. Dotyeza poreczen, gwarancii, zabezpieczen
wekslowych, ktére moga wystapié hipotetycznie i ktdrych nie mozna z gory wycenic
w sposéb wiarygodny. Zobowigzania warunkowe ujmowane sg w ewidencji
pozabilansowe] na koncie 2917
b. W zalgczniku nr 2 na str. 15.
- W opisie hasta ,,Zaangazowanie” w pkt a} wykreslic tres¢ ,,a w odniesieniu do
pozostatych wydatkow w wysokodel sumy faktyeznie zrealizowanych wydatkow
1 zobowigzan przypadajacych za dany okres sprawozdawezy™. Dodac pkt. C) o tredei:
.0} wprowadza sie do funkcjonowania modut ,,Centralny Rejestr Umédw™ w ramach
programu KSAT20001 , kidry umozliwia ewidencje zawartych uméw 1 ich realizacii
w powiazaniu z kontem 998.”
c. W zalaczniku nr 3 na str. 18 dodaje sie w wykazie kont zespotu 1- ‘Srodki piemiezne
i rachunki bankowe” konto 139 - Inne rachunki bankowe.
Konto stuzy¢ bedzie ewidenc]i wadidw 1 zabezpieczen nalezytego wykonania umow.
Do obstugi konta 139 - _Inne rachunki bankowe” wyznaczony zostal odrebny rachunek
bankowy o numerze 6129-0012 umozliwiajacy gromadzenie i rozliczanie obeych
srodkéw pienigznych.
d. W zalaczniku nr 3 na sty. 23 do opisu konta 751 , Koszty finansowe” dodaje sie opis:
Konto stuzy do ewidencii kosztéw zwiazanych z obshugg udzielanych gminie pozyczek
i kredytdw w zakresie pobieranych przez banki prowizji.
e. W zalaczniku nr 3 na str, 23 w opisie konta 290 — Odpisy aktualizacyjne naleznosci
wykresli¢ zapis:
»~Aktualizacja odpiséw dokonywana jest jednorazowo na koniec kazdego roku, na
podstawie wykazu (wydruku) z konta 221 ,,Struktura wiekowa naleznosci”, przy czym
w zaleznodcei od wieku zaleglosci ustala sig wartod¢ procentows tego przypisu, ktory |
dla zalegtoser od 90 do 180 dni wynosi 20% od 181 dni do 366dni — 50% i powyze] 1
roku 100%. Wartosei procentowe okreslajg stopnie nieéciagalnosei naleznosei.”
i dodac zapis:
»Aktualizac)a odpisdw dokonywana jest jednorazowo na koniec kazdego roku wg

zaleglodcel spornych skierowanych na droge sadowa”



)

f. W zataczniku nr 3 na str. 26 w wykazie zbiordw danych tworzacych ksiegi rachunkowe
dodac de systemu komputerowego rachunkowosci po module . Planowanie i
Monitorowanie Budzetu™ modul ,,Centralny Rejestr Uméw”

- W zalaczniku nr 3 na str. 23 po wykazie kont pozabilansowych dodaé konto:

(=)

291 — zobowigzania wartnkowe.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazuje od 01.066.2014 za

wyjatkiem pktt ppkt ¢), ktéry wehodzi w zyeie 1.01.201 51




Zarzadzenie nr 120/14/2014

E o an
L Lxaikowa 35

43-226 Bejszowy Wéjta Gminy Bojszowy

z dnia _25.05.20141’.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 120/8/2012 Wéjta Gminy Bojszowy z dnia 26.04.2012r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji okreSlajacej zasady sporzadzania,
obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow

finansowe- ksiegowych wUrzedzie Gminy w Bojszowach.

Na podstawie alrt_'.31 ‘ust.] pkt 4 1 art. 47 ust]l ustawy z dnia § marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2013 poz. 594 z pdzn. zm.) oraz art.4 1 10 ustawy z dnia 29
wrzenia 1994r. o rachunkowodci (Dz.U. 1994 nr 121 poz. 591 z pdzn. zm.) celem
ujednolicenia zasad obiegu i kontroli dokumentéw finansowo ksiggowych w Urzgdzie Gminy

w Boiszowach.
Zarzgdzam, co nastepuje

§ 1
1. W zarzadzeniu nr 120/8/2012 Wéjta Gminy Bojszowy z dnia 26.04.2012r. dokonuje
si¢ zmiany poprzez dodanie zalgeznika nr 6 stanowigcego procedurg rozliczenia
kosztow inwestycji i przekazywanie srodkow trwalych na majatek
w brzmieniu zalacznika do niniejszego zarzadzenia.
2. Procedure o ktorej mowa w pkt. 1 przekazuje sig¢ do wiadomosci Referatom Urzgdu

Gminy.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom Referatéw 1 Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z diiem podjecia.

mgr k. Henryik Utrafa



Zatgcznile do zarzadzenia

Waoita Gminy Bojszowy
Cnr 12071472014 z dnia

26.05.2014r.

Procedura
rozliczenia kosztow inwestycji
i przekazywania srodkéw trwalych na majatek.

Zgodnie z zapisami zawartymi w Instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania obiegu 1

kontroli oraz przechowywania i zabezpieczenia dokumentow ksiegowych i ksiag
rachunkowych stanowiacej zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Bojszowy nr
120/8/2012 z dnia 26.04.2012r. ustala sie nastepujace procedury rozliczenia inwestycji 1
przekazywanie ich na majatek trwaly: .
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Podstawa ujecia w ewidencji zmian w majatku trwalym powinny by¢:
dokument OT , Przyjecie srodka trwatego™,
dokument PT ,,Protokél zdawczo-odbiorczy™,
akt notarialny,
operat szacunkowy, opracowanie lub ekspertyza opracowana przez rzeczoznawce
majgtkowego okreslajaca wartos¢ srodka trwalego,
arkusz spisu z natury,
protokot przyiecia srodka trwalego,
protokot réznic inwentaryzacyjnych, _
inne dokumenty potwierdzajgce nabycie praw wlasnosei lub wspolwlasnosel np. decyzje
1 decyzje komunalizacyjne,
faktury zakupu srodka trwalego.

Podstawa do wyksiegowania z ewidencji majatku trwalego stanowi co najmmniej jeden z
ponizszych dokumentow: _

dokument PT ,,Protokél zdawcezo-odbiorezy™,

dokument LT ,,Likwidacja érodka trwatego”,

akt notarialny, '

decvzja lub zarzadzenie kierownika jednostki,

protokdt przekazania Srodka trwalego,

arkusz spisu z natury i protokét roznic inwentaryzacyjnych

inne dokumenty potwierdzajace zbycie prawa wiasnosci lub wspotwiasnosel,

faktury sprzedazy $rodka trwatego.

W zakresie srodkow trwalych przejmowanych z inwestycji polegajacych na robotach 1
ustugach inwestycyjnych podstawa przejgcia srodka trwalego stanowi protokdét koncowy
odbioru zadania wraz z faktura koncowa. Na podstawie tych dokumentow komorka
realizujaca zadanie przedkiada do Referatu Finansowego 1 Podatkow w terminie 30 dni
dokumentacje rozliczeniows inwestycji wraz z dokumentem OT.

W przypadku inwestycji polegajacych na zakupie srodkéw trwalych podstawa przejecia

srodka trwatego z inwestycji jest faktura konicowa zakupu wraz z protokotem odbioru

zakupionego srodka trwaltego. Na podstawie tych dokumentéw komorka merytoryczna, po
stwierdzeniu zdatnosci do uzytkowania, w terminie do 14 dni przekazuje do Referatu 9



s

Finansowego i Podatkow dokument OT przejmujacy srodek trwaly z inwestycji na
majatek trwaty.

W przypadku inwestycji polegajaee] na nabyciu gruntdéw podstawg do rozliczenia
nabytego gruntu moze by¢ faktura zakupu, akt notarialny, decyzija o nabyciu, decyzja
komunalizacyjna lub inny dokument stwierdzajacy fakt nabycia gruntdw np. protokdi.
Podstawg do ujecia w gminnym zasobie gruntow 1 ewidenc)i §rodkow trwalych sa
dokumenty oraz wpis do ksiggi wieczystej 1 do ewidencyi gruntéw prowadzonej przez
Starostwo Powiatowe. Ze wzgledu na ztozonosé procedury referat mervtoryezny na

. podstawie w/w dokumentdw sporzadza w terminie 3 miesiecy, lecz nie pdZniej niz do

konca danego roku dokument O, ktory przekazuje do Referatu Finansowego i Podatkow
celem ujecia w ewidencii $roedkow trwatych.

Wszelkie inne zmiany w majatku trwalym wynikajace z: rozchodu, zmiany grupy
srodkow trwalych, zmian obowigzujacych przepisow w zakresie kwalifikac)i srodkow
trwalych powinny by¢ niezwlocznie przekazywane do ksiegowoscl przez referaty
meryloryczne przy zastosowaniu obowigzujacych formularzy w celu ujgcia zmian w
majatku w ewidenci majatku trwatego.




