Zarzadzenie nr 120/14/2014
Wéjta Gminy Bojszowy
z dnia 26.05.2014r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 120/8/2012 Wéjta Gminy Bojszowy z dnia 26.04.2012r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania,
obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw

finansowo- ksiegowych w Urzedzie Gminy w Bojszowach.

Na podstawie art.31 wust.l1 pkt 4 i art. 47 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2013 poz. 594 z p6zn. zm.) oraz art.4 i 10 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowo$ci (Dz.U. 1994 nr 121 poz. 591 z pdézn. zm.) celem
ujednolicenia zasad obiegu i kontroli dokumentéw finansowo ksiggowych w Urzedzie Gminy

w Bojszowach.

Zarzadzam, co nastepuje

§1
1. W zarzadzeniu nr 120/8/2012 Wéjta Gminy Bojszowy z dnia 26.04.2012r. dokonuje
si¢ zmiany poprzez dodanie zatacznika nr 6 stanowiacego procedurg rozliczenia
kosztow inwestycji 1 przekazywanie srodkow trwalych na majatek
w brzmieniu zatacznika do niniejszego zarzadzenia.
2. Procedurg o ktérej mowa w pkt. 1 przekazuje si¢ do wiadomosci Referatom Urzedu

Gminy.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom Referatéw i Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zatacznik do zarzadzenia
Wéjta Gminy Bojszowy
nr 120/ /2014 z dnia
26.05.2014r.

Procedura
rozliczenia kosztéw inwestycji
i przekazywania srodkéw trwatych na majatek.

Zgodnie z zapisami zawartymi w Instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania obiegu i

kontroli oraz przechowywania i zabezpieczenia dokumentéw ksiggowych i ksiag
rachunkowych stanowiacej zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Wgjta Gminy Bojszowy nr
120/8/2012 z dnia 26.04.2012r. ustala si¢ nast¢pujace procedury rozliczenia inwestycji i
przekazywanie ich na majatek trwaty:
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Podstawa ujecia w ewidencji zmian w majatku trwatym powinny by¢:

dokument OT ,,Przyjecie Srodka trwatego”,

dokument PT ,,Protokét zdawczo-odbiorczy”,

akt notarialny,

operat szacunkowy, opracowanie lub ekspertyza opracowana przez rzeczoznawce
majatkowego okreslajaca wartos¢ srodka trwatego,

arkusz spisu z natury,

protokét przyjecia srodka trwatego,

protokét réznic inwentaryzacyjnych,

inne dokumenty potwierdzajace nabycie praw wilasnosci lub wspétwilasnosci np. decyzje
i decyzje komunalizacyjne,

faktury zakupu srodka trwatego.

2. Podstawa do wyksiggowania z ewidencji majatku trwalego stanowi co najmniej jeden z
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ponizszych dokumentow:

dokument PT ,,Protokét zdawczo-odbiorczy”,

dokument LT ,,Likwidacja $rodka trwatego”,

akt notarialny,

decyzja lub zarzadzenie kierownika jednostki,

protokot przekazania srodka trwatego,

arkusz spisu z natury i protokét r6znic inwentaryzacyjnych

inne dokumenty potwierdzajace zbycie prawa wtasnosci lub wspdtwilasnosci,
faktury sprzedazy srodka trwatego.

3. W zakresie srodkéw trwatych przejmowanych z inwestycji polegajacych na robotach i

ustugach inwestycyjnych podstawa przejgcia srodka trwalego stanowi protokét koncowy
odbioru zadania wraz z faktura koncowa. Na podstawie tych dokumentéw komérka
realizujaca zadanie przedktada do Referatu Finansowego 1 Podatkéw w terminie 30 dni
dokumentacjg rozliczeniowa inwestycji wraz z dokumentem OT.

W przypadku inwestycji polegajacych na zakupie srodkow trwatych podstawa przejgcia
srodka trwatego z inwestycji jest faktura koncowa zakupu wraz z protokotem odbioru
zakupionego $srodka trwatego. Na podstawie tych dokumentéw komérka merytoryczna, po
stwierdzeniu zdatnosci do uzytkowania, w terminie do 14 dni przekazuje do Referatu



Finansowego 1 Podatkéw dokument OT przejmujacy srodek trwaty z inwestycji na
majatek trwaty.

. W przypadku inwestycji polegajacej na nabyciu gruntéw podstawa do rozliczenia
nabytego gruntu moze by¢ faktura zakupu, akt notarialny, decyzja o nabyciu, decyzja
komunalizacyjna lub inny dokument stwierdzajacy fakt nabycia gruntéw np. protokét.
Podstawa do ujgcia w gminnym zasobie gruntéw i ewidencji Srodkéw trwatych sa
dokumenty oraz wpis do ksiggi wieczystej i do ewidencji gruntéw prowadzonej przez
Starostwo Powiatowe. Ze wzgledu na ztozonos¢ procedury referat merytoryczny na
podstawie w/w dokumentéw sporzadza w terminie 3 miesigcy, lecz nie pdzniej niz do
konca danego roku dokument OT, ktéry przekazuje do Referatu Finansowego i Podatkow
celem ujecia w ewidencji srodkéw trwatych.

. Wszelkie inne zmiany w majatku trwalym wynikajace z: rozchodu, zmiany grupy
srodkéw trwatych, zmian obowigzujacych przepiséw w zakresie kwalifikacji srodkow
trwatych powinny by¢ niezwtocznie przekazywane do ksiggowosci przez referaty
merytoryczne przy zastosowaniu obowiazujacych formularzy w celu ujgcia zmian w
majatku w ewidencji majatku trwatego.



