ZARZADZENIE NR 120/4/2015
Wéjta Gminy Bojszowy
z dnia 26.01.2015 .

w sprawie: uchylenia zarzadzenia nr 120/20/2014 z dnia 26.05.2014 r. dotyczgcego powotania

Administratora Bezpieczenstwa Informacji.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2013 poz. 594 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Uchyla sie zarzadzenie nr 120/20/2014 z dnia 26.05.2014 r. dotyczgce powotania Administratora
Bezpieczenstwa Informaciji.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1
do zarzadzenia Nr 120/20/2014
z dnia 26.05.2014 r.

Do obowigzkéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy w szczegolnos$ci:

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

Organizacja bezpieczehstwa i ochrony danych osobowych zgodnie z wymogami ustawy
o ochronie danych osobowych w tym opracowanie i aktualizowanie dokumentaciji
przetwarzania danych (polityka bezpieczenstwa i instrukcja zarzgdzania systemem
informatycznym stuzgcymi do przetwarzania danych osobowych).

Zapewnienie przetwarzania danych zgodnie z uregulowaniami Polityki bezpieczenstwa
i instrukcji zarzgdzania systemami stuzgcymi do przetwarzania danych osobowych.

Nadzér nad wdrozeniem dokumentacji przetwarzania danych.

Nadzér nad rejestracjg zbioréw danych osobowych oraz wszelkimi zmianami z nimi
zwigzanymi. Inicjowanie dziatah zwigzanych z koniecznoscig zgtoszenia zbioru do GIODO.
Prowadzenie "Ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych".

Nadzér nad witasciwym zabezpieczeniem sprzetu oraz pomieszczen, w ktorych przetwarzane
sg dane osobowe.

Nadzér mad naprawami, konserwacijg oraz likwidacjg urzgdzen komputerowych zawierajgcych
dane osobowe.

Kontrola dziatan Pracownikéw Urzedu Gminy pod wzgledem zgodnosci przetwarzania danych
z przepisami o ochronie danych osobowych.

Inicjowanie i podejmowanie przedsiewzie¢ w zakresie poprawy zabezpieczen ochrony danych
osobowych w Urzedzie Gminy.

Tworzenie i weryfikacja procedur przetwarzania danych.

Sprawdzanie formularzy stuzgcych do zbierania danych osobowych pod katem ich zgodnosci
Z przepisami o ochronie danych osobowych.

Okresowe przeprowadzanie kontroli (audytu) przetwarzania danych i przedstawianie
pracodawcy stosownych wnioskéw.

Weryfikowanie systemu informatycznego pod katem wymagan przepiséw o ochronie danych
osobowych i zgtaszanie pracodawcy stosownych wnioskow w tym zakresie.

Nadzér nad prawidlowym przechowywaniem i udostepnianiem dokumentacji zawierajgcej
dane osobowe.

Reagowanie na sytuacje naruszenia bezpieczenstwa danych i raportowanie na ten temat do
Administratora Danych Osobowych. Prowadzenie postepowania wyjadniajgcego w tym
zakresie.

Kontrola zawartosci strony internetowej pod katem ewentualnego przetwarzania danych
osobowych.

Prowadzenie okresowych szkolen dla pracownikéw w zakresie ochrony danych osobowych.
Nadzér nad systemem komunikacji w sieci komputerowej oraz przesytaniem danych za

posrednictwem urzadzen teletransmisji



19.

20.

21.

22.

23.

Zarzgdzanie kontami uzytkownikéw (ustalenie identyfikatorow i haset, ich przyznawanie,
anulowanie, resetowanie i ochrona). Dbalos¢ o wiasciwe ustawienie urzgadzen, tak, aby
minimalizowaé mozliwo$é wyciekdéw informacii
Inicjowanie przeprowadzania symulowanego wilamania do systemu i ustalanie aktualnego
poziomu zabezpieczen. Wnioskowanie do Wodjta o $rodki na rozbudowe zabezpieczen
systemu ochrony danych osobowych.
Nadzoér nad aktualizacjg i konfiguracjg oprogramowania antywirusowego oraz systemowego.
Okresowe sprawdzanie systemu pod kagtem obecnosci wiruséw, koni trojanskich i innych
zagrozen komputerowych.
W ramach monitoringu wynikajgcego z Instrukcji zarzgdzania systemami stuzgcymi do
przetwarzania danych osobowych przeprowadzanie nastepujacych dziatan:

a. okresowe sprawdzanie kopii zapasowych pod wzgledem przydatnosci do odtworzenia

danych;

b. kontrola ewidencji nosnikéw srodkéw magnetycznych i optycznych;

c. sprawdzanie czestotliwosci zmian haset;

d. kontrola wysytanych i odbieranych danych w systemach teleinformatycznych;
Przeprowadzanie kontroli w zakresie stosowania przepiséw ustawy o ochronie danych
osobowych, w tym przestrzegania zasad bezpieczenstwa osobowego i instrukcji zarzagdzania

systemami stuzgcymi do przetwarzania danych na wniosek Administratora Danych.



