KARTA INFORMACYJNA

Symbol komdrki odpowiedzialnej

GK

URZAD GMINY BOJSZOWY
Referat Infrastruktury Technicznej

i Gospodarki Komunalnej
Numer procedury

11

ul. Gaikowa 35, 43-220 Bojszowy,
tel. 32/ 21-89-366, fax. 32/ 21-89-071

Nazwa procedury:

Zalozenie, zamiana, zawieszenie, wznowienie i wykreslenie z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (tj. Dz. U. z
2010r. Nr 220, poz. 1447 z p6zn. zm.)

Wymagane dokumenty:

e wypetniony wniosek CEIDG — 1 (aktualny druk i instrukcja wypetniania znajduje
sie na stronie internetowej Urzedu)
e dowod osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢ (do wgladu).

Opfaty

Brak

Termin zatatwienia

Wopis dokonywany jest z chwilg umieszczenia danych w CEIDG, nie p6zniej niz
nastepnego dnia roboczego po dniu wptywu do CEIDG. Pod warunkiem, ze wniosek
jest ztozony poprzez osobe uprawniong i jest poprawny.

Sposéb zatatwienia sprawy

Przeksztalcenie wniosku na forme elektroniczna, podpisanie i przestanie do CEIDG.

Miejsce ztozenia dokumentéw

Urzad Gminy Bojszowy

Referat Infrastruktury Technicznej
i Gospodarki Komunalnej

ul. Gaikowa 35,

43-220 Bojszowy

tel. 32 218 93 66 wew. 123

Godziny urzedowania:
Poniedziatek: 7.30 -17.00
Whtorek — Czwartek: 7.30 — 15.30
Piagtek: 7.30 — 14.00.

Tryb odwotawczy

Brak
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Przedsiebiorca moze podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza w dniu ztozenia wniosku
0 wpis.

Whis jest dokonywany nie p6zniej, niz nastepnego dnia roboczego po dniu
wptywu do CEIDG poprawnego wniosku.

Zaswiadczeniem o wpisie w CEIDG jest wydruk ze strony internetowej CEIDG.
Organy administracji publicznej nie moga domagac sie od przedsigbiorcow
okazywania, przekazywania lub zatagczania do wnioskéw zaswiadczen o wpisie
w CEIDG.

Numerem identyfikacyjnym przedsigbiorcy w CEIDG jest numer identyfikacji
podatkowej (NIP).

W momencie zatozenia jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej prywatny
numer NIP osoby fizycznej staje sie numerem firmy. Jezeli straciliSmy
potwierdzenie nadania numeru NIP, to w Urzedzie Skarbowym nalezy ztozy¢
formularz NIP-5 w celu otrzymania duplikatu. Jezeli nie pamietasz nr NIP
nalezy wystgpic o duplikat.

Wraz z wnioskiem o wpis do CEIDG sktada sie oswiadczenie o braku
orzeczonych - wobec osoby, ktérej wpis dotyczy - zakazéw, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.
Przedsiebiorca ma prawo we wniosku o wpis do CEIDG okresli¢ p6zniejszy
dzien podjecia dziatalnosci gospodarczej niz dzien ztozenia wniosku.
Przedsiebiorca jest obowigzany ztozy¢é wniosek o zmiane wpisu w terminie
najpodzniej 7 dni od dnia zmiany danych.

Przedsiebiorca moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na
okres od 30 dni do 24 miesiecy.

Jezeli przedsiebiorca nie wznowi dziatalnosci przed uptywem okresu 24
miesiecy, wpis zostanie wykreslony z urzedu.

Przedsiebiorca moze wznowi¢ dziatalno$¢ przed uptywem 30 dni od jej
zawieszenia. (28 lub 29 w lutym). Z punktu widzenia formalnoprawnego w
takim przypadku nie nastapig skutki prawne (podatkowe, ubezpieczeniowe)
wynikajgce z faktu zawieszenia.

Przedsiebiorca jest zobowigzany ztozy¢ wniosek o wykreslenie wpisu w
terminie 7 dniu od dnia trwatego zaprzestania wykonywania dziatalnosci
gospodarcze;.

Przedsiebiorca wykonujacy dziatalno$¢ gospodarczg jako wspdlnik w wiecej
niz jednej spotce cywilnej moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej w jednej lub kilku takich spétkach.

Przedsiebiorca wykonujacy dziatalno$¢ gospodarczg w réznych formach
prawnych moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w jednej z
tych form.

W terminie 7 dni od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przedsigbiorca musi
dokonaé¢ w swoim oddziale ZUS zgtoszenia do odpowiednich ubezpieczen.
Jezeli prowadzenie firmy jest jedynym zajeciem przedsiebiorcy woéwczas
sktada on formularz ZUS ZUA (zgtoszenie do ubezpieczen). Kiedy natomiast
przedsiebiorca wykonuje petnoetatowg prace ptatng w wysokosci co najmniej
minimalnej pensji krajowej, wéwczas moze zgtosi¢ sie tylko do ubezpieczenia
zdrowotnego na formularzu ZUS ZZA. Ponadto w przypadku zatrudniania
pracownikow nalezy dokonac¢ ich zgtoszenia w terminie 7 dni od daty
powstania obowigzku ubezpieczen.

Gdy przedsiebiorca staje sie ptatnikiem podatku VAT to najp6zniej w dniu
poprzedzajacym dzien rozpoczecia sprzedazy towaréw lub $wiadczenia ustug
objetych VAT w Urzedzie Skarbowym wtasciwym w sprawach VAT sktada druk
zgtoszeniowy VAT-R . Optata za rejestracje wynosi 170 zt. Urzad potwierdza
zgtoszenie, wydajac w tej sprawie decyzje administracyjng (VAT-5).
Przedsiebiorcy prowadzacy dziatalnos$¢ gospodarczg rozliczaja sie z tego tytutu
z naleznych podatkéw. Wazne jest aby rozliczen takich dokonywaé we
wtasciwym urzedzie skarbowym, gdyz nie zawsze jest on taki sam w zakresie
podatku PIT, CIT i VAT. Podatek PIT jest rozliczany z urzedem skarbowym
wedtug miejsca zamieszkania podatnika. W przydatku podmiotow
rozliczajacych sie z tytutu podatku dochodowego od oséb prawnych (CIT) -
urzedem skarbowym w ktérym nalezy rozlicza¢ ten podatek jest urzad
witasciwy ze wzgledu na siedzibe spétki. Podstawowym kryterium ustalania
wiasciwosci miejscowej urzedu skarbowego w sprawie podatku od towaréw i
ustug (VAT) jest miejsce wykonywania czynnosci, ktére podlegaja
opodatkowaniu tym podatkiem, a wiec miejsce wykonywania dziatalnosci
gospodarczej.

Jezeli przedsiebiorca prowadzit juz dziatalno$¢ na pewno ma nadany numer
REGON. Numer REGON mozna sprawdzi¢ na stronie
http://www.stat.gov.pl/regon/. Urzedy statystyczne wydajg na zadanie
wpisanych do rejestru oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza
zaswiadczenia o nadanym im i ich jednostkom lokalnym numerze
identyfikacyjnym, nie p6zniej niz w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania
zgdania.

Nie ma obowigzku przedktadania w kontaktach z organami administracji
publicznej zaswiadczen o nadaniu numeru NIP i REGON w sytuacji, gdy
odpowiednie numery znalazly sie we wniosku, w innych przypadkach
zamieniono zaswiadczenie na oswiadczenie.
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21.

Zasada szybkos$ci w urzedach - art. 11 ustawy z 2004 r. o swobodzie
dZ|a+aInOSC| gospodarczej (tj. Dz. U. z 2010r. Nr 220, poz. 1447 z p6zn. zm.) :

3.

Wiasciwy organ jest obowigzany do zatatwiania spraw przedsigbiorcow
bez zbednej zwtoki.

Wiasciwy organ nie moze odmowic przyjecia pism i wnioskdéw
niekompletnych ani zgda¢ jakichkolwiek dokumentoéw, kt6rych
koniecznos¢ przedstawienia lub ztozenia nie wynika wprost z przepisu
prawa.

Wiasciwy organ, przyjmujac wniosek, niezwtocznie potwierdza jego

przyjeme

Potwierdzenie zawiera:

a. wskazanie daty wptywu oraz terminu rozpatrzenia wniosku;

b. informacje o uprawnieniach

W przypadku stwierdzenia koniecznosci uzupetnienia wniosku termin
rozpatrzenia wniosku biegnie od dnia wptywu uzupetnionego wniosku.
Terminy i tryb uzupetniania pism i wnioskéw oraz terminy zatatwiania
spraw wynikajgcych z tych pism i wnioskéw okreslajg odrebne przepisy.
Termin rozpatrzenia wniosku moze zosta¢ przedtuzony dodatkowo tylko
jeden raz. Przedtuzenie terminu rozpatrzenia wniosku nie moze
przekroczy¢ dwoch miesiecy.

Wrtasciwy organ ma obowigzek poinformowac o przedtuzeniu terminu
przed uptywem terminu rozpatrzenia wniosku okreslonego w
potwierdzeniu przyjecia wniosku.

Jezeli organ nie rozpatrzy wniosku w terminie, uznaje sie, ze wydat
rozstrzygniecie zgodnie z wnioskiem przedsigbiorcy, chyba ze przepisy
ustaw odrebnych ze wzgledu na nadrzedny interes publiczny stanowig
inaczej.
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