KARTA INFORMACYJNA

URZAD GMINY BOJSZOWY

Referat Organizacyjny Spraw Obywatelskich
i Spotecznych

Symbol komdrki odpowiedzialnej Numer procedury

OR 9

ul. Gaikowa 35, 43-220 Bojszowy,
tel. 32/ 21-89-366 wew. 121, fax. 32/ 21-89-071

Nazwa procedury: . - . . -
P Y Wydanie zaswiadczenia o utracie dowodu osobistego

—  Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 roku o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych - jednolity tekst (Dz.U.Nr 139, poz.993 z 2006 roku z p6zn.
zmianami)

—  Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 lutego 2009r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz tryby postepowania w sprawach wydawania
dowoddw osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U.
z 2009r. Nr 47, poz.384)

Podstawa prawna:

—  Ustawa z dnia 6 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2006r. nr
225, poz.1635)

—  Ustawa z dnia 16 czerwca 1960r. kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2000r. nr 98, poz.1071 z p6zn. zm.),

—  Zgtoszenie utraty dowodu osobistego — zawiadomienie w formie pisemnej o
utracie dowodu osobistego — druk dostepny w Urzedzie Gminy Bojszowy

— do wgladu dokument ze zdjeciem — paszport, legitymacja ubezpieczeniowa,
prawo jazdy,

Wymagane dokumenty:

e  zaswiadczenie potwierdzajace utrate dowodu osobistego wydane w chwili
zlozenia zawiadomienia o jego utracie jest wolne od optaty skarbowej,

Optfaty: e wprzypadku ubiegania si¢ o kolejne zaswiadczenie: optata wynosi 17,00zt.,
optaty mozna dokonaé w kasie urzedu na parterze i dotgczy¢ do wniosku o
wydanie zaswiadczenia, lub na konto bankowe urzedu gminy,

- numer rachunku bankowego: BS Tychy 80 8435 0004 0000 0000 4444 0002 (dopisek za

- wskazac cel)

Termin zatatwienia:

Bez zbednej zwtoki

Sposéb zatatwienia sprawy; - Zgtoszenie o tracie dowodu osobistego — pisemne,
- uniewaznienie dowodu osobistego w systemie SOO,
- Woydanie zaswiadczenia o utracie dowodu osobistego,

Data aktualizaciji: listopad 2012r.



Miejsce ztozenia dokumentéw

Urzad Gminy Bojszowy

Referat Organizacyjny — Ewidencja Ludnosci, Sprawy Obywatelskie
ul. Gaikowa 35

43-220 Bojszowy

e-mal: ewidlud@bojszowy.pl

tel.21-89-366 wew. 121

parter, pokéj nr 3

Godziny urzedowania:
Poniedziatek: 7.30-17.00
Witorek-czwartek 7.30-15.30
Piatek 7,30-14,00

Tryb odwotawczy

W przypadku wydania postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia o zadanej tresci
przystuguije stronie zazalenie do Wojewody Slaskiego za posrednictwem Wojta Gminy
Bojszowy w terminie 7 dni od doreczenia postanowienia.

Dodatkowe informacje:

UWAGA!

Osoba, ktéra utracita dowdd osobisty, jest obowigzana niezwtocznie
zawiadomic¢ o tym najblizszy organ gminy lub wtasciwg ze wzgledu na miejsce
pobytu polskg placéwke konsularng. Organy te wydajg zaswiadczenie o utracie
dowodu osobistego, wazne do czasu wydania nowego dokumentu. Utracony
dowod osobisty podlega uniewaznieniu w systemie informatycznym z dniem
zawiadomienia o jego utracie.

- W razie znalezienia wtasnego dowodu osobistego, zgtoszonego jako utracony,
nalezy niezwtocznie zwréci¢ go organowi, ktéry wydat ten dokument,

—  w razie znalezienia wtasnego dowodu osobistego zgtoszonego jako utracony,
nalezy niezwtocznie zwréci¢ go organowi, ktéry wydat ten dokument.

—  Zgtoszenie utraty wymaga osobistego stawiennictwa osoby, ktéra utracita
dowdd osobisty, aw przypadku matoletnich lub os6b ubezwtasnowolnionych —
rodzica albo opiekuna lub kuratora ustanowionego przez sad. W przypadku
niemoznosci osobistego stawiennictwa osoby, ktéra utracita dowod osobisty, z
powodu choroby, niepetnosprawnosci lub innej nie dajacej sie pokonac
przeszkody, zawiadomienia moze dokona¢ petnomocnik, po okazaniu
petnomocnictwa udzielonego na pismie. Zgtoszenia o utracie nalezy dokonaé¢
w najblizszym organie gminy lub urzedzie konsularnym.
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