
 

Data aktualizacji: listopad 2012 r. 

 

KARTA INFORMACYJNA 
 

Symbol komórki odpowiedzialnej 
 

USC 

 

U R Z ĄD  G M I N Y  B O J S Z O W Y  

Urząd Stanu Cywilnego 

 

 ul. Gaikowa 35, 43-220 Bojszowy,  
tel. 32/ 21-89-366 wew. 111, fax. 32/ 21-89-071 

 

Numer procedury 
 

10 

 
 

Nazwa procedury: 
WYDAWANIE ODPISÓW AKTÓW STANU CYWILNEGO 

 

Podstawa prawna: 

 

- Ustawa z dnia 29 września 1986r. Prawo o aktach stanu cywilnego 
(Dz. U. z 2011r. Nr 212 poz. 1264 ze zmianami ) 

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania 
administracyjnego ( tekst jednolity: Dz. U. z 2000r. Nr 98 poz. 1071 ze 
zmianami ) 

-  Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej ( tekst 
jednolity: Dz. U. z 2006r. Nr 225 poz. 1635 ze zmianami ) 

 

Wymagane dokumenty: 1. Wniosek  
2. Dowód osobisty wnioskodawcy – do wglądu 

Opłaty: 

      
      • 22,00 zł – odpis skrócony 
      • 33,00 zł – odpis zupełny 
      Opłatę skarbową można uiścić gotówką w kasie Urzędu,   
      znajdującej się na parterze Urzędu Gminy ( pokój nr 1 ) lub   
      Przelewem na rachunek bankowy Urzędu:  
      BS Tychy  80 8435 0004 0000 0000 4444 0002 
 

Termin załatwienia: 
Bezzwłocznie 

Sposób załatwienia sprawy: 
     Wydanie odpisów 

Miejsce złożenia dokumentów 

Urząd Gminy Bojszowy 
Urząd Stanu Cywilnego 
ul. Gaikowa 35 
43-220 Bojszowy 
e-mal: usc@bojszowy.pl   
tel.32/ 21-89-366 wew. 111 
Parter, pokój nr 3 
 
Godziny urzędowania 



 

Data aktualizacji: listopad 2012 r. 

 

Poniedziałek 7.30-17.00 
Wtorek-Czwartek 7.30-15.30 
Piątek 7.30-14.00 
 

Tryb odwoławczy 

 
Odmowa wydania odpisów następuje w formie decyzji wydanej przez 
Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego, od której przysługuje stronie prawo 
wniesienia za pośrednictwem Kierownika USC w Bojszowach odwołania do 
Wojewody Śląskiego w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania.  
 

Dodatkowe informacje: 

1. Odpisy aktów stanu cywilnego wydaje się na wniosek sądu lub innego 
organu państwowego, osoby, której stan cywilny został w akcie 
stwierdzony, jej wstępnego, zstępnego, rodzeństwa, małżonka lub 
przedstawiciela ustawowego.  

2. Odpisy aktów stanu cywilnego mogą być również wydane na wniosek 
innych osób niż wymienionych wyżej, które wykażą w tym interes 
prawny oraz na wniosek organizacji społecznej, jeżeli jest to 
uzasadnione celami statutowymi takiej organizacji i gdy przemawia za 
tym interes społeczny.  

3. Urząd Stanu Cywilnego w Bojszowach wydaje odpisy wyłącznie z 
aktów urodzeń osób urodzonych na terenie Gminy Bojszowy, 
małżeństw osób zawierających małżeństwo w Gminie Bojszowy, osób 
zmarłych na terenie Gminy Bojszowy oraz umiejscowionych w 
Bojszowach. Po odpisy aktów sporządzonych w innych urzędach 
należy się zwracać do właściwych miejscowo urzędów. 

 

 


