
 

Data aktualizacji: listopad 2012 r. 

 

KARTA INFORMACYJNA 
 

Symbol komórki odpowiedzialnej 
 

USC 

 

U R Z ĄD  G M I N Y  B O J S Z O W Y  

Urząd Stanu Cywilnego 

 

 ul. Gaikowa 35, 43-220 Bojszowy,  
tel. 32/ 21-89-366 wew. 111, fax. 32/ 21-89-071 

 

Numer procedury 
 

12 

 
 

Nazwa procedury: 
REJESTRACJA URODZEŃ 

 

Podstawa prawna: 

- Ustawa z dnia 29 września 1986r. Prawo o aktach stanu cywilnego 
(Dz. U. z 2011r. Nr 212 poz. 1264 ) 

- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 
26 października 1998r. w sprawie szczegółowych zasad sporządzania 
aktów stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiąg stanu cywilnego, 
ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorów aktów 
stanu cywilnego, ich odpisów, zaświadczeń i protokołów ( Dz. U. Nr 
136, poz. 884 ze zmianami ) 

 

Wymagane dokumenty: 

1. Pisemne zgłoszenie urodzenia dziecka wystawione przez lekarza, 
położną lub zakład opieki zdrowotnej 

2. Dla dziecka pochodzącego z małżeństwa - odpis skrócony aktu 
małżeństwa (nie dotyczy osób, które zawarły małżeństwo w 
Bojszowach) 

3. Dowody osobiste rodziców do wglądu 
4. Dla dziecka pozamałżeńskiego, gdy matka jest: 

- panną: dowód osobisty matki dziecka i odpis skrócony jej aktu 
urodzenia (nie dotyczy osób urodzonych w Bojszowach ) 

- wdową: dowód osobisty matki dziecka i odpis skrócony aktu zgonu jej 
męża ( nie dotyczy aktu zgonu sporządzonego w Bojszowach ) 

- rozwiedzioną: dowód osobisty matki dziecka i odpis skrócony aktu jej 
małżeństwa z adnotacją o rozwodzie ( nie dotyczy aktu małżeństwa 
sporządzonego w Bojszowach ) 

- osobą pozostającą w separacji – dowód osobisty matki dziecka i 
odpis skrócony jej aktu małżeństwa z adnotacją o separacji ( nie 
dotyczy aktu małżeństwa sporządzonego w Bojszowach ) 

 
 

Opłaty: 

      Nie pobiera się 

Termin załatwienia: 

Bezzwłocznie 



 

Data aktualizacji: listopad 2012 r. 

 

Sposób załatwienia sprawy: Sporządzenie aktu urodzenia. 
Wydanie 3 bezpłatnych odpisów skróconych aktu urodzenia bezpośrednio 
po sporządzeniu aktu urodzenia w USC 

Miejsce złożenia dokumentów: 

Urząd Gminy Bojszowy 
Urząd Stanu Cywilnego 
ul. Gaikowa 35 
43-220 Bojszowy 
e-mal: usc@bojszowy.pl   
tel.32/ 21-89-366 wew. 111 
Parter, pokój nr 3 
 
Godziny urzędowania 
Poniedziałek 7.30-17.00 
Wtorek-Czwartek 7.30-15.30 
Piątek 7.30-14.00 

Tryb odwoławczy: Nie przysługuje 
 
 

Dodatkowe informacje: 

 
1. Zgłoszenia urodzenia należy dokonać w terminie 14 dni od daty 

urodzenia.  
2. Urząd Stanu Cywilnego w Bojszowach, zgodnie z właściwością 

miejscową rejestruje dzieci urodzone na terenie Gminy Bojszowy 
3. Do zgłoszenia urodzenia zobowiązani są w kolejności: ojciec, matka, 

lekarz lub położna albo inna osoba obecna przy porodzie, szpital. 
 

 
 


