
 

Data aktualizacji: listopad 2012 r. 

 

KARTA INFORMACYJNA 
 

Symbol komórki odpowiedzialnej 
 

USC 

 

U R Z ĄD  G M I N Y  B O J S Z O W Y  

Urząd Stanu Cywilnego 

 

 ul. Gaikowa 35, 43-220 Bojszowy,  
tel. 32/ 21-89-366 wew. 111, fax. 32/ 21-89-071 

 

Numer procedury 
 

16 

 
 

Nazwa procedury: WPISANIE AKTU STANU CYWILNEGO SPORZĄDZONEGO ZA GRANICĄ 
DO POLSKICH KSIĄG STANU CYWILNEGO 

 

Podstawa prawna: 

- Ustawa z dnia 29 września 1986r. Prawo o aktach stanu cywilnego ( 
Dz. U. z 2011r. Nr 212 poz. 1264 ) 

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania 
administracyjnego ( tekst jednolity: Dz. U. z 2000r. Nr 98 poz. 1071 ze 
zmianami ) 

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej ( tekst 
jednolity: Dz. U. z 2006r. Nr 225 poz. 1635 ze zmianami ) 

 

Wymagane dokumenty: 

1. Wniosek 
2. Dowód osobisty wnioskodawcy do wglądu 
3. Oryginalny odpis zagranicznego aktu stanu cywilnego 
4. Tłumaczenie tego aktu na język polski przez tłumacza przysięgłego lub 

dokonane przez polskiego konsula 
5. Inne dokumenty określone przez Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego 

Opłaty: 

      
       50,00 zł – za wydanie decyzji 
 
      Opłatę skarbową można uiścić gotówką w kasie Urzędu,   
      znajdującej się na parterze Urzędu Gminy ( pokój nr 1 ) lub   
      Przelewem na rachunek bankowy Urzędu: BS Tychy 
      80 8435 0004 0000 0000 4444 0002 
    
 

Termin załatwienia: Do 30 dni od dnia złożenia wniosku oraz wymaganych dokumentów. Termin 
może zostać przedłużony, o czym wnioskodawca zostanie zawiadomiony na 
piśmie drogą pocztową. 

Sposób załatwienia sprawy: Sporządzenie decyzji i wpisanie na jej podstawie aktu do księgi stanu 
cywilnego 

Miejsce złożenia dokumentów: 
Urząd Gminy Bojszowy 
Urząd Stanu Cywilnego 
ul. Gaikowa 35 
43-220 Bojszowy 
e-mal: usc@bojszowy.pl   



 

Data aktualizacji: listopad 2012 r. 

 

tel.32/ 21-89-366 wew. 111 
Parter, pokój nr 3 
 
Godziny urzędowania 
Poniedziałek 7.30-17.00 
Wtorek-Czwartek 7.30-15.30 
Piątek 7.30-14.00 
 

Tryb odwoławczy: Od decyzji przysługuje stronie odwołanie do Wojewody Śląskiego za 
pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Bojszowach, w 
terminie 14 dni od dnia jej doręczenia 

Dodatkowe informacje: 

1. Wpisania treści aktu zagranicznego do polskich ksiąg stanu cywilnego 
dokonuje kierownik USC właściwy ze względu na miejsce pobytu 
stałego wnioskodawcy, a w przypadku braku takiego miejsca, organem 
właściwym jest kierownik Urzędu Stanu Cywilnego dla 
m. St. Warszawy. 

2. Jeżeli przedłożony zagraniczny odpis aktu stanu cywilnego nie zawiera 
wszystkich danych wymaganych przez prawo polskie istnieje 
konieczność uzupełnienia tego aktu. 

 

 


