Zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 0050/114/2015
W 6jta Gminy Bojszowy
z dnia 31.12.2015r.
REGULAMIN ORGANIZACYJNY
GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W BOJSZOWACH
| Postanowienia ogolne
81
Regulamin organizacyjny Gminnej Biblioteki Publicznej w Bojszowach zawiera:
1. Strukture wewnetrzng biblioteki
Zasady organizacji, porzgdku pracy biblioteki
Zakres czynnosci stanowisk pracy

Postanowienia koncowe

a M DN

Regulamin Organizacyjny uzupetnia schemat graficzny struktury organizacyjnej — zatgcznik

nr 1 do Regulaminu.

Il Struktura wewnetrzna
§2
W skfad Gminnej Biblioteki Publicznej w Bojszowach wchodza;:
- centrala biblioteki w Bojszowach przy ul. Goscinnej 6,
- filia nr 1 w Bojszowach Nowych, przy ul. Ruchu Oporu 100
- punkt biblioteczny w Szkole Podstawowej w Miedzyrzeczu, przy ul. Zubréw 13
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1. W ramach istniejgcych jednostek organizacyjnych wykonywane sg rozne funkcje biblioteczne:
gromadzenie i opracowywanie zbioréw, dziatalnos¢ kulturalna i informacyjna.

2. SzczegoOtowy podziat zadan regulujg zakresy czynnosci pracownikow.
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Biblioteka dziata od poniedziatku do pigtku:
Centrala:
poniedziatek — pigtek — 10.00 - 18.00
Kazda ostatnia sobota miesigca — 09.00 — 13.00
Filia:
poniedziatek — 10.00 — 17.00
wtorek, sroda - 09.00 - 17.00
czwartek — nieczynne
pigtek - 09.00 — 16.00
Punkt biblioteczny
pigtek — 12.00 — 15.00



W okresie wakacyjnym (od 1 lipca do 31 sierpnia) centrala Biblioteki czynna:
Poniedziatek — pigtek — 10.00 — 18.00

Il Zasady organizacji
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Dyrektor zarzgdza, reprezentuje na zewnatrz i odpowiada za catoksztatt dziatalnosci Gminnej Biblioteki
Publicznej w Bojszowach.
Zakres obowigzkéw Dyrektora okresla Wajt Gminy Bojszowy. Wjt okresla sktadniki wynagradzania
dyrektora oraz wysokos$¢ tego wynagrodzenia — zgodnie z ustawg 0 organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej.
Pracodawcg dla Dyrektora i pozostatych pracownikdw jest instytucja kultury — Gminna Biblioteka

Publiczna w Bojszowach
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Dyrektor upowazniony jest do wydawania zarzgdzen regulujgcych funkcjonowanie Gminnej Biblioteki
Publicznej w Bojszowach.
W zakresie zarzgdzania Dyrektor podpisuje w szczegolnosci:
1. zarzadzenia wewnetrzne, instrukcje, regulaminy i inne akty prawne o charakterze wewnetrznym
2. decyzje i polecenia stuzbowe o charakterze ogélnym i organizacyjnym oraz zwigzane z realizacjg
zadan Gminnej Biblioteki Publicznej w Bojszowach

3. pismai dokumenty w sprawach nalezgcych do zakresu dziatania i uprawnien Dyrektora.

Dyrektor jako kierownik zaktadu pracy w rozumieniu kodeksu pracy w szczegdlnosci:

1. zawiera umowy o0 prace z pracownikami, podpisuje wypowiedzenia uméw o prace oraz wszelkie
pisma zwigzane ze stosunkiem pracy

2. ustala poziom wynagrodzen pracownikdw w Regulaminie Wynagradzania Gminnej Biblioteki
Publicznej w Bojszowach

Dyrektor sprawuje nadzor merytoryczny nad pracownikami.

Dyrektor okresli drogg peinomocnictwa osobe upowazniong do reprezentowania instytucji na czas jego

nieobecnosci.
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W sktad biblioteki wchodzg nastepujgce stanowiska pracy:
1. dyrektor
2. ksiegowy

3. starszy bibliotekarz
4. miodszy bibliotekarz
5. mtodszy bibliotekarz

6. pracownik gospodarczy



IV Zakresy czynnosci stanowisk pracy:

1. Wszyscy pracownicy biblioteki sg odpowiedzialni przed dyrektorem za wykonywanie powierzonych
im obowigzkoéw stuzbowych, a w szczeg6lnosci za:

a) sumienne wypetnianie obowigzkdéw stuzbowych

b) wspotdziatanie z placowkami oswiaty, kultury oraz organizacjami i stowarzyszeniami.

2. Zadaniem gtdwnego ksiegowego jest:

a) opracowanie planow finansowych placowki

b) prowadzenie rachunkowosci na podstawie obowigzujgcych przepiséw

C) sporzadzenie sprawozdawczosci

d) szczegotowy zakres obowigzkdw gtéwnego ksiegowego jest czescig umowy o prace.

3. Szczegotowy zakres obowigzkow wszystkich pracownikow okreslajg zakresy czynnosci stanowigce

zatgcznik do umowy o prace.

V Postanowienia koncowe
88
Wjt wykonuje w stosunku do Dyrektora GBP w Bojszowach czynnosci z zakresu prawa pracy i

organizatora oraz reprezentuje organizatora tj. Gmine Bojszowy.
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Zmiany w Regulaminie mogg by¢ dokonywane w trybie okreslonym dla jego nadania.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
GBP w Bojszowach

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
Gminnej Biblioteki Publicznej w Bojszowach

DYREKTOR GBP

CENTRALA

- STARSZY BIBLIOTEKARZ - FILIANR 1
1 etat
GLOWNY KSIEGOWY - i etatu | - MpODSZY BIBLIOTEKARZ — | - STARSZY BIBLIOTEKARZ -
1 etat letat
- MLODSZY BIBLIOTEKARZ -
1 etat
- PRACOWNIK GOSPODARCZY-
1 etat




