Zakacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 0050/46/16
Woéjta Gminy Bojszowy z dnia 20 lipca 2016 roku

Instrukcja postgpowania Urzedu Gminy Bojszowy
na wypadek zagrozenia terrorystycznego

| podtozenie tadunku wybuchowego.
Podjecie informaciji o tadunku wybuchowym.

1.

2.

Jezeli informacja o podtozeniu fadunku wybuchowego zostata przekazana za pomocg poczty
elektronicznej, wydrukuj ja tacznie z danymi nadawcy.

Jezeli informacja o podiozeniu fadunku wybuchowego przekazywana jest telefonicznie, staraj sie
zachowac spokoj i uzyskac jak najwiecej informacji, o miejscu podtozenia tadunku, czasie wybuchu
itp. Zanotuj numer telefonu, z ktérego zostato dokonane zgtoszenie oraz najwazniejsze uzyskane
informacje.

Informacje o podtozeniu fadunku wybuchowego przekaz natychmiast:

- Wojtowi, w razie jego nieobecnosci Sekretarz Gminy, a w razie jej nieobecnosci Kierownikowi
Referatu bedacego na miejscu,

- Komendzie Powiatowej Policji w Bieruniu (tel. 997, 112 lub 32 323 32 00, 32 323 32 55),

- Komendzie Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Tychach (tel. 998, 112 lub 32 227 20 11).

Dziatania Wojta Gminy lub osoby zastepujacej go.

1.

Analizuje zagrozenie na podstawie otrzymanego zgtoszenia, ewentualnych wczesniejszych
rekomendacji odpowiednich stuzb panstwowych i podejmuje decyzje o ewakuacji budynku Urzedu
Gminy. Pracownikéw nalezy ewakuowac na teren parkingu samochodowego przy ulicy Gaikowe;.
Wyznacza pracownikdw (Maciej Raj, Pawet Kilyk, Adam Wegrzynek) odpowiedzialnych za
sprawdzenie catego budynku i potwierdzenie, ze ewakuowaly sie wszystkie osoby. Wyznaczone
osoby sprawdzajg wszystkie pomieszczenia budynku i wychodzg jako ostatni z budynku na parking
samochodowy, gdzie meldujg o tym Wojtowi.

Wyznacza osobe (Jacek Kutniowski, Damian Skrabaka) odpowiedzialng za wytaczenie zasilania
elektrycznego do budynku przy wejsciu od strony sali narad. Wyznaczony pracownik wytgcza takze
kociot olejowy centralnego ogrzewania i zamyka zbiorniki oleju. Po wykonaniu zadania informuje
o tym natychmiast Wéjta.

Wyznacza osoby (Ewa Broncel, Agnieszka Sklorz, Anna Polko) do przekazania informacji
0 zagrozeniu mieszkancom najblizszych sasiednich budynkéw. Pracownice te przekazujg takze
informacije o konieczno$ci ewakuacji wszystkich oséb z tych budynkdw.

Jezeli do czasu zakoriczenia ewakuacji na miejsce nie dotarty stuzby ratownicze Wojt podejmuje
decyzje o zamknieciu odcinka ulicy Gaikowej na odcinku od parkingu samochodowego do sklepu
GS oraz catej ulicy Szczesnej. Do tego zadania kieruje pracownikow ewakuowanych na parkingu
samochodowym.

Po przyjezdzie na miejsce stuzb ratowniczych przekazuje informacje dowddcy o przeprowadzonej
ewakuaciji oraz szczegdtowe informacje dotyczace zgtoszenia o podiozeniu bomby oraz ewentualne
spostrzezenia i uwagi pracownikow.

Dziatania pracownikdw Urzedu Gminy.

1.

2.

Pracownicy, ktorzy otrzymali zadania od Wojta do wykonania, natychmiast przystepujg do ich
realizacji. Po wykonaniu zadania meldujg o tym Waéjtowi.

Pozostali pracownicy po ogtoszeniu alarmu wytaczajg w miejscu pracy wszystkie urzadzenia
elektryczne (komputer, drukarka, os$wietlenie, wentylatory, czajniki elektryczne itp.) i wraz
z ewentualnymi petentami wychodzg z budynku najblizszym wyj$ciem. Jezeli otrzymajg informacje,
ze nalezy ewakuowac sie tylko jednym wyjsciem nalezy sie do tego bezwzglednie zastosowac.
Kazdy pracownik Urzedu jest odpowiedzialny za wyprowadzenie z budynku obstugiwanych
petentéw lub osoby postronne spotkane w budynku w czasie ewakuaciji.



Po wyjsciu z pomieszczenia biurowego, nie zamykajg drzwi na klucz, co uftatwi ewentualne
przeszukanie pomieszczen przez odpowiednie stuzby. Zasada ta nie dotyczy pomieszczenia kasy,
ktore nalezy zamknag, a klucz zabiera pracownik na miejsce ewakuacji.

Nie zblizajq sie, nie dotykaja, nie wynoszg zadnych podejrzanych pakunkow lub przedmiotow.

Po opuszczeniu budynku pracownicy, ani petenci nie zabierajg swoich samochoddw z parkingu, ani
ich nie otwieraja.

Po wyjsciu z budynku wszyscy pracownicy kierujg sie na parking samochodowy przy ulicy
Gaikowej, gdzie potwierdzajg Wéjtowi, ze sie ewakuowali wraz z interesantami.

Po dojezdzie na miejsce stuzb ratowniczych podporzadkowujg sie dowodcy akeji i przekazujg mu
wszystkie niezbedne informacje oraz spostrzezenia.

Il zagrozenie atakiem biologicznym.
Do zagrozenia biologicznego moze doj$¢ poprzez:

v' Otrzymanie przesytki pocztowej z zawarto$cig substanciji sproszkowane;.
v Rozsypanie nie zidentyfikowanej substancji sproszkowanej w budynku.
v" Pozostawienie w budynku uszkodzonej paczki zawierajacej substancje sproszkowane.

Postepowanie jak w punkcie | z zachowaniem dodatkowych zasad:

1.

2.

Jezeli podejrzany proszek zostat stwierdzony w przesytce pocztowej lub paczce wtéz catos¢ do
foliowego worka i doktadnie go zwigz. Odidz zwigzany worek tak aby nie ulegt uszkodzeniu.

Jezeli dojdzie do rozsypania podejrzanego proszku, nie zbieraj go, nie zamiataj, a jedynie w miare
mozliwo$ci nakryj folia.

Jezeli podejrzany proszek rozsypat si¢ na twoje ubranie, zdejmij je delikatnie i pozostaw na miejscu
zdarzenia.

Przed opuszczeniem pomieszczenia wytgcz wentylator, oSwietlenie, pozamykaj okna i drzwi.

Jezeli budynek posiada klimatyzacje, natychmiast jq wytgcz.

Osoby, ktore miaty do czynienia z podejrzang substancjg nie powinny sie kontaktowa¢ z innymi
osobami nie majacymi bezposredniego kontaktu z substancja.

Ewakuowane osoby nalezy zebra¢ w dwoch oddzielnych grupach: jedna to osoby, ktore miaty
kontakt z podejrzang substancjg i druga to pozostate osoby przebywajace w budynku.

Nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zakazu zblizania si¢ 0sdb postronnych zaréwno do budynku jak
i wszystkich ewakuowanych.



