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Bojszowy, dnia 20.12.2016r.

Znak: ZP.INF.271.11.2016

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamowienie publiczne ponizej 30.000 euro

Zamawiajgcy: Gmina Bojszowy 7 siedzibg w Bojszowach przy ul. Gaikowej 35

Zapraszam do zloZenia oferty cenowej na ustuge rozliczania projektu pn. "e-Bojszowy — spr@wny urzqd"
dofinansowanego ze srodkow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata
2014 — 2020 Os Priorytetowa II Cyfrowe Slgskie Dzialania 2.1 Wsparcie rozwoju cyfrowych ustug publicznych.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

1.1. Zamawiajgcy o$wiadcza, ze realizuje projekt pn.: "e-Bojszowy — spr@wny urzad” dofinansowywany
ze $rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014 — 2020
05 Priorytetowa II Cyfrowe Slaskie Dziatania 2.1 Wsparcie rozwoju cyfrowych ustug publicznych,
ktérego zakres jest nastgpujacy:

1) Dostawa i wdrozenie oprogramowania wraz z niezbedng infrastrukturg sprzetowa,
2)  Uruchomienie e-ustug finansowych,

3)  Wdrozenie e-ustug publicznych dla Urzgdu,

4)  Uruchomienie punktu potwierdzania profili zaufanych,

5) Realizacja szkolen.

1.2. Zamawiajgcy zleca Wykonawcy ustugi rozliczania projektu, w tym:

e wspblprace z pracownikami Urzedu Gminy w zakresie realizowanych przez nich zadan
w ramach zespotu zadaniowego;

e 0go6lny nadzoér finansowy nad realizacja projektu;

e Dbiezace rozliczanie otrzymanych srodkow finansowych;
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kontrolowanie przeptywow finansowych zgodnie z harmonogramem prac;

dokonanie rozliczenia koncowego inwestycji z uwzglednieniem rozliczenia i1 przekazania
srodkow trwatych.

1.3. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania nastepujacych zasad i procedur:

1.

Utrzymywanie stalego kontaktu z Zamawiajagcym w postaci pisemnej — listownie, faksem, e —
mailem i bezposredniego oraz telefonicznego przy czym wiazace ustalenia z tych kontaktow
musza by¢ potwierdzone w postaci protokotu albo notatki podpisanej przez obydwie Strony.
Zachowanie przez caty okres trwania umowy bezwzglednej niezaleznosci i nie podejmowanie
jakichkolwiek czynno$ci majacych zwigzek z zakresem obowigzkéw wykonawcy a mogacych
wywota¢ podejrzenie o braku bezstronnosci.

Nie udzielanie jakichkolwiek informacji dotyczacych Projektu osobom trzecim,
niezaangazowanym formalnie w jego realizacj¢, bez uzyskania uprzedniej zgody Zamawiajacego
co do tresci 1 formy informacji, ktére maja zosta¢ udzielone.

1.4. Warunki ptatnosci:

14.1.
1.4.2.

Platnos¢ bedzie realizowana w okresach kwartalnych.
Termin ptatnosci kazdej z faktur wynosi 14 dni i begdzie ptatna na podstawie zatwierdzonego
przez obie strony protokotu odbioru bez uwag.

1.5. Wspodlny stownik zamowien:

72.61.10.00 - 6 Ustugi w zakresie wsparcia technicznego

72.22.22.00 -9 Ushigi w zakresie systemow informacji lub ustugi w zakresie planowania
technologii

72.22.41.00 — 2 Ushugi w zakresie planowania wdrazania systemu

72.22.40.00 —1 Ustugi doradcze w zakresie zarzadzania projektem

2. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spelnienia tych warunkéw

W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu;

2) spehiajg warunki udziatu w postgpowaniu:

a)

b)

kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okres§lonej dziatalno$ci zawodowe;j, o ile wynika to
z odrebnych przepisow;

Zamawiajacy nie okresla szczegétowego warunku w tym zakresie.
sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

W postegpowaniu moze wzia¢ udziat Wykonawca, ktory jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwiazanej z przedmiotem zamowienia.

Uwaga:

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zaméwienia musza wykazac, ze
warunek okre$lony w pkt. 2 ppkt 2 ust. b Zapytania spetnia przynajmniej jeden z Wykonawcow
albo tacznie wszyscy Wykonawcy.
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zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

e W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawca, ktorzy wykaza, ze wykonali w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie:

o co najmniej 2 ushugi polegajace na prowadzeniu lub nadzorze/koordynacji
realizacji projektu na wszystkich jego etapach, w szczeg6lnosci obejmujacych
rozliczanie projektu, w tym co najmniej jedna z tych ushug dotyczyta projektu z
zakresu infrastruktury teleinformatycznej spoteczenstwa informacyjnego
o warto$ci co najmniej 800.000 zt brutto i byla §wiadczona przez okres co
najmniej 15 miesiecy,

Powyzsze nalezy wykaza¢ zgodnie z zalacznikiem nr 3. Do kazdej pozycji nalezy
dotgczy¢ potwierdzenie nalezytego wykonania ustugi.

e W postgpowaniu moze wzigé¢ udzial Wykonawcy, ktorzy wykaza, iz dysponuje osobg
uczestniczaca w wykonywaniu zamdowienia, spetniajaca nastgpujace wymagania:

a) konsultant ds. rozliczen projektow:
e  posiada wyksztalcenie wyzsze,
e posiada kompetencje w zakresie rozliczania projektow dla jednostek
administracji publicznej,
e w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert brat udziat
w rozliczaniu co najmniej 2 projektow wspotfinansowanych ze srodkow UE.

Powyzsze nalezy wykaza¢ zgodnie z zalacznikiem nr 4. Zamawiajacy zastrzega sobie
przedstawienia wlasciwych certyfikatow/zaswiadczen potwierdzajacych spelnianie wymagan
przed podpisaniem umowy.

Z tresci zataczonych dokumentow musi wynikaé jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca
spehit. Niespelnienie chociazby jednego z warunkow skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty
jako nie spetniajgcej warunki.

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zamoéwienia musza wykazac,
ze warunek okreslony w pkt. 2 ppkt 2. ust. ¢ Zapytania ofertowego spetnia przynajmniej jeden
z Wykonawcow albo tacznie wszyscy Wykonawcy.

3. Opis sposobu obliczania ceny ofertowej i warunkow platnosci

3.1.

3.2.

3.3.

Wykonawca okresli cene oferty netto i brutto, ktora stanowi¢ bedzie wynagrodzenie za
ustuge rozliczenia projektu, podajac ja w zapisie liczbowym i stlownie z doktadnoscig do
grosza (do dwdch miejsc po przecinku).

Cena oferty brutto jest ceng obejmujaca wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg
zamdwienia, w tym m.in. podatek VAT, upusty, rabaty, dojazd, itp.

Walutg ceny oferowane;j jest ztoty polski [PLN].
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4. Kryteria oceny ofert wraz z informacja o wagach procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteriéw oceny oferty

Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:
Cena oferty brutto =100 %

Ocena zostanie dokonana zgodnie z formuta:
Cn

KC = —ommmmmceeee x 100 x 100%

gdzie:

e  KC - liczba punktow przyznana Wykonawcy

e Cn — najnizsza cena sposrod wszystkich proponowanych przez Wykonawcow (nieodrzuconych
ofert)

e  Cb - cena przedstawiona przez badanego Wykonawce
e  Liczba 100 — jest to mnoznik stosowany w celu uzyskania ilo$ci punktoéw w liczbach
e  100% - procentowe znaczenie kryterium

5. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
Oferte nalezy zlozy¢ z wykorzystaniem zalaczonego wzoru w siedzibie Zamawiajacego — Sekretariat
Urzedu Gminy Bojszowy do dnia 30.12.2016r. do godz. 9.00.

6. Termin realizacji umowy
Umowa zostaje zawarta na czas okreSlony i bedzie liczona od dnia jej podpisania do
30 czerwca 2018 r.

7. Informacja na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitalowych
Zamoéwienia udzielane przez Zamawiajacego nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajagcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
a. uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akc;ji,
€. pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
d. pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej,
e. pozostawieniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

8. Okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zamowienia
8.1. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgoda obu stron wyrazong na pismie,
w formie aneksu do umowy, pod rygorem niewazno$ci takiej zmiany.
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8.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty na podstawie, ktorej dokonat wyboru Wykonawcy, o ktorym mowa w niniejszej umowie
w przypadku wystapienia nizej wymienionych okolicznosci w trakcie realizacji przedmiotowej
umowy:

a) Cena jednostkowa netto okre§lone w ofercie pozostaje niezmienna przez caly okres
obowigzywania umowy. Jezeli w okresie obowigzywania umowy nastgpi zmiana stawki
podatku od towaréw i ustug (VAT), od chwili zmiany podatek w nowej stawce bedzie
doliczany do dotychczasowej ceny netto.

b)  Zmiana osob wskazanych w umowie z imienia i nazwiska odpowiedzialnych za realizacje
umowy, o ktorych mowa w § 5 wzoru umowy (zatacznik nr 5).

c) W przypadku wystapienia korzystnych dla Zamawiajacego zmian.

d) W przypadku wystgpienia innych okolicznos$ci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy.

9. Informacja o mozliwos$ci skladania ofert czeSciowych, o ile Zamawiajacy taka mozliwos$¢ przewiduje
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

10. Informacja o planowanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w pkt. 8 lit. h podrozdzialu 6.5
Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, ich

zakres oraz warunki na jakich zostana udzielone, o ile Zamawiajgacy przewiduje udzielenie tego typu
zaméOwienia

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowienia uzupetniajgcego.

11. Osoba wyznaczona do kontaktéw:

Grzegorz Skipiot — tel. 32/2189366 w. 185

Zalgczniki:

Zalgczniknr 1 - Wzor formularza ofertowego
Zatgcznik nr 2 - Wzér oswiadczenia Wykonawcy
Zatgcznik nr 3 - Wzor wykazu ustug

Zalgcznik nr 4 - Wzor wykazu osob

Zalgczniknr5 - Wzor umowy



Unia Europejska * ¥

Fundusze < : : Eur e,
E Europelskie 47 Slaskie. Pozytywna energia wopeiskifundusz | & 3

Rozwoju Regionalnego *oyx

Program Regionalny

Zalacznik nr 1

OFERTA WYKONAWCY

Wykonawca:

(nazwa i siedziba firmy, telefon, fax)

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Ustuga rozliczania projektu pn. “e-Bojszowy — spr@wny urzqd" dofinansowanego ze Srodkdéw Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slgskiego na lata 2014 — 2020 Os Priorytetowa Il Cyfrowe Slgskie
Dzialania 2.1 Wsparcie rozwoju cyfrowych ustug publicznych.

I.  Oferuje¢e wykonanie przedmiotu zaméwienia okreslonego w pkt. 1 zapytania ofertowego za cene:
Kwota netto: ................... PIN+ VAT ....% = .o, PLN brutto
(stownie: ......ooooeviiiiiii zlotych brutto)

Il.  Oswiadczam, ze zapoznatem (-am) si¢ z warunkami Zapytania Ofertowego, nie wnosz¢ do nich zadnych
zastrzezen 1 spelniam wymagania dotyczace kwalifikacji. Zobowigzuje si¢ realizowaé zamowienie
w terminach okreslonych w Zapytaniu Ofertowym.

I11. O$wiadczam, ze w calosci i bez zastrzezen akceptuje warunki zawarte we Wz0rze umowy i zobowigzuje si¢

w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na warunkach okreslonych we wzorze umowy,
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego

Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zalacznik nr 2

OSWIADCZENIE

Wykonawca:

(nazwa i siedziba firmy, telefon, fax.)
Ubiegajac si¢ o udzielenie zaméwienia na:

ustuge rozliczania projektu pn. "'e-Bojszowy — spr@wny urzgd" dofinansowanego ze srodkow Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slgskiego na lata 2014 — 2020 Os Priorytetowa II Cyfrowe Slgskie
Dziatania 2.1 Wsparcie rozwoju cyfrowych ustug publicznych.

Oswiadczam, ze:
1)  nie podlegam wykluczeniu z postgpowania;

2) spetniam warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow;
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zalacznik nr 3

Wykaz wykonanych uslug w zakresie objetym zamowieniem

Nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

Tel./fax.

Przedmiot zamo6wienia Calkowita warto$¢ Czas realizacji Miejsce wykonania
1 nazwa Zamawiajacego

Wykonawca zobowiazany jest dolaczyé do oferty dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug wykazanych w powyzszej tabeli.

Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zalacznik nr 4

Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia

Nazwa Wykonawcy:
Adres Wykonawcy:
Tel./fax.
L.p. Osoby, (Imie i nazwisko) Zakres wykonywanych czynnosci
(zakres i rodzaj wykonywanych czynnosci)
oraz doswiadczenie w ich wykonywaniu (data
wykonywania czynnosci)
Np.:1. | Np.: Jan Nowak Np.: konsultant ds. rozliczehr projektow —okres realizacji
01.01.2014r. — 31.12.2014r.
1 2 4
1.
2.
3.
4,
5.

*powtorzyé wiersze w tabeli w razie koniecznosci

(data i podpis/y Wykonawcy)
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Zalacznik nr 5

Wzor umowy

zwanym w dalszej tre$ci umowy Wykonawca.

§1

Zamawiajacy o$wiadcza, ze realizuje projekt pn.: "e-Bojszowy — spr@wny urzad” dofinansowywany ze
srodkow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014 — 2020 O$ Priorytetowa Il
Cyfrowe Slaskie Dziatania 2.1 Wsparcie rozwoju cyfrowych ustug publicznych, ktérego zakres jest nastgpujacy:

1) Dostawa i wdrozenie oprogramowania wraz z niezbedng infrastrukturg sprz¢towa,
2) Uruchomienie e-ustug finansowych,

3) Wdrozenie e-ustug publicznych,

4) Uruchomienie punktu potwierdzania profili zaufanych,

5) Realizacja szkolen.

§2
1. Zamawiajacy zleca Wykonawcy ustugi rozliczania projektu, w tym:

e wspolprace z pracownikami Urzedu Gminy w zakresie realizowanych przez nich zadan w ramach
zespotu zadaniowego;

og6lny nadzor finansowy nad realizacjg projektu;

biezace rozliczanie otrzymanych srodkow finansowych;

kontrolowanie przeptywow finansowych zgodnie z harmonogramem prac;

dokonanie rozliczenia koncowego inwestycji z uwzglgdnieniem rozliczenia i przekazania §rodkow
trwatych.

2. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i bedzie liczona od dnia jej podpisania do 30 czerwca 2018 r.
§3
Realizujagc umowe Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania nastepujgcych zasad i procedur.
1. Utrzymywanie statego kontaktu z Zamawiajgcym w postaci pisemnej — listownie, faksem, e — mailem

i bezposredniego oraz telefonicznego przy czym wigzace ustalenia z tych kontaktéw muszg by¢
potwierdzone w postaci protokotu albo notatki podpisanej przez obydwie Strony.
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2. Zachowanie przez caly okres trwania umowy bezwzgl¢dnej niezaleznosci i nie podejmowanie jakichkolwiek
czynnosci majacych zwiazek z zakresem obowigzkéw wykonawcy a mogacych wywotaé podejrzenie o braku
bezstronnosci.

3. Nie udzielanie jakichkolwiek informacji dotyczacych Projektu osobom trzecim, niezaangazowanym
formalnie w jego realizacj¢, bez uzyskania uprzedniej zgody Zamawiajacego co do tresci i formy informacji,
ktore maja zosta¢ udzielone.

§5

Ze strony Zamawiajacego osobg odpowiedzialng za kontakty z Wykonawca bedzie .................oooiiii, ,
a Z€ Strony WYKONAWCY.........ccceriereierieeeinsesesieseenseiereenas

§6
1. Za wykonanie umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcey .........ccccoevevivennnne. netto + VAT lacznie
KWOLG...eveveeieieeeeieeieereee e , ktora to kwota uwzglgednia wszelkie koszty realizacji umowy, w tym

réwniez koszty dojazdow, diet, zakwaterowania, ubezpieczenia i inne zwigzane z realizacjg umowy.

2. Platno$¢ nastgpi na ponizsze konto bankowe Wykonawcy

3. Strony ustalajg, ze kwota o ktorej mowa w ust.l bedzie ptatna w okresach kwartalnych z 14 dniowym
terminem ptatnosci na podstawie podpisanego bez uwag protokotu odbioru ustugi.

4. Faktury nalezy wystawi¢ w sposoOb przedstawiony ponizej:

5. Strony ustalaja, ze Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody przenies¢ na osobg trzecia wierzytelnosci
wynikajacych z niniejszej umowy.

§7

1. Na czynnosci objete umowa Wykonawca udziela rocznej gwarancji oraz rgkojmi za wady zgodnie
z przepisami Kodeksu Cywilnego.

2. W ramach gwarancji Wykonawca zobowigzuje si¢ do nieodplatnego wspoétdziatania z Zamawiajagcym
w zakresie egzekwowania jego praw wynikajacych z rekojmi i gwarancji dostarczonego oprogramowania.

§8
1. Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy w nastgpujacych przypadkach:

1) Jezeli Wykonawca nie podjat czynnosci wynikajacych z umowy lub przerwat ich wykonywanie
a przerwa ta trwa dhuzej niz 7 dni.

2) Jezeli Wykonawca wykonuje umowe sprzecznie z jej zapisami i nie reaguje na wezwania
Zamawiajacego.

3) Jezeli Wykonawca opo6znia si¢ z wykonywaniem umowy, co uniemozliwia realizacje umowy zawartej
z wykonawcg zgodnie z harmonogramem rzeczowo — finansowym.

4) Jezeli Wykonawca lub jego personel przestajg by¢ bezstronni i niezalezni.

5) W razie postawienia Wykonawcy w stan likwidacji lub upadtosci.

6) W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, z zachowaniem wymogow, o ktorych mowa w art. 145 Pzp.
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. Rozwigzanie umowy przez Zamawiajacego z przyczyn wymienionych w ust. 1 nie moze by¢ podstawa do
zadania przez Wykonawce jakichkolwiek roszczen finansowych.

. Wykonawca ma prawo odstapi¢ od umowy, jezeli Zamawiajacy nie realizuje faktur w terminach ustalonych
W umowie.

§9

. Zamawiajacy moze naliczy¢ kary umowne za zwloke¢ w wykonaniu umowy zgodnie z przyjetych
harmonogramem wdrozenia i realizacji Projektu, w wysokosci 0,1 % kwoty umowy brutto, za kazdy
kalendarzowy dziefi zwloki i w wysokosci 10 % kwoty umowy brutto w przypadku rozwigzania umowy
przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

. W przypadku naliczenia kar umownych strony ustalaja, ze Zamawiajacy be¢dzie miat prawo do pomniejszenia
kolejnej faktury o wysoko$¢ naliczonych kar.

. Wykonawca moze zada¢ kary umownej od Zamawiajacego w wysokosci 5 % kwoty umowy brutto, gdy
Zamawiajacy rozwigze umowe z przyczyn innych niz wymienione w § 8 ust.1 umowy.

§10

W przypadku kontroli Projektu po zakonczeniu umowy, w tym kontroli z ramienia instytucji do tego
upowaznionych na podstawie uméw dotacyjnych, Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia wsparcia
Zamawiajacemu w zakresie przygotowania wyjasnien dotyczacych realizacji umowy.

§11

W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie mie¢ beda przepisy kodeksu cywilnego.

§12

Wszelkie spory wynikle na tle realizacji umowy Strony poddaja pod rozstrzygniecie sagdowi wiasciwemu dla
Zamawiajacego.

§13

Zmiany umowy moga by¢ dokonywane jedynie w formie pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

§14

Umowe sporzadzono w trzech egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze dla Zamawiajacego.

Wykonawca Zamawiajacy



