KARTA INFORMACYJNA

Symbol komérki odpowiedzialnej

OR

Referat Organizacyjny Spraw Obywatelskich

URZAD GMINY BOJSZOWY

i Spotecznych

Numer procedury

ul. Gaikowa 35, 43-220 Bojszowy,
tel. 32/ 21-89-366 wew. 121, fax. 32/ 21-89-071

Nazwa procedury:

Wydawanie dowodow osobistych

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 roku o ewidencji ludnos$ci i dowodach osobistych
- jednolity tekst (Dz.U. z 2006r., Nr 139, poz.993 z pézn. zm.)

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 lutego 2009r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow
osobistych, ich uniewazniania , wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U. z 2009r. Nr 47,
poz.384)

Wymagane dokumenty:

N

. Whiosek o wydanie dowodu osobistego

2. Wymagane dokumenty:

. Dowdd osobisty, w przypadku braku inny dokument ze zdjeciem i danymi
osobowymi potwierdzajgcymi tozsamosé. W przypadku nie posiadania takiego
dokumentu — gdy osoba ubiega sie o dowdd osobisty po raz pierwszy —
powinna zgtosi¢ sie z rodzicami (jednym z nich), badz z opiekunem prawnym z
dowodem osobistym

3. Zataczniki:

e 2 aktualne, wyrazne i jednakowe fotografie o wymiarach 35 x 45 mm
przedstawiajace osobe, ktorej wniosek dotyczy, bez nakrycia gtowy i okularéw
z ciemnymi szktami w taki sposoéb, aby ukazywaty gtowe w pozycji lewego
potprofilu i z widocznym lewym uchem z zachowaniem réwnomiernego
oswietlenia twarzy (fotografie mogg by¢ czarno-biate),

e  oryginat odpisu skroconego aktu urodzenia w przypadku osdéb, ktére nie
wstapity w zwigzek matzenski,

. oryginat odpisu skréconego aktu matzefAstwa wraz z adnotacjg o aktualnie
uzywanym nazwisku;

e nazadanie organu poswiadczenie obywatelstwa polskiego, lub inny dokument
potwierdzajacy posiadanie polskiego obywatelstwa

e do wgladu dokument ze zdjeciem — paszport, legitymacja ubezpieczeniowa,
prawo jazdy, a w przypadku wymiany - dowdd osobisty,

UWAGA!

— Do wniosku nie dotacza sie odpisow skréconych aktow stanu cywilnego jezeli
zostaty sporzadzone w USC w Bojszowach.

Opfaty:

brak

Data aktualizacji: styczen 2013r.



http://admin.bip.bojszowy.pl/files/fck/291/file/PROCEDURY/2012/OR/OR_1_-_WNIOSEK.pdf

Termin zatatwienia:

1 miesiac od daty ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego, a sprawy

szczegOlnie skomplikowane do 2 miesiecy,

Sposob zatatwienia sprawy;

- Na podstawie przedtozonego wniosku sporzadzany jest formularz, gdzie

wnioskodawca potwierdza zgodno$¢ danych osobowych w nim zawartych
wiasnorecznym podpisem. Osoba otrzymuje potwierdzenie ztozenia wniosku —
tzw. Czes¢ ,B” formularza, na ktérym podany jest termin odbioru dowodu oraz
nazwisko, imig i stanowisko osoby zatatwiajacej sprawe. Potwierdzenie
ztozenie wniosku upowaznia do odbioru dowodu osobistego, w przypadku
zagubienia tej czesci formularza wnioskodawca skfada pisemne o$wiadczenie,
ze odcinek ten zostat przez niego zgubiny.

- Wydanie dowodu osobistego odbywa sie po oddaniu potwierdzenia na ktérym

wnioskodawca potwierdza wiasnorecznym podpisem odbiér nowego
dokumentu.

Przy odbiorze nowego dowodu dotychczasowy dowdd uniewaznia sie poprzez
odciecie lewego rogu i zwraca wnioskodawcy/ .

Miejsce ztozenia dokumentéw

Urzad Gminy Bojszowy

Referat Organizacyjny Spraw Obywatelskich i Spotecznych
ul. Gaikowa 35

43-220 Bojszowy

e-mal: ewidlud@bojszowy.pl

tel.21-89-366 wew. 121

Parter, pokdj nr 3

Godziny urzedowania
Poniedziatek 7.30-17.00
Wtorek-Czwartek: 7.30 - 15.30
Pigtek: 7.30 — 14.00

Tryb odwotawczy

Nie przystuguje

Dodatkowe informacje:

Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego oraz jego odbiér moze nastapié¢ tylko
osobiscie, W przypadku oso6b obtoznie, ciezko chorych wniosek -fakt ten nalezy zgtosic¢
pracownikowi, ktéry wszystkich czynno$ci wymagajacych obecnosci strony dokona w
miejscu zamieszkania tej osoby, umawiajgc sie na okreslony termin, odbiér dowodu réwniez
moze nastapi¢ w tej formie.

Whiosek osoby matoletniej, ktdéra ukonczyta 13 rok zycia, a nie ma obowigzku posiadania
dowodu osobistego, sktada jeden z rodzicéw lub opiekunéw ustanowionych przez sad. Przy
sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego jest wymagana obecno$¢ matoletniego.
Dowdd osobisty odbiera osobiscie matoletni albo jeden z rodzicéw lub opiekun ustanowiony
przez sad.

Whniosek osoby matoletniej, ktéra nie ukonczyta 13 roku zycia, sktadajg rodzice lub
ustanowieni przez sad opiekunowie prawni albo jeden z rodzicéw lub ustanowionych przez
sad opiekunéw wraz z pisemna zgodg drugiego z rodzicéw lub opiekuna ustanowionego
przez sad, poswiadczong za zgodno$¢ podpisu przez organ gminy lub notariusz. Przy
sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego jest wymagana obecno$¢ osoby
matoletniej, jesli ukonczyta 5 lat. Dowod osobisty odbiera jeden z rodzicéw lub opiekunéw
ustanowionych przez sad.

Whniosek osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod wtadza rodzicielska,
sktadajg rodzice albo jeden z rodzicéw wraz z pisemng zgoda drugiego z rodzicow
poswiadczong za zgodno$¢ podpisu przez organ gminy lub notariusza. Przy sktadaniu
wniosku o wydanie dowodu osobistego wymagana jest obecno$é osoby
ubezwiasnowolnionej. Dowdd odbiera jeden z rodzicow.

Whiosek osoby ubezwiasnowolnionej catkowicie nie pozostajacej pod wtadza rodzicielskg lub
osoby ubezwtasnowolnionej czg$ciowo, sktada odpowiednio opiekun lub kurator ustanowionyj
przez sad. Przy skfadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego jest wymagana obecnos$é
osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie lub cze$ciowo. Dowdd osoby ubezwtasnowolnionej
catkowicie odbiera opiekun ustanowiony przez sad, a osoby ubezwtasnowolnionej cze$ciowo
— kurator ustanowiony przez sad lub ta osoba.

W przypadku ubiegania si¢ o kolejny dowdd osobisty, jezeli dane zawarte w dowodzie nie
ulegty zmianie, a w archiwum dowodoéw osobistych znajdujg sie odpisy akt stanu cywilnego
lub zostaty sporzadzone w USC Bojszowy, ponowne zfozenie tych aktéw nie jest
wymagane,

Osoba ubiegajaca sie po raz pierwszy o wydanie dowodu osobistego do wniosku zatacza
oryginat odpisu skréconego aktu urodzenia, jezeli akt ten jest nie jest sporzgdzony w USC
Bojszowy,

Dowdd osobisty wydawany jest na 10 lat, osobie powyzej 65 roku zycia na czas
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nieoznaczony osobie, ktéra nie ukonczyta 18 lat na okres 5 lat.

Osoba z wadami narzadu wzroku moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajace ja w
okularach z ciemnymi szktam8i, a osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami
swojego wyznania — fotografie przedstawiajace ja z nakryciem gtowy. Dokumentem
poswiadczajgcym uprawnienie do zatgczenia takich fotografii jest: w pierwszym przypadku —
orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady
narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o niepetnosprawnosci i stopniu
niepetnosprawnosci , w drugim przypadku — zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty
wyznaniowej,

W razie zmiany danych osobowych, ktére zamieszcza si¢ w dowodzie osobistym,
nalezy wystapi¢ o wymiane dowodu w terminie 14 dni od dnia doreczenia dokumentu
stwierdzajacego zmiane. W przypadku nieztozeni wniosku o wymiane dowodu
osobistego, dowod osobisty podlega uniewaznieniu po uptywie 3 miesiecy od zmiany
ww. danych. W razie zmiany danych , ktére zamieszcza si¢ w dowodzie osobistym ,
obywatel polski przebywajacy za granica powinien wystapi¢ o wymiane dowodu
osobistego w terminie 3 miesiecy od dnia doreczenia dokumentu stwierdzajacego
zmiane. W przypadku nieztozeni wniosku o wymiane dowodu, podlega on
uniewaznieniu po uptywie 4 miesiecy od zmiany ww. danych.

Dowad osobisty podlega uniewaznieniu:

Z dniem zawiadomienia o jego utracie lub zniszczeniu.

Z dniem przekazania przez osobe trzecig znalezionego dowodu osobistego,

Z dniem zgonu jego posiadacza,

Z dniem odbioru dowodu wydanego w miejsce poprzedniego,

Z dniem uptywu terminu waznosci,

Z dniem utraty obywatelstwa polskiego,

W razie uszkodzenia dowodu osobistego lub zaistnienia innej okoliczno$ci utrudniajace;j
ustalenie tozsamosci, nalezy niezwtocznie wystapié o wymiane dowodu osobistego.

W razie uptywu terminu waznosci dowodu osobistego, nalezy wystgpic¢ o jego wymiang nie
pdzniej niz na 30 dni przed uptywem terminu waznosci dokumentu,

W razie utraty dowodu osobistego nalezy niezwtocznie zawiadomié¢ o tym najblizszy organ
gminy lub wiasciwg ze wzgledu na miejsce pobytu placéwke konsularng oraz niezwiocznie
wystgpi¢ o wydanie nowego dowodu osobistego do wtasciwego organu gminy,

W razie znalezienia wtasnego dowodu osobistego, zgtoszonego jako utracony, nalezy
niezwlocznie zwréci¢ go organowi, ktéry wydat ten dokument,

W razie znalezienia dowodu osobistego innej osoby, nalezy niezwlocznie przekazac ten
dokument najblizszemu organowi gminy, Policji lub innemu organowi administracji publicznej,
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