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PROTOKOL V1/2008

Kontroli wewnetrznej przeprowadzonej w dniach 13.11.2008r.-19.11.2008r. w jednostce
budzetowej - Szkole Podstawowej im. Wilthelma Gawlikowicza, majacej swojg siedzibg w
Bojszowach przy ul. Sw. Jana 33.

Czynnosci kontrolne zostaly przeprowadzone przez inspektora ds. kontroli wewngtrznej
Urzedu Gminy Bojszowy mgr Agnieszke Radwariska na podstawie upowaznienia nr 01/2008

wydanego przez Wojta Gminy Bojszowy.

Zakres kontroli.

Gospodarka finansowa i sprawozdawczos¢ za 2008r. — w tym przestrzeganie realizacji
procedur kontroli finansowej w zakresie celowosci i zaciggania zobowiazan finansowych i

dokonywanych wydatkéw obejmujace co najmniej 5% wydatkow za 2008r.

Dane identyfikujqce jednosthe:

Podstawg dzialalnosci jednostki jest Statut Publicznej Szescioletniej Szkoly Podstawowej im.
Wilhelma Gawlikowicza w Bojszowach z dnia 25.09.2001r. uwzgledniajacy zmany
wprowadzone uchwala Rady Pedagogiczne;.

Organem prowadzacym szkolg jest Gmina Bojszowy, organem sprawujacym nadzor
pedagogiczny jest Slaski Kurator Oswiaty.

Szkola realizuje cele i zadania okreslone w ustawie o systemie o$wiaty.

Dyrektorem kontrolowanej jednostki jest mgr Urszula Parysz. Funkcje gidwnego ksiggowego
sprawuje p. Maria Bojdot, zatrudniona na podstawie umowy 0 pracg na czas nieokreslony w
wymiarze % etatu. Ksiggowos¢ prowadzona jest w siedzibie jednostki, w systemie

komputerowym przy uzyciu programu ksiggowego Qwant.

W okresie objetym kontrola w jednostee obowiazywaly nastepujace przepisy wewnetrzne

)

dotyczace gospodarki finansowej:



Zarzadzenie dyrektora Szkoly Podstawowej im. Wilheima Gawlikowicza z dniag |
marca 2007r. w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli wewnetrznej i
obiegu dowodow finansowo-ksiqgowych oraz zakiadowego planu kont w Szkole
Podstawowej im W, Gawlikowicza w Bojszowach,

Zarzadzenie dyrektora Szkoty Podstawowej im, W. Gawlikowicza w Bojszowach 2
dnia 1 marca 2007r. dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych w jednostce
budzetowej SP Bojszowy, okreslajace

- Polityke rachunkowosci

- Wyceng aktywow i pasywow

- Sposdb prowadzenia ksiag rachunkowych

- Zaktadowy plan kont

- Cel i metody inwentaryzacji

Zarzadzenie uaktualnione zostalo, zoodnie 7 zaleceniami pokontrolnymi do protokolu kontroli

[11/2008 o sposch prowadzenia ksiag rachunkowych ze wskazaniem na Wersije programu

ksiggowego Oraz o system ochrony danych i ich zbiorow.

3.
4.

Zakladowa instrukcja kasowa
Procedura przeprowadzania kontrol; wewnetrznej biezace] przez dyrektora szkoty w

zakresie obslugi finansowe;j dokonywanej przez glowng ksiggowa,

Kontrole zrealizowano w oparciu o:

1.

Ustawe o finansach publicznych z dnia 30 czerwea 2005r. ( Dz. U. z 2005r. Nr 249
poz. 2104 ze zmianami )

Ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994y, ( Dz. U. z 2002r. Nr 76 poz. 694
Z¢ zmianami )

Rozporzadzenie Ministra F inanséw z dnia 14 czerwea 2006r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze rodet zagranicznych ( Dz, U. z 2006r. Nr 107 poz. 726 ze
zmianami)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnja 27 Czerwca 2006r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U. z 2006r. Nr 115 poz. 781 )

. Ustawg 0 odpowiedzialnosci Za naruszenie dyscypliny finansow publicznych z dnia 17

grudnia 2004r, ( Dz, U. z 2005. Nr 14 poz. 114 ze zmianami ),




Dokumentacja poddana kontroli:

- Plany finansowe wydatk6w na 2008r.

- Sprawozdania RB 28S — miesigczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres styczen - pazdziernik 2008r.

- Karty kontowe wydatkéw ( konto 130 ) za 2008r.

- Zestawienie obrotéw i sald za okres styczen — pazdziernik 2008r.

- Dokumenty zrédtowe potwierdzajace dokonanie wydatkow w kontrolowanym okresie,

Plan finansowy Szkoty Podstawowej w Bojszowach na 2008r. ( wg sprawozdania RB 28S )
przedstawia sie nastepujaco:

rozdziat 80101 ( szkoty podstawowe ) - 1.520.089 zt

rozdziat 80113 ( dowozenie uczniéw do szkol }—16.117 7}

rozdziat 80146 ( doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli ) — 5.052 zi

rozdziat 80195 ( pozostala dziatalnosé ) — 10,622 zt

rozdziat 85401 ( $wietlice szkolne ) — 76.100 zt

rozdziat 85415 ( pomoc materialna dla uczniow )~ 600 zt

Wydatki wykonane wynosza odpowiednio:

rozdziat 80101 - 1.213.725,26 #

rozdzial 80113 - 11.554,56 zt

rozdziat 80146 - 4.390,00 zt

rozdziat 80195 - 8.117,72 zt

rozdzial 85401 — 63.687,15 zi

rozdziat 85415 - 600,00 zt

W ramach kontroli 5% sprawdzono wydatki z rozdziatu 80101 w nastepujacych paragratach:
- 4210 ( zakup materiatéw i wyposazenia )

- 4410 ( podroze stuzbowe krajowe )

- 4260 ( zakup energii )

- 4270 ( zakup ustug remontowych )

Warto$¢ w/w wydatkoéw poddanych kontroli wynosi na dziefi 31.10.2008r. 90.641.25 zt — co

stanowi 6,95% wydatkéw wykonanych.

Sprawdzono wyciagi bankowe rachunku podstawowego od miesigca stycznia do pazdziernika

2008r., oraz dowody ksiegowe na podstawic ktorych dokonano wydatkéw ( rachq\ng, faktury,
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noty obciazeniowe, raporty kasowe, wnioski o zaliczke, rozliczenia pobranych zaliczek,

rozliczenie kosztow podr6zy stuzbowych ).

W trakcie kontroli stwierdzono:

I Brak naliczenia wyplacenia diety pracownikowi odbywajqcemu podroz stuzbowq na
podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego nr 18/08 = dnia 9.06, 2008r. Podroz trwala od 87°-
16™ ( 8 godzin ). Zgodnie z § 3 Rozporzqdzenia ministra pracy i polityki spolecznej z dnia 19
grudnia 2002 r. ( Dz. U. 2002 Nr 236 poz. 1990 ) w sprawie wysokosci oraz warunkow
ustalania nalesnosci preystugujqeych  pracownikowi zatrudnionemuy w panstwowej lub
samorzgdowej jednosice sfery budzetowej z Iytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju,

pracownikowi przystugujq diety (...).

2. Nie dochowano terminy 14 dni na rozliczenie kosztéw podrozy stuzbowej przez pracownika
delegowanego na podstawie polecenia wyjazdy stuzbowego nr 12/08. Termin ten wynika z §
8a ust 2. w/w rozporzqdzenia. Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 12/08 z dnia 08 04, 2008r,
z okresleniem czasu podrozy na dzier 08.04.2008r. nie zawiera daty przediozenia rachunku
do rozliczenia. Na dotgczonym do polecenia wyjazdu stuzbowego druku ewidencii przebiegu
pojazdu widnieje pieczatha wplywu z datq 10.07.2008r. Rachunek sprawdzono pod wzgledem
merylorycznym oraz zatwierdzono do wyplaty w dniy | 1.07.2008r.

3. Nie dochowano terminu 14 dni ng rozliczenie kosztow podrézy stuzbowej przez pracownika
delegowanego na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego wr 21/08 z dnia 01.08 2008
Rachunek przediozono w dniu 25.08. 2008

4. Brak podpisu rozliczenia kosztéw podrozy stuzbowej przex przedidadajqcego rachunek —

dot. polecenia wyjazdu stuzbowego nr 23/08 z dnia 16.09.2008r.

Poza wyzej wymienionymi nieprawidlowosciami strona kontrolujaca nie wnosi zastrzezen co
do kontrolowanej dokumentacji. Wydatkj w kontrolowanym okresie ponoszone byly na cele i

w wysokosciach ustalonych w planach finansowych.

Dowody ksiggowe zostaty sprawdzone i opisane merytorycznie oraz pod wzgledem formalno-
rachunkowym. Nie stwierdzono niezgodnosei  lub naduzy¢. Dane wykazane w

sprawozdaniach sg zgodne z ewidencja ksiggowa.



Informacje kosicowe:

Stosownie do par. 7 pkt. 1 kierownikowi kontrolowanej jednostki przystuguje prawo
odmowy podpisania protokolu i zZlozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych

wyjasnien co do przyczyny tej odmowy,

Stosownie do par 7 pkt 5 kierownikowi i glownemu ksiggowemu jednostki kontrolowanej
przystuguje wniesienie zastrzezen do ustalei protokohu kontroli do kierownika jednostki

kontrolujacej w terminie 14 dni od daty podpisania protokotu kontroli,

Niniejszy protokét zawiera 5 ( pigé ) stron kolejno numerowanych i parafowanych przez

inspektora ds. kontroli wewnetrznej.

Protokél sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z kiérych jeden

pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Bojszowy, dnia 24.11.2008r.

Kontrolujacy: Jednostka kontrolowana:
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