KW 0914/7/2008

PROTOKOL VIII/2008

Kontroli wewng¢trzne] przeprowadzonej w dniach 05.12.2008t, do 10.12.2008r. z przerwa
w dniu 08.12.2008r. w jednostce budzetowej — Gminnej Szkole Podstawowej z Oddziatami
Integracyjnymi im. ks. Jerzego Popieluszki w Swierczyicu, majacej swoja siedzibg w
Swierczyficu, przy ul. Sierpowej 38. Czynnoéci kontrolne przeprowadzone zostaly przez
inspektora ds. kontroli wewngtrznej Urzedu Gminy Bojszowy mgr Agnieszke Radwanska na

podstawie upowaznienia nr 03/2008 wydanego przez Wéjta Gminy Bojszowy.

Zakres kontroli:

Gospodarka finansowa i sprawozdawczo$¢ za 2008r. — w tym przestrzeganie realizacji
procedur kontroli finansowej w zakresie celowosci i zaciagania zobowigzan finansowych i
dokonywanych wydatkow obejmujgce co najmniej 5% wydatkdw za 2008r.

Dane identyfikujqce jednostke:

Jednostka jest publiczna szescioletnig szkola podstawowa utworzong z dniem 01.09.1996r.
( Uchwata nr XXV/110/96 Rady Gminy Bojszowy z dnia 28.08.1996r. )

Podstawg dziatalnosci jednostki jest Statut Gminnej Szkoty Podstawowej z Oddziatami
Integracyjnymi im. Ksiedza Jerzego Popicluszki w Swierczyicu zatwierdzony Uchwalg Nr
3/2004/2005 Rady Pedagogicznej GSP z dnia 006.10.2004r.

Organem prowadzacym i utrzymujacym szkolg jest Gmina Bojszowy a sprawujacym nadzor
pedagogiczny Kuratorium Os$wiaty w Katowicach.

Funkcj¢ dyrektora kontrolowanej jednostki powierzono pani mgr Gabrieli Kucharczyk
Zarzadzeniem nr 0151/31/2007 Wéjta Gminy Bojszowy z dnia 27.08.2007r.

Funkcjg gtéwnego ksiggowego petni pani mgr Danuta Czarnecka — Embinger, w wymiarze
0,4 etatu.

Ksiggowos¢ prowadzona jest w siedzibie jednostki w systemie komputerowym przy uzyciu
programu ksiggowego Qwant,

W okresie objetym kontrola w jednostce obowiazywaly nastepujace przepisy wewnetrzne

dotyczace gospodarki finansowe;:



1. 1. Zarzadzenie Dyrektora Gminnej Szkoly Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi
im. Ks. Jerzego Popietuszki w Swierczyiicu z dnia 01.09.2007r. dot. obiegu 1 kontroli
dokumentéw w GSP w Swierczynicu

2. Zarzadzenie Dyrektora Gminnej Szkoty Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi
im. Ks. Jerzego Popictuszki w Swierczyficu z dnia 01.09.2007r. dot. procedury
postgpowania w GSP w  Swierczyncu dotyczacych nadzoru w  zakresie
gospodarowania $rodkami publicznymi pod wzgledem legalnosci, gospodamosci i
celowosci na podstawie ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r.

a) Zalacznik nr 1. Zasady wstepnej oceny celowosci wydatkdéw ponoszonych w
zwiazku z realizacjg zadan w tym wydatkow na koszty funkcjonowania jednostki.

b) Zalacznik nr 2. Procedura postgpowania w GSP w sprawie kontroli wydatkdw
dokonywanych ze srodkow publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym.

3. Zarzadzenie Dyrektora Gminnej Szkoly Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi
im. Ks. Jerzego Popicluszki w Swierczyicu z dnia 01.09.2007r. dot. zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w GSP w Swierczyricu.

Zatacznik- Instrukcja w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow
majatkowych

4. Zarzadzenie Dyrektora Gminnej Szkoly Podstawowe]j im. Ks. Jerzego Popietuszki w
Swierczyficu dot. prowadzenia ksiag rachunkowych w GSP w Swierczyncu,
okreslajace:

a) polityke rachunkowosci w szkole

b) wyceng aktywdw i pasywoéw

c) sposob prowadzenia ksiag rachunkowych

d) zakladowy plan kont, opis kont

€) opis programu komputerowego

f) celimetody inwentaryzacji
zalgcznik nr 1 do w/w zarzadzenia- terminarz sptywu dokumentéw finansowych do

ksiegowosci poszczegdlnych jednostek organizacyjnych.

5. Procedura udzielania zamoéwien publicznych w Gminnej Szkole Podstawowej z

Oddzialami Integracyjnymi im. Ksiedza Jerzego Popictuszki w Swierczynicu.
W procedurze tej ( pkt 5 } okreslono prog kwotowy 6.000 euro — po przekroczeniu ktérego N\
nalezy stosowaé dla zamowien odpowiedni tryb przewidziany w Ustawie Prawo

Zamowien: Publicanych. W $wietle obowiqzujqcych przepiséw, ustawy nie stosuje sie di!:



zaméwien kidrych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 14.000
euro(art. 4 pkt 8 )

W punkcie 6 w/w procedury okreslono warunek, 2e pojedyncze zakupy towaréw, ustug o
warivsci powyzej 1.000,00 zi nalezy zakupié po uprzednim rozeznaniu aktualnej oferty
rynkowej potwierdzonej pisemnie ofertami co najmniej 3 oferentow lub notatkq stuzbowq

dot. wyboru najkorzystniejszej oferty — ten zapis nie zosial w jednosice przestrzegany.

Kontrolg zrealizowano w oparciu o:

1. Ustawg o finansach publicznych z dnia 30 czerwea 2005r. ( Dz. U. z 20051, Nr 249
poz. 2104 ze zmianami )

2, Ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. ( Dz. U. z 2002r. Nr 76 poz. 694
Ze Zmianami )

3. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 14 czerwea 2006r. w sprawie szczeg6towej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw przychodéw 1 rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze Zrddet zagranicznych ( Dz. U. z 2006r. Nr 107 poz. 726 ze
zmianami)

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006r. w sprawic
sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U. z 2006¢. Nr 115 poz. 781)

5. Ustawg o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych z dnia 17
grudnia 20041, ( Dz. U. z 2005. Nr 14 poz. 114 ze zmianami ).

Dokumentacja poddana kontroli:

- Plany finansowe wydatkéw na 2008,

- Sprawozdania RB 288 — miesigczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw jednostki
budzetowej za okres styczen — listopad 2008r.

- Karty kontowe wydatkdow ( konto 130 ) za 2008r.

- Zestawienie obrotow i sald za okres styczen — listopad 2008r.

- Dokumenty zrodlowe potwierdzajace dokonanie wydatkéw w kontrolowanym okresie.

Plan finansowy Szkoty Podstawowej na 2008r. ( wg sprawozdania RB 288 ) przedstawia sie
nastgpujaco:

rozdziat 80101 ( szkoty podstawowe ) — 1.495,102 7t

rozdzial 85401 ( $wietlice szkolne ) — 81.296 7

rozdziat 85412 ( kolonie i obozy oraz inne formy wypoczynku dzieci i mlodziezy szkolnej, a
takze szkolenia mlodziezy ) — 4.600 z



rozdziat 80146 ( doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli ) — 4.155 z1
rozdziat 85415 ( pomoc materialna dla uczniow ) — 1.030 zt

rozdziat 80195 ( pozostata dziatalnosc ) — 1.833 zt

rozdziat 80113 ( dowozenie uczniéw do szkét ) — 5.852 7t

Wydatki wykonane wynoszg odpowiednio

rozdziat 80101 — 1.340.541,39 z}

rozdzial 85401 — 72.827.93 zt

rozdzial 85412 — 4.600,00 zt

rozdziat 80146 — 3.250,00 zt

rozdzial 85415 — 1.030,00 zi

rozdzial 80195 - 1.792,00 21

rozdziat 80113 — 3.978,00 zi.

W ramach kontrolt 5% sprawdzono wydatki z rozdzialu 80101 w nastepujacych paragrafach:
- 4210 ( zakup materialow 1 wyposazenia ) — 134.290,14 7t

- 4170 { wynagrodzenia bezosobowe ) — 1.300,00 zt

- 4410 ( podroze stuzbowe krajowe ) — 1.022,48 zt

- 4270 ( zakup uslug remontowych ) — 30.610,79 21

Warto$¢ w/w wydatkéw poddanych kontroli wynosi na dzien 30.11.2008r 167.223,41 zt - co
stanowi 11,71 % wydatkdw wykonanych.

Sprawdzono wyciagi bankowe rachunku podstawowego od miesigca stycznia do
listopada 2008r., oraz dowody ksiggowe na podstawie ktorych dokonano wydatkow
{ rachunki, faktury, noty obciazeniowe, rozliczenia kosztow podrozy stuzbowych ).

W trakcie kontroli stwierdzono:

1. Ksiggowanie rozrachunkow z tyt. umowy o dzielo na koncie 201 — rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami, zamiast na koncie 231 — rozrachunki z tytulu wynagrodzen, ktore
zgodnie z obowiqzujgcym planem kont dla jednostek budzetowych stanowigcym zatgeznik nr 2
do Rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budietu parstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sekiora finansow publicznych ( Dz, U. 2006 Nr 142
poz. 1020 ze zm. ) stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi

osobami fizycznymi z tytutu wyplat pieni¢znych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z



odre¢bnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznoéci za prace wykonywang

na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej.

Powyisze dotyczy kwoty z umowy o dzielo zawartej w dniu 05.05.2008r. pomigdzy
dyrektorem GSP S‘wierczynfec a p. B.S. na wykonanie zadaszenia nad wejsciem do szai.
Kwota brutto podana w umowie 1.300,00 z{.

Z uregulowan wewnetrznych jednostki tj. Zarzqdzenia Dyrektora GSP Swierczyniec z
dnia 01.09.2007r. w punkcie 5 — Opis kont wynika, ze do ewidencji naleznosci, roszczen i
zobowiqzar: wobec pracownikow z innych tytulow niz wynagrodzenia np. wyplaty z tyt. umowy

zlecenia i o dzieto stuzy konto 234,

2. Zakup pomocy dla uczniow w postaci zeszytow dla niewidomych zaksiegowano na § 4210 —
zakup materialow | wyposazenia zamiast na § 4240 — zakup pomocy naukowych,
dydaktycznych i ksiqzek.

Ksiggowanie dotyczy kwoty 75,00 zi — FA VAT nr FV/861/2008 z dnia 29.08.2008r. oraz
kwoty 24,00 zt — FA VAT nr FV/875/2008 z dnia 02.09.2008r.

Sprawdzeniem objeto dokumentacjg przelargowy na zakup oleju opatowego lekkiego w ilosci
ok. 80,0 m® na 2008r. Procedura zostala przeprowadzona poprawnie, strona kontrolujgca
wnosi Jedynie uwagg do braku udokumentowania faktu zamieszczenia ogloszenia o przetargu
nieograniczonym na zakup oleju opalowego lekkiego na stronie internetowej jednostki.

Powyzsze uniemozliwito sprawdzenie czy zostaf spefniony wymég art. 40 ust. 1 ustawy 2 dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 ze
Zmianami }, ktory stanowi, ze , Zamawiajycy wszczyna posiepowanie zamieszezujqe

vgloszenie w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej”,

Andlogiczna  sytuacja  odnosi  sie do fakty zamieszczenia ogloszenia o wyborze
najkorzysiniefszef oferty, kiore zgodnie z art. 92 ust. 2 w/w ustawy winno zostal zamieszczone
przez zamawigjgcego w miejscu publicznie dostegpuym w jego siedzibie oraz ng stronie

ihternetowel.

Poza wyzej wymienionymi nieprawidtowos$ciami strona kontrolujaca nie wnosi zastrzezen co
do kontrolowanej dokumentacji. Wydatki w kontrolowanym okresie ponoszone byty na cele i

w wysokodciach ustalonych w planach finansowych.



Dowody ksiegowe zostaly sprawdzone i opisane merytorycznie oraz pod wzgledem formalno-
rachunkowym. Nie stwierdzono niezgodnosci lub naduzy¢. Dane wykazane w
sprawozdaniach sa zgodne z ewidencja ksiggowa.

Informacje kovicowe:

Stosownie do par. 7 pkt. 1-j kierownikowi kontrolowane] jednostki przystuguje prawo
odmowy podpisamia protokotu 1 zlozenia w ciaggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych
wyjasnien co do przyczyny tej odmowy.

Stosownie do par 7 pkt 5 kierownikowi i gtéwnemu ksiggowemu jednostki kontrolowane;j
przystuguje wniesienie zastrzezen do ustalen protokotu kontroli do kierownika jednostki
kontrolujacej w terminie 14 dni od daty podpisania protokotu kontroli.

Ninieiszy protokot zawiera 6 { sze$¢ ) stron Kolejno numerowanych i parafowanych przez
inspektora ds. kontroli wewngtrznej.

Protokol sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden

pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Bojszowy, dnia 12.12.2008r.
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