KW 0914/3/2009
PROTOKOL. 111/2009

Kontroli wewnetrznej przeprowadzonej w jednostce budzetowej- Gminnym Osrodku
Pomocy Spolecznej w Bojszowach, majacym siedzibg w Swierczyncu, ul. Sierpowa 38.

Czynnosci  kontrolne przeprowadzone zostaly przez inspektora ds. kontrohi
wewngtrznej mgr Agnieszk¢ Radwanska w dniach 04-08.06.2009r., dzalajacego na

podstawie upowaznienia nr 5/2008 wydanego przez Woéjta Gminy Bojszowy.

Zakres kontroli:

Gospodarka finansowa 1 sprawozdawczos¢ za 2008r, w tym przesirzeganie realizacji
procedur kontroli finansowej w zakresie celowosci zaciagania zobowiazafi finansowych i
dokonywanych wydatkéw obejmujace co najmniej 5% wydatkdw za 2008r., a w
szczegolnosci  dokumentowanie zdarzen gospodarczych, prawidlowos¢ sporzadzania
dowodow ksiggowych, sprawdzenie ich zgodnosei pod wzgledem merytorycznym i formalno-

rachunkowym, przestrzeganie zasad rachunkowosci.

Dane identyfikujgce jednostke:

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Bojszowach jako jednostka budzetowa utworzony
zostat z dniem 1 stycznia 2004r. Uchwala Nr X1V/80/2003 Rady Gminy Bojszowy z dnia 3
grudnia 2003r. w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej o nazwie Gminny OSrodek
Pomocy Spotecznej. Celem osrodka jest realizacja wlasnych i zleconych Gminie zadan z
zakresu pomocy spoteczne;.

Podstawa dziatalnosci jednostki jest jej statut, okreslajacy: zakres dzialalnosci. organizacjg i
zarzadzanie oraz gospodarke finansowa i micnie.

Kierownikicm Osrodka jest p. mgr Anna Mtocek.

Glownym ksiggowym Osrodka jest p. Matgorzata Boradyn zatrudniona w pelnym wymiarze
( 1 etat ), na czas nieokreslony, ktorej obowigzki powierzono w dniu 01.03.2008r.

W okresie objetym kontrola w jednostce obowiazywaly nastgpujace przepisy wewngtrzne
dotyczace gospodarki finansowej:

1. Zarzadzenie Nr 4/0161/2006 Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w

Bojszowach z dnia 1 sierpnia 2006r. w sprawie wprowadzenia zasad ( polityki )

Y

rachunkowosci w Gminnym Osrodku Pomocy spoleczne), ktore okreslajg:



- Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych ( zatacznik nr 1)

- Metody wyceny akiywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego ( zalgeznik nr 2 )

- Sposéh prowadzenia ksiag rachunkowych, zakiadowy plan kont, opis systemu przetwarzania
danych ( zatacznik nr 3 )

- System stuzacy ochronie danych ( zalacznik nr 4 )

- Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych ( zatgcznik nr 5 )

- System przetwarzania i ochrony danych przy uzyciu komputera ( zatgcznik nr 6 )

2. Zarzadzenie Nr 8/161/06 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Bojszowach z dnia 20.11.2006r. w sprawie obiegu i kontroli wewngtrzne) dokumentow
finansowo-ksiegowych w Gminnym Osrodku Pomocy Spoleczne)

3. Zarzadzenic Nr 9/0161/2006 Kicrownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Rojszowach z dnia 20.11,2006r. w sprawie procedur postgpowania w GOPS w Bojszowach
dot. nadzoru w zakresie gospodarowania srodkami publicznymi pod wzgledem legalnosci,
gospodarnosel 1 celowoscl.

4. Zarzadzenie Nr 3/0161/2007 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Bojszowach z dnia 02.11.2007r, w sprawic wprowadzenia regulaminu udziclania zamowieti
publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazoncj w zlotych rownowartosei kwoty
14.000 euro.

5. Zarzadzenie Nr 6/0161/2005 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spoleczne] w
Bojszowach z dnia 05.04.2005r. w sprawie regulaminu zakladowego funduszu swiadezen
socjalnych

Kontrolg zrealizowano w oparciu o:

1. Ustawe z dnia 30 czerwca 2003r. o finansach publicznych ( Dz, U. z 2005r. Nr 249
poz. 2104 ze zmianami )

2. Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( Dz. U. 7z 2002r. Nr 76 poz. 694
ze zmianami )

3. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006r. w sprawie szczegoiowe)
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz Srodkow
pochodzacych ze zrddel zagranicznych ( Dz. U. z 2006r. Nr 107 poz. 726 ze
zmianami )

4, Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 27 czerwea 2006r. w  sprawie
sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U. z 2006r. Nr 115 poz. 781 )

5. Ustawe o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych z dnia 17

grudnia 2004r. ( Dz. U. z 2005r. Nr 14 poz. 114 ze zmianami ) SN

/,



6. Ustawe z dmia 23 maja 1996r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych ( Dz. U.
Nr 70 poz. 335 )

7. Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 14.03. 1994r. w sprawie
sposobu ustalenia preeciginej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na ZFSS
( Dz. U. Nrd3 poz. 168)

8. Ustawe z dnia 24 lipca 2006r. o swiadczeniach rodzinnych ( Dz. U. Nr 139 poz. 992
Ze zmianami )

9. Rozporzadzenie Ministra Polityki Spoleczne) z dnia 02 czerwca 2005r. w sprawie
sposobu i trybu postgpowania w sprawach o $wiadczenia rodzinne ( Dz, U, Nr 103 poz.
881 )

1. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 20.04.2004r.
w sprawie trybu przekazywania dokumentacji dotyczace] nienaleznie pobranych
zasilkéw rodzinnych, pielegnacyjnych i wychowawczych ( Dz U. Nr 98 poz. 854 )

11. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego ( Dz. U.

2 20001, Nr 98 poz. 1071 ze zmianami )

Dokumentacja poddana kontroli:

- Plany finansowe wydatkéw na 2008s.

- Sprawozdania RB 28S — miesi¢czne sprawozdania z wykonania planu wydatkow jednostki
budzetowej za 2008r.

- dokumentacja zakladowego funduszu swiadczen socjalnych za 2008r.

- dokumentacja dot. éwiadczen rodzinnych za 2008r.

Wydatki poniesione w 2008r. wyniosty ogolem 2.340.681,98 zt ( z czego 5% objeta konirolg
stanowi kwotg 118.000,00 z1)

o Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

7godnie z obowiazujacym w jednostce regulaminem ZFSS, ustalono na 2008r. plan
rzeczowo- finansowy ( brak daty opracowania ).

Plan uwzgledma:

- dochody w wysokosci: 11.630,00 21, w tym odpis na 2008r. 10.951,73 zt, srodki pozostate z
roku 2007- 678, 63 zi

- wydatki: 10. 940,00 zt na wyplatg ekwiwalentu na wypoczynek organizowany we wlasnym

zakresie, 690,36 zI — na zapomogi losowe.




Wyliczenia odpisu dokonano obliczajac przecigtne zatrudnienie w 2008r. 1 stawke odpisu na
jednego zatrudnionego. Na koniec roku dokonano korekty odpisu - nie stwierdzono
nieprawidtowosci.

Przelew srodkow na konto zakladowego funduszu dokonano z zachowaniem usiawowego
ferminu, tj.

- 75% wartosci odpisu ( 8.213,80 zt ) przekazano w dniu 20.05.2008r.

- 25% wartosci odpisu ( 3.118,70 zt ) przekazano w dniu (07.08.2008r,

W trakcie kontroli stwierdzono niezgodnos¢ ksiqg rachunkowych ze sprawozduniem
RB 2588 za miesiqc sierpien 2008r., polegajacq na nieprawidiowym wykazaniu wydatkow w
sprawozdaniu w rozdziale 85219 § 4440. Wg ksigg rachunkowych wydatki wyniosly
11.332,50 zb. W sprawozdaniuv wykazano kwot¢ 8.213,80 zI ( nie ujeto kwoty 3.118,70 zI-
kiorg przekazano na konto ZFSS w dniu 07.08.2009r. )
Sprawozdania za miesiqe wrzesien zawierajq w omawianym rozdziale | paragrafie
prawidlowe wartosci.
Glowna ksiegowa wyjasnita, 2e korekte zrobita w dniu 20.09.2008r. a sprawozdania
omylkowo przefozyla do segregatoru z korespondenciq ogolng.

Odpowiedzialnosé w tym zakresie ponosi kierownik i glowna ksiegowa jednostki

» Swiadezenia rodzinne

Zgodnic z ustawg o $wiadczeniach rodzinnych, swiadczeniami tymi sa:
- zasilek rodzinny, dodatki do zasitku rodzinnego,
- sSwiadczenia opiekuncze: zasitek pielggnacyjny, $wiadczenia pielegnacyjne.
- zapomoga wyplacana przez gminy,
- jednorazowa zapomoga z tyt. urodzenia si¢ dziecka

W kontrolowanej jednostce prowadzony rejestr wydanych decyzji $wiadczen
rodzinnych. Decyzje wydaje kierownik jednostki p. Anna Miocek- na podstawie
upowaznienia wydanego Zarzadzeniem Nr 0151/3/2006 z dnia 18.12.2006r. Wéjta Gminy
Bojszowy ws. upowaznienia Kierownika GOPS w Bojszowach do wydawania decyzji
administracyjnych z zakresu pomocy spolecznej, s$wiadczen rodzinnych oraz zaliczki
alimentacyjne;j.

Sprawdzeniem objgto decyzje wydane w IV kwartale 2008r, Kwota wydatkéw na

$wiadczenia wyniosta w badanym okresie 210.739,50 zi.
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Wydano nastepujaca ilosé decyzi:

- zasitki rodzinne: 47 decyzji, decyzji odmownych — 19
- fundusz alimentacyjny: 6 decyzji,

- jednorazowe z tyt. urodzenia sig¢ dziecka: 36 decyzji,
- $wiadczenia pielggnacyjne: -

- zasilki pielggnacyjne — 6 decyzji.

Kontrolg przeprowadzono pod kgtem kompletnosei i prawidlowosci ziozonych
wnioskow o przyznanie zasitkow, terminowosci i prawidlowosci wydania decyz,
sporzadzenia listy wyplat zasitkow, prawidlowosci ujgcia wydatkow w  ksiggach
rachunkowych 1 sprawozdawczosc.

Skontrolowano losowo wybrane decyzje:

GOPS/8184/ZAP/21/2008/09

GOPS/8184/ZAP/28/2008/09

GOPS/8184/ZAP/37/2008/09

GOPS/8180/ZR/39/2008/09

GOPS/8180/0ZR/40/2008/09

GOPS/8184/ZAP/36/2008/09

GOPS/8184/ZAP/23/2008/09

GOPS/81820/ZP/6/2008/09

GOPS/8184/ZAP/26/2008/09

GOPS/B1806/ZR/120/2008/0Y

GOPS/81820/2P/4/2008/09

GOPS/8184/ZAP/27/2008/09

GOPS/8184/ZAP/35/2008/09

GOPS/818(/ZR/52/2008/09

GOPS/8180/ZR/88/2008/09

GOPS/818(/ZR/13/2008/09

GOPS/818(/ZR/103/2008/09.

W jednym przypadku stwierdzono nieprawidlowosé polegajacq na braku podpisu osoby
wydajgcej decyzie ( dec. GOPS/818U/ZR/88/2008/09 ). Zgodnie z art. 107 § 1 Kodeksu
postepowania administracyjnego decyzja powinna zawierad {...) podpis z podaniem imienia i

nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej do wydania decyzji (...).

Na tym c¢zynnosci kontrolne zakonczono. /\7



Informacje korcowe:

Stosownic do par. 7 pki. 1-j kierownikowi kontrolowanej jednostki przysfuguje prawo
odmowy podpisania protokotu i ztozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych

wyjasnien co do przyczyny tej odmowy.

Stosownie do par 7 pkt 5 kierownikowi i gléwnemu ksiggowemu jednostki kontrolowane;
przystuguje wniesienie zastrzezen do ustalen protokotu kontroli do kierownika jednostki

kontrolujacej w terminie 14 dni od daty podpisania protokotu kontroli.

Niniejszy protokot zawiera 6 ( szesé ) stron kolejno numerowanych i parafowanych przez

inspektora ds. kontroli wewnetrznej.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z  ktorych jeden

pozostawiono w jednosice kontrolowane;.

Bojszowy, dnia 24.06.2009r.

Jednostka kontrolowana:

Kontrolujacy:

............................................

mgrAgnieszke Radwafizka

UR<L MU GMINY

BOJSZOWY
ul. Gaikowa 35
43-2720 BOJSZOWY



