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Dyrektor
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43-220 Bojszowy

Sprawa dotyczy: Zalecen pokontrolnych do protokolu kontroli Nr 1/2009

W dniach 31.03.2009r. — 02.04.2009r. w Instytucji Kultury — Gminnej Bibliotece

Publicznej w Bojszowach majacej swoja siedzibg w Bojszowach przy ul. Goscinnej 6

przeprowadzono kontrolg, ktora objeto wydatki biezace zrealizowane w okresie 01.01.2007r.

_ 31.12.2007r. oraz 01.01.2008r. do 31.12.2008r. (w tym kontrol¢ przestrzegania przez

jednostke realizacji procedur kontroli finansowej obejmujacej co najmniej 5% wydatkow za
badany okres )

Szczegolowe ustalenia kontroli przedstawiono w protokole kontroli nr KW 0914/1/2009 z

dnia 06.04.2009r. Ponizej przedstawiam zalecenia pokontrolne, zobowigzujac kierownika

jednostki do ich bezwzglednego przestrzegania:

1

Okresli¢ w wewneirznych procedurach zasady rozliczent gotéwkowych i gospodarki
kasowej oraz zaprowadzié biezqce sporzqdzanie raportow kasowych, przez ujmowanie
w nich wplat i wyplat gotdwkq, czekami w tym samym dniu, w ktérym zostaly
dokonane, stosownie do przepisow art. 24 ust. 5 pki 3 ustawy o rachunkowosci.

Nalezy ustali¢ okres, w jakim bedq rozliczane zaliczki pobrane przez pracownikéw.

Przestrzegaé obowiqzku realizowania wyplat gotéwki wylgcznie na  podstawie
dowodéw Frédiowych sprawdzonych pod wzgledem formaino — rachunkowym

i merytorycznym oraz zatwierdzonych do wyplaty przez upowaznione asoby.



3 Wskazywaé na dowodach Zrodlowych, bedacych podstawq wyplaty gotowki daty
dokonania tej wyplaty.

4 Stwierdzone bledy w dowodach ksiegowych poprawiac przez skreslenie blednej tresci
lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen {ub liczb, wpisanie tresci
poprawnej i daty poprawki oraz ziozenie podpisu osoby do tego upowaznionej,
stosownie do przepiséw art. 22 ust. 3 ustawy o rachunkowosci. Niedopuszczalne jest

tipeksowanie i zamazywanie wpisanej tresci.

5. Uaktualni¢ podstawy prawne w przyjetych w jednostce instrukcjach i zarzadzeniach —

stosownie do aktualnie obowiqzujqecych przepiséw prawa.

Stosownie do § 8 pkt. 5 Regulamin kontroli finansowe) przeprowadzonej przez inspektora ds.
kontroli wewnetrznej Urzedu Gminy Bojszowy prosz¢ o pisemna informacj¢ o sposobie

realizacji zalecen w terminie 30 dni po otrzymaniu niniejszego wystapienia.
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