
KARTA INFORMACYJNA

Symbol komórki odpowiedzialnej

USC

U R Z ĄD  G M I N Y  B O J S Z O W Y
Urząd Stanu Cywilnego

ul. Gaikowa 35, 43-220 Bojszowy,
tel. 32/ 21-89-366 wew. 111, fax. 32/ 21-89-071

Numer procedury

3

Nazwa procedury:
ZMIANA IMIENIA / ZMIANA NAZWISKA

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 17 października 2008r. o zmianie imienia i nazwiska ( Dz. U. Nr
220 poz. 1414 )

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (
tekst jednolity: Dz. U. z 2000r. Nr 98 poz. 1071 ze zmianami )

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej ( tekst jednolity: Dz. U.
z 2006r. Nr 225 poz. 1635 ze zmianami )

Wymagane dokumenty:

Wniosek o zmianę imienia/nazwiska wraz z uzasadnieniem
Do wniosku dołącza się:

• o zmianę nazwiska:
- odpis zupełny aktu urodzenia
- odpis zupełny aktu małżeństwa – jeżeli wnioskodawca pozostaje w związku

małżeńskim
- odpisy zupełne aktów urodzenia małoletnich dzieci – jeżeli zmiana nazwiska

rozciąga się na małoletnie dzieci
- inne dokumenty uzasadniające zmianę nazwiska
• o zmianę imienia:
- odpis zupełny aktu urodzenia
- odpis zupełny aktu małżeństwa – jeżeli wnioskodawca pozostaje w związku

małżeńskim
- inne dokumenty uzasadniające zmianę imienia

- dowód uiszczenia opłaty skarbowej
- do wglądu: dokument stwierdzający tożsamość wnioskodawcy

Opłaty:
      37,00 zł – opłata skarbowa za wydanie decyzji

Termin załatwienia:
do 1 miesiąca



Sposób załatwienia sprawy;
Sporządzenie decyzji i wpisanie jej do aktu

Miejsce złożenia dokumentów

Urząd Gminy Bojszowy
Urząd Stanu Cywilnego
ul. Gaikowa 35
43-220 Bojszowy
e-mail: usc@bojszowy.pl
tel.32/ 21-89-366 wew. 111
Parter, pokój nr 3

Godziny urzędowania
Poniedziałek 7.30-17.00
Wtorek-Czwartek 7.30-15.30
Piątek 7.30-14.00

Tryb odwoławczy
Od decyzji wydanej przez Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego przysługuje stronie
prawo wniesienia za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w
Bojszowach odwołania do Wojewody Śląskiego w terminie 14 dni od dnia jej
otrzymania

Dodatkowe informacje:

1. O zmianę imienia/nazwiska małoletniego dziecka występują obydwoje
rodzice, chyba, że jedno z nich nie ma pełnej zdolności do czynności
prawnych, nie żyje ( należy przedstawić akt zgonu rodzica ) lub nie jest znany
bądź jest pozbawiony władzy rodzicielskiej ( należy przedstawić prawomocne
postanowienie sądu )

2. Gdy dziecko skończyło 13 lat potrzebna jest jego pisemna zgoda, wyrażona
osobiście przed kierownikiem USC

3. Zmiana nazwiska obojga rodziców rozciąga się na małoletnie dzieci. Jeżeli
zmiana nazwiska dotyczy tylko jednego z rodziców, rozciągnięcie jej na
małoletnie dziecko wymaga zgody drugiego z rodziców, wyrażonej osobiście
przed kierownikiem USC

4. Zmiana imienia/nazwiska następuje na pisemny wniosek osoby ubiegającej się
o zmianę

5. Wniosek składa się osobiście do kierownika USC ( lub jego zastępcy )
właściwego ze względu na miejsce pobytu stałego wnioskodawcy, a w
przypadku braku takiego miejsca – do kierownika USC ( lub jego zastępcy )
właściwego ze względu na ostatnie miejsce pobytu stałego wnioskodawcy.
Jeżeli nie można ustalić właściwości miejscowej, w sprawach zmiany
imienia/nazwiska rozstrzyga kierownik USC m.st. Warszawy albo jego
zastępca.

6. Osoby zamieszkałe za granicą wniosek o zmianę imienia/nazwiska mogą
złożyć za pośrednictwem Konsula RP

7. Zwalnia się z opłaty skarbowej:
- dokonanie czynności urzędowej i wydanie zaświadczenia w sprawach o

zmianę imienia lub nazwiska osób, którym bezprawnie je zmieniono, a
także zstępnym i małżonkom tych osób

- osoby, które przedstawią zaświadczenie o korzystaniu ze świadczeń
pomocy społecznej z powodu ubóstwa.

mailto:usc:@bojszowy.pl

