Zarzadzenie nr 0152/94/2009
Woéjta Gminy Bojszowy
z dnia 21.12.2009r

w sprawie: zmiany zarzadzenia nr 0152/44/2008 Wojta Gminy Bojszowy z dni22.08.2008.

Dziatapc na zasadzie postanowieawartych w art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkawva dnia 29
wrzesnia 1994r. (Dz. U. Nr 121 poz. 591 z 1994r. Zzmpéjszymi zmianami) oraz Rozpazenia
Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006r. w sprawiczegolnych zasad rachunkadweiooraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow jednostek samadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. M2 Jpoz. 1020 z g@. zmianami), zwanego
dalej ,rozporadzeniem” oraz rozposrizenia Ministra Finansow z dnia 21 czerwca 2006r. w
sprawie zasad rachunko¥en i planu kont w zakresie ewidencji podatkow, eptaiepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek saguhrzerytorialnego (Dz. U. Nr
112, poz. 761)

POSTANAWIAM

I. Wprowadz¢ nastpujace zmiany w/w zarglzeniu nr 0152/44/2008:
1. w zahczniku nr 3 na str. 11 w e&i ,Opis systemu komputerowego rachunk@aid
do zdania: ,Zasady stosowania algorytmow i parasmefposzczegolnych programow
zostaly opisane w dokumentacjiytkownika dostarczonej przez autora programu
(COIG Katowice)” dodé& ,oraz w uzupetnieniu do e%ci opisowej modutdéw
stanowicym zahcznik nr 4b do niniejszego zadzenia”.
Il. Wprowadzé¢ Zalcznik Nr 1 do niniejszego zamdzenia kdacy Zahcznikiem nr 4b do
Zarzadzenia Nr 0152/44/2008/6jta Gminy Bojszowy z dnia 12.08.2008.
lll. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zalcznik Nr 1 do
Zarzmdzenia Nr 0152/94/2009
Wéjta Gminy Bojszowy
z dnia 21.12.20009r.

Zatacznik Nr 4b do Zarzdzenia Nr 0152/44/2008 Wojta Gminy Bojszowy z di2a08.2008r.

Uzupetnienie

do czsci opisowej modutdow dotycace potwierdzenia zgodnéci merytorycznej i formalnej z
normami zawartymi w Ustawie o Rachunkowdci z dnia 29.09.1994r. art. 10 pkt. 1.

Oprogramowanie uzytkowane jest przez — Urad Gminy Bojszowy na podstawie udzielonej
licencji zgodnie z zawary umowa:

numer umowy : 64/05
z dnia : 31.10.2005r.

Wersja pliku: z dnia 22.10.2007

COIG S.A.
Katowice, 2007



Wykaz programéw ksiegowych dopuszczonych i sytkowanych przez UG Bojszowy.

KSIEGA GEOWNA wersja 1.0.0.0
data rozpoagxia eksploatacji: ....................

NALE ZNOSCI | ZOBOWIAZANIA wersja 1.0.0.0.
data rozpoagzia eksploatacji: ....................

PODATKI wersja 1.0.0.0.
data rozpoagzia eksploatacji: ....................

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUD _ZETU wersja 1.0.0.0.
data rozpoagzia eksploatacji: ....................

EWIDENCJA KADROWA wersja 1.0.0.0.
data rozpoagxia eksploatacji: ....................

PLACE wersja 1.0.0.0.
data rozpoagxia eksploatacji: ....................

MAJ ATEK SRODKOW TRWALYCH wersja 1.0.0.0.

data rozpoagxia eksploatacji: ....................



OGOLNA CHARAKTERYSTYKA SYSTEMU KSAT2000 - KOMPUTERO WEGO
SYSTEMU DLA ADMINISTRACJI TERENOWEJ — (opis systemu informatycznego zgodnie
z Art.10 pkt. 1 poz. 3.c)

Architektura systemu oraz technologia informatyczneuzyta w systemie

System KSAT2000 podzielony jest na kompleksy tematyczne z wydnghoi modutami
wchodzcymi w sktad danego kompleksu.

System KSAT2000 jest systemem o architekturze klient — serwer typarna srodowisku
bazodanowym firmy ORACLE. System gepracowé rowniez w technologii internetowej, gdzie
dla uruchomienia systemu wystarcza przégtka internetowa. System wypasay jest w interfejs
graficzny dostosowany do systeméw operacyjnychyfiviicrosoft. System wygenerowany zostat
w narzdziach programistycznych Designer2000 i Develop@d2Girmy ORACLE. System
KSAT2000 posiada peklp dokumentag techniczno-analityczn zgodnie z metodologi CASE
firmy ORACLE. Uzyte narzdzia informatyczne pozwalgjmonitorow& prag systemu oraz
pozwalaj zabezpieczydane przed utratoraz przed nieuprawnionym degéem.

Kompleksy systemu KSAT2000

Kompleks administracyjny

W sktad kompleksu wchodzi modut ADM — Administra®ystemu wypos@ny w funkcje
- administrowania zasobami bazodanowymi
- sterowaniem dogpem do zasobdw bazodanowych przyaiu definiowalnych
profili uzytkownikow
- monitorowaniu zdarzezachodzcych w systemie

Kompleks finansowo-ksggowy

Kompleks finansowo-ksgowy umaliwia zarzadzanie finansowstrory dziatalngci urzedu
prowadac komputerow rachunkowé& w tym rachunkow&: podatkovd zgodnie
z wymaganiami polskiego prawa. Moduty tesgisle zintegrowane, jednak ich funkcje s

jasno wydzielone w poszczegolinych modutach i w dkrey sposob od siebie niezates.

W sktad kompleksu wchodzanoduty:



KG - Ksigga Gtowna

NZ - Naleznaosci | Zobowiazania

POD - Podatki

BUD - Planowanie i Monitorowanie Buetu
EK/PL - Ewidencja Kadrowa / Ptace

MAJ - Srodki Trwate

Moduty systemu KSAT2000 wg autora systemu stangsbgramy, o ktorych mowa w art.
10 Ustawy o Rachunkowoi.

Programem (modutem), ktory zawiera zbiory danycinetvace ksggi rachunkowe, o
ktorych mowa w Art. 10 Ustawy o Rachunkaepjest modutKG — Ksigga Gioéwna

Zapisy w ksggach rachunkowych pochaglzz szczegdtowo opisanych kgowaniem
operacji na koncie, wskazanym w dekretacji. Dekjetana kontach grupowane, sv

dowody ksggowe.

Logika kskgowania w module KG nawzuje do struktury i organizacji tzw. ,kgjowasci

przebitkowej” z istota rdznica, ze zapisy na koncie syntetycznym pochpdz

elementarnych zapisow na kontach analitycznych.

W systemie KSAT2000 dogine g ksiggowe uradzenia pomocnicze pozwadag na:

1.

o a

prowadzenie ewidencji szczegotowsjodkow trwatych, wartéci niematerialnych i
prawnych wraz ze zwkanymi z nimi tabelami amortyzacji — odpowiedziaimpdut
MAJ- Srodki Trwate

prowadzenie ewidencji szczegotowej sktadnikdw wyodger dla pracownikow —
odpowiedzialne moduty EK — Ewidencja Kadrowa orazHPtace

prowadzenie ewidencji rejestrow faktur zakupu izspieey oraz ewidencji operaciji
kasowych wraz z raportami kasowymi - odpowiedziatnodut NZ — Nalenosci i
Zobowigzania

prowadzenie ewidencji szczegbétowej podatnikbw wmazszczegotami przedmiotu
opodatkowania dmlacego podstaw naliczania podatkow i kierowania ich dla dalszej
windykacji — odpowiedzialny modut POD — Podatki

prowadzenie rozrachunkdéw z kontrahentami

prowadzenie ewidencji kosztéw i istotnych dla jestkosktadnikow aktywow



Wzajemne powhzania — opis systemu przetwarzania danych

System KSAT2000 posiada ustalone wzajemne perania oraz kierunki przeptywu danych
pomiedzy poszczegolnymi modutami wg ngstijacego schematu:

Wprowadzanie

danyct
Wprowadzanie Modut ; \\\‘ Modut
_danych_, POD BUD
I ) 4 v l I
Modut R Modut R Modut
PL 1 Nz 1 K&
A
Wprowadzanie
danych
Modut -
MAJ

- Wprowadzanie

danych

Wprowadzanie
danych

Przeptyw informacji mgdzy modutami inicjowany jest przezzytkownikow i odbywa si
automatycznie bez mbwosci korygowania przez aytkownikéw systemu danych rdzy
wyjsciem z jednego modutu a viejem do kolejnego modutu.

Poszczegolne moduty sytemu wyposae § W zestawienia pozwakge porownywa informacg
finansovy przeptywajca miedzy modutami, a w szczegokw rejestr wymiarowy w module POD,
Z rejestrem przypiséw i odpisow modutu NZ i zes&vieé obrotow i sald modutu KG.



Komputerowe wydruki danych

SystemKSAT2000 wyposaony jest w jednolity mechanizm generowania wydrukdw
mozliwoscia:
1. generowania wydruku tylko na ekran monitora
2. generowania wydruku na ekran monitora ag¢@se na damdrukarke
3. generowania wydruku do pliku w formacie PDF, HTMibIw formacie zgodnym dla
danej drukarki (w przypadku uruchomienia systemteehnologii internetowe))
Wydruki generowanie przez system posiadaj
1. oznaczenie instytucjiaytkujacej system
2. 0znaczenie nazwy programu oraz dostawcy oprogramawa
3. o0znaczenie roku obrotowego, okresu sprawozdawazeggch informac;ji
wymaganych dla wydrukow z kg rachunkowych
4. posiadag automatycznie numerowane strony z oznaczenienenudanej strony oraz
ilosci stron catego wydruku
5. oznaczenia daty oraz osoby wykagugj dany wydruk
6. opisu parametrow wyborow wybranych przed dokonardemego wydruku

W celu umaliwienia dokonywania analiz system posiada rowmmezliwos¢ exportu danych do
aplikacji MS Excel oraz MS Word.

Sprawdzalnasé ksiag rachunkowych w systemie KSAT2000

Zgodnie z Art. 24 Ustawy o Rachunko$goprowadzone w systemiESAT2000 ksiegi
rachunkowe g sprawdzalne, a dokonywane zapisy i emitowane tapozwalag stwierdzé
zgodnd¢ stanu obrotow i sald z samapisOw dziennika oraz stwierdzpoprawné¢ stosowania
procedur obliczeniowych. Zapisy dokonywane wegach identyfikuy poszczegdline dowody
zrodtowe. SystenkKSAT2000 zapewnia kontrola kompletég zbiorow oraz parametrow
przetwarzania danych (oktena jest wymagalni@ atrybutéw poszczegdélnych encji oraz
zdefiniowane g powiazania relacyjne mdzy encjami, weryfikowane procedurami kontrolnymi
zapisanymi w pakietach bazodanowych systemu)



CHARAKTERYSTYKA MODULU KSI EGA GEOWNA
| szersza charakterystyka w zalczonej Instrukciji uzytkownika /

Funkcja modutu KG w organizacji systemu KSAT2000

Ksiega Gtowna jest podstawowym modutemekgiwym realizugcym w petni potrzeby zwizane z
prowadzeniem ewidencji kgjowej, tj. wprowadzania dokumentéw, dekretowani&ed®vania
oraz uzyskiwania potrzebnych zestafiyiezliczapcym organ jak i podlegte jednostki kgujace.
Zadaniem modutu jest prowadzenie ewidencji dziakadn finansowej instytucji zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa zawartych w Ustawie o Racbwkci z dnia 29 wrzénia 1994
wraz z péniejszymi zmianami.

Modut jest podstawowym modutem w zakresie gromaidzeénprzetwarzania zbiorow danych
tworzace ksegi rachunkowe:

- dziennik obrotéw
- zestawienia obrotow i sald dla kont syntetycznyskdi gtdwnej
- zestawienie obrotow i sald dla kont analitycznychiedi gtébwnej — ksig
pomocniczych
- zestawienie sktadnikéw aktywow i pasywow
Elementy wchodace w skiad ksig rachunkowych pozwalg tworzy¢ (generowd) karty kontowe.

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe — nazwy tabel danych

Tabele bezpwednio tworace ksegi rachunkowe

« KG_KSIEGOWANIA

« KG_DOWODY_KSIEGOWE

- KG_DEKRETY_UZUPELNIAJACE
- KG_BILANSE_OTWARCIA

- KG_BILANSE_ZAMKNIECIA

- KG_OBROTY

- KG_WYKONANIE_DU

- KG_KONTA _KSIEGOWE

« KG_LATA BILANSOWE

« KG_OKRESY_SPRAWOZDAWCZE
« KG_WYKONANIE_DU

Tabele pérednio tworace ksegi rachunkowe (gtéwne tabele stownikowe)

* KG_REJESTRY
« KG_RODZAJE_DOWODOW
« KG_TYPY_OPERACJI_KSIEGOWYCH



Opis encji, na bazie ktérych powstaly zbiory danychworzace ksegi rachunkowe — tabele

danych
Encja Skrot enciji Opis encji
BILANS OTWARCIA BO Stan Sald kont ksjowych na pierwszy dzbeotwarcia ksig nowego
(BILANSE OTWARCIA) okresu sprawozdawczego dotycego nowego roku bilansowego.
Bilans otwarcia kont kggowych rowny jest Bilansowi zamkaia
poprzedniego okresu sprawozdawczego daty@go poprzedniego
roku bilansowego.
BILANS ZAMKNIECIA Bz Stan Sald kont ksgjowych na koniec okresu sprawozdawczego d
(BILANSE ZAMKNIECIA) danego roku bilansowego.
DEKRET DU Dekret uzupetniagy jest definiowany dla kont specyfikowanych i
UZUPELNIAJACY obejmuije:
(DEKRETY a) dla konta bugktowego - klasyfikagjbudzetows oraz zadanie
UZUPELNIAJACE) budzetowe
b) dla konta inwestycyjnego - zadanie inwestycyjne
¢) dla konta pracowniczego - numer pracownika
d) dla konta rozrachunkowego - kod kontrahenta
e) dla konta bugttowo-rozrachunkowego — kod kontrahenta,
klasyfikacja, zadanie budtowe
f) dla konta budetowo-pracowniczego — nr pracownika,
klasyfikacja, zadanie budtowe
Dodatkowo dekret uzupetnigly maze byt zwiazany z nalenoscia
lub zobowizaniem pochodggcym z modutu NZ — Nalaosci i
Zobowizania.
DOWOD KSIEGOWY DWD Dowdd kségowy jest dokumentem opatrzonym unikalnym
(DOWODY KSIEGOWE) identyfikatorem umaliwiajacym kontrok zapiséw ksigowych.
Dotyczy on danego okresu sprawozdawczego z dargo r
bilansowego. Zawiera skontrolowane obrotytych kont
ksiegowych.
KONTO KSIEGOWE KNT Konto Ksiggowe istniejce w Planie Kont grupage zapisy w danym
(KONTA KSIEGOWE) okresie sprawozdawczym przynajeym do danego roku
bilansowego.
KSIEGOWANIE KS Trwale dokonane zapisy na kontachegsiwych - bilansowych lub
(KSIEGOWANIA) pozabilansowych. Zakgjowana kopia pojedynczego dekretu.
OBROT OBR Obrot dotyczy zawsze jd@kzaksegowanych danych na koncie
(OBROTY) ksiegowym.
OKRES OKS Dotyczy danego miegia kalendarzowego z danego roku
SPRAWOZDAWCZY obrachunkowego. NUMER OKRESU dotyczy numeru kolgme
(OKRESY okresu pocgwszy od numeru 1, a skozywszy na 12. Kaly okres
SPRAWOZDAWCZE) moze byt blokowany w celu unienidiwienia kskgowania. Kady
okres musi b§ zamknéty bez maliwosci otwierania. Istnieje
mozliwo$¢ otwarcia 24 okresow przynaleych do dwdch lat
bilansowych. Liczba okreséw me byt wicksza nk 12 — pozostate
okresy stia do udokumentowania przekgowan na koniec roku
obrotowego.
REJESTR (REJESTRY) REJ Rejestr to stownika pozweyagrupowd dowody ks¢ggowe (np.:

a



WB- Wyciagi Bankowe, RK- Raporty Kasowe, PK - Polecenie
Ksiegowania)

RODZAJ DOWODU RD Rodzaj dokumentu okileny przez aytkownika. Faktura VAT,
(RODZAJE DOWODOW) Polecenie kgigowania, Nota odsetkowa, notadgdwa uznaniowa,
Nota kstgowa obcizeniowa, Dowody Przygia "PZ", Dowody
wydania "WZ" , Kontokwitariusze, Dyspozycje, Rackin
Uproszczone, KW, KP.
ROK BILANSOWY RBI Rok bilansowy obejmagy maksymalnie dwardaie okresow
(LATA BILANSOWE) sprawozdawczych zgodnie z migsgami kalendarzowymi roku plus|
okresy dodatkowe do wykonywania przekgiwai na koniec roku
obrachunkowego. W systemie mdgy¢ otwarte dwa lata bilansowe.
SALDO SAL Stan kacowy konta ksigowego wyraony w jednostkach
(SALDA) naturalnych. Saldo Winien powstaje wtedy, kiedy8# Winien
konta ksggowego jest wiksza od Strony Ma. Saldo Ma powstaje
wtedy , kiedy Strona Ma konta kgiowego jest wksza od Strony
Winien.
TYP OPERACJI TOK Typ operacji ksigowej okrdla sposéb dekretowania dowodu
KSIEGOWEJ ksiegowego. Musi jednoznacznie opisyia@peracg ksicgowa, np.:
(TYPY OPERACIJI "Przychédsrodkéw obrotowych - wptata do kasy" lub "Przychéd
KSIEGOWYCH) srodkdéw obrotowych - wptata do banku”. Kby z typéw operacji
ksiegowej musi by uzupetniony przez podanie cechy - patrz opis
domeny CECHA OPERACJI KSIEGOWEJ".
OBIEKT BUDZETOWY OBB Encja obca w systemie Bigt - obiekt nie bdacy jednostk
(OBIEKTY organizacyjn, opisany z adresu.
BUDZETOWE)
JEDNOSTKA JO Jednostka otwiera kgi na dany okres sprawozdawczy przynaby
(JEDNOSTKI) do roku lub lat bilansowych. Jest dysponentemzbtiddla wielu
obiektéw opisanych z adresu. Numer jednostki palnigijest z
ORG. Encja Obca systemu ORG, ponigyednostka otwierafa
ksiegi jest jednostk organizacyja. Docelowo encja tagdlzie
reprezentowana przez widok wybiei@j jedynie te jednostki
organizacyjne, ktére magtwiera ksiggi..
JEDNOSTKA JO Encja obca z systemu Organizacja PracgdirzKazda jednostka
ORGANIZACYJINA organizacyjna wyspujaca w schemacie organizacyjnym.
(JEDNOSTKI
ORGANIZACYJNE)
KLASYFIKACJA KLS Encja obca modutu Budt zawierajca:
(KLASYFIKACJE) 1. identyfikator zadania budtowego przynalecy do jednostki
2. dziat
3. rozdziat
4. rodzaj paragrafu (Dochodowy, Wydatkowy)
5. paragraf
6. rodzajzrédta finansowania (Wiasne, Zlecone, Powierzone lub
kombinacja z wymienionych)
KLIENT KL Encja obca Kontrahent opisana w module CKK (€aint Kartoteka
(KLIENCI) Kontrahentéw).
DOKUMENT DOK Encja obca systemu NZ. Nates¢ i Zobowiazania- wartéc¢
(DOKUMENTY) wyrazona w jednostkach naturalnych. W zapisachdaivych Saldo

Winien zespotu 2" planu kont. Encja obca powstaw systemach
okoto finansowo-ksigowych:

1.Podatki i optaty lokalne

a) nalenos¢ u podatnika z tytutu podatku lub optaty (przypisaata
podatku od podatnika dla kwoty na dany termin)

2. Rejestr Sprzeds

a) nalenos¢ u odbiorcy (sprzedamienia komunalnego, ustug,
towarow, materiatow)

3. Rejestr dyspozycji

a) nalenos¢ z tytutu wypisania mandatu
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1. Place

a) zobowizanie wobec pracownikow

b) zobowgzania publiczno-prawne

2. Rejestr Zakupow Inwestycyjnych

a) zobowsyzania wobec dostawcow - zakupy inwestycyjne
3. Rejestry Zakupu Ustug i Robét

a) zobowsyzania wobec dostawcow - zakupy ustug, robét
4. Rejestr ZakupS8rodkow trwatych i wartéci niematerialne
a) zobowjzania wobec dostawcow - zakufprpdkdw trwatych i
wartasci niematerialnych

5. Rejestr Zakupu Wyposania

a) zobowizania wobec dostawcow - zakupy wypiasaa

6. Rejestr Zakupu Materiatéw

a) zobowjzania wobec dostawcow - zakupy materiatdw
7. Rejestr dyspozycji

a) zobowazania wobec kontrahentow wptagaych — wadia
b) zobow#zania wobec kontrahentow wptasajch — kaucje

PRACOWNIK PRC Encja obca pracownik opisany w module Kadry
(PRACOWNICY)

ZADANIE BUDZETOWE ZB Encja obca systemu BUD (Planowanie, Projektow/ani
(ZADANIA Monitorowanie Budetu)

BUDZETOWE)

ZADANIE Z| Encja obca systemu INW (Inwestycje i Remonty)powiada encji
INWESTYCYJNE ZADANIE. Kolejny numer zadania inwestycyjnego naday w
(ZADANIA Rejestrze prowadzonym przez Wydziat Inwestycjizt@zadanie
INWESTYCYJNE) inwestycyjne przynaley do danego zadania htetowego, opisaneg

w Module Budet. Po wybraniu zadania inwestycyjnego pmanie
z klasyfikacy budzetowy bedzie automatyczne.
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Opis struktury zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe — atrybuty tabel danych

Tablica Kolumna Opis kolumny Typ Wymagalno | Diug
s¢ 0S¢
KG_BILANSE_ |BO_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
OTWARCIA
BO_JED_ID Klucz obcy - jednostka otwiegeq NUMBER NOT NULL 10
ksiggi
BO_KNT_ID Klucz obcy - konto kggowe NUMBER NOT NULL 10
BO _OKS ID Klucz obcy - okres sprawozdawczy NUMBER | NOT NULL 10
BO_KWOTA Kwota bilansu NUMBER NOT NULL 14
BO_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOIULL
BO_STRONA Strona bilansu VARCHARZ NOT NULL 1
BO_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL 3
BO DU ID Klucz obcy - dekret uzupetnialy NUMBER NULL 10
BO_DATA Data bilansu DATE NOT NULL
BO_KIEDY_ MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacjekordu DATE NULL
BO_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktory ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
KG_BILANSE_ |BZ_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL]| 10
ZAMKNIECIA
BZ_JED_ID Klucz obcy - jednostka otwiegef NUMBER NOT NULL 10
ksiegi
BZ_KNT_ID Klucz obcy - konto kggowe NUMBER NOT NULL 10
BZ OKS ID Klucz obcy -okres sprawozdawczy NUMBER ONNULL 10
BZ_DATA Data bilansu zamketia DATE NOT NULL
BZ KIEDY _UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NAONULL
BZ_KWOTA Kwota NUMBER NOT NULL 14
BZ_STRONA Strona bilansu VARCHAR?Z NOT NULL 1
BZ UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL
Bz _DU_ID Klucz obcy - dekret uzupetnigy NUMBER NULL 10
BZ KIEDY_ MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacjiekordu DATE NULL
BZ_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
KG_DEKRETY_ DU_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL]| 10
UZUPELNIAJACE
DU_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NAOIULL
DU_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL
DU_KL_ID Klucz obcy — kontrahent NUMBER NULL 10
DU_KLS_ID Klucz obcy — klasyfikacja NUMBER NULL 10
DU_PRC_ID Klucz obcy — pracownik NUMBER NULL 10|
DU_ZI ID Klucz obcy - zadanie inwestycyjne NUMBER NULL 10
DU_OA_ID Klucz obcy — obiekt bugtowy NUMBER NULL 10
DU_JO_ID Klucz obcy - jednostka organizacyjna ~ NUER NULL 10
DU_DOK__ID Klucz obcy — dokument NUMBER NULL 10
DU _ZB IB Klucz obcy — zadanie bizekowe NUMBER NULL 10
DU_ZB_RK_IB Klucz obcy — rodzaj kosztu NUMBER NULL 10
DU _ZB NUMER Numer zadania baetowego VARCHAR?2 NULL 30
DU_ZI NUMER Numer zadania inwestycyjnego VARCHAR2 NULL 30
DU_NR_FAKTURY Numer faktury (dokumentu) VARHCARZ WNLL 30
DU_TYP_DEKRETU Typ dekretu VARCHAR2 NOT NULL] 1
DU_KIEDY_MODYFIKOWANO | Data ostatniej modyfikacjiekordu DATE NULL
DU_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktory ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
KG_DOWODY_ | DwWD_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL]| 10
KSIEGOWE
DWD_JED_ID Klucz obcy - jednostka otwiegaa NUMBER NOT NULL 10
ksiegi
DWD_OKS_ID Klucz obcy - okres sprawozdawczy NUMBER | NOT NULL 10
DWD_REJ_ID Klucz obcy - rejestr NUMBER NOT NULL 10
DWD_TOK_ID Klucz obcy - typ operacji kgjowej NUMBER NOT NULL 10
DWD_DATA_OPERACJI Data operacji gospodarczej DATE NOT NULL
DWD_DATA_DOWODU Data dowodu ksjjowego DATE NULL
DWD_DATA_ZAKSIEGOWANIA | Data zaksigowania dowodu DATE NOT NULL
DWD_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE ON NULL
DWD_NAZWA Nazwa dowodu VARCHAR2 NOT NULL 30
DWD_NUMER_KOLEJNY Numer kolejny w rejestrze NUMBER | NOT NULL 5
DWD_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL
DWD_PA_ID Klucz obcy - paczka NUMBER NULL 10
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DWD_KIEDY_MODYFIKOWAN | Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
O
DWD_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
DWD_NUMER_W_PACZCE Numer dowodu w paczce NUMBER INU 5
DWD_OPIS Opis dowodu VARCHAR2 NULL 2000
DWD_ZAKSIEGOWAL Uzytkownik, ktéry zaksjgowat dowod | VARCHAR?2 NULL 30
KG_KONTA_KS | KNT_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
IEGOWE
KNT_OPS_AN_ID Klucz obcy - opis segmentu (konto | NUMBER NOT NULL 10
bazowe)
KNT_CECHA_KONTA Konto Pasywne ; Aktywne ; Wynikowe/ARCHAR?2 NOT NULL 1
KNT_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE OGN NULL
KNT_NAZWA Nazwa konta ksgowego VARCHAR2 NOT NULL 50
KNT_NUMER_SEGMENTU Nazwa pojedynczego segmentu CARAR?2 NOT NULL 10
KNT_PELNY_NUMER Petna nazwa konta kgowego VARCHAR2 NOT NULL | 240
KNT_POZIOM Numer poziomu konta w planie kont NUMBE NOT NULL 2
KNT_RODZAJ_KONTA Rodzaj konta kgjowego VARCHAR2 NOT NULL 1
(BILANSOWE, POZABILANSOWE)
KNT_TYP_KONTA Typ konta ksigowego VARCHAR?2 NOT NULL 1
KNT_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL
KNT_OPS_ID Klucz obcy - opis segmentu (konto | NUMBER NULL 10
analityczne)
KNT_F_ZABLOKOWANE Czy konto jest zablokowane VARGR2 NOT NULL 1
KNT_DATA_OD Data obowjzywania konta DATE NOT NULL
KNT_KIEDY_MODYFIKOWANO | Data ostatniej modyfikacjiekordu DATE NULL
KNT_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktory ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
KG_KSIEGOWA | KS_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
NIA
KS_DWD_ID Klucz obcy - dowdd ksgowy NUMBER NOT NULL 10
KS_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOIULL
KS_KWOTA Kwota ksggowania NUMBER NOT NULL 14
KS_LP Liczba porgdkowa NUMBER NOT NULL 4
KS_TRESC Tr&t ksiggowania VARCHAR?2 NOT NULL | 2000
KS_UTWORZYL Wzytkownik, ktory utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL
KS_DU_ID_MA Klucz obcy - dekret uzupetnigy MA | NUMBER NULL 10
KS_DU_ID_WN Klucz obcy - dekret uzupetniay WN | NUMBER NULL 10
KS_KIEDY_MODYFIKOWANO Data ostatniej modyfikacjekordu DATE NULL
KS_KNT_ID_MA Klucz obcy - konto MA NUMBER NULL 10
KS_KNT_ID_WN Klucz obcy - konto MA NUMBER NULL 10
KS_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktory ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
KS_OPIS Opis kggowania VARCHAR?2 NULL 2000
KS_NR_DZIENNIKA Numer dziennika wg praytego VARCHAR2 NULL 30
numeratora — numer nadawany
automatycznie
KS_WAL_ID Klucz obcy — waluta NUMBER NULL 10
KS_KURS Kurs zapisu walutowego NUMBER NULL 14,
KS_KWOTA_WAL Kwota ksggowania wyraona w NUMBER NULL 14,2
walucie
KS_DATA Data dekretu (wymagany termin DATE NULL
ptatndici, data zaptaty)
KG_LATA_BIL | RBI_ROK Rok bilansowy VARCHAR2 NOT NULL 4
ANSOWE
RBI_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL
RBI_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE ONY NULL
RBI_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktory ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
RBI_KIEDY MODYFIKOWANO | Data ostatniej modyfikacjiekordu DATE NULL
KG_OBROTY OBR_ID Identyfikator systemowy NUMBER NONULL 10
OBR_KNT_ID Klucz obcy - konto kegowe NUMBER NOT NULL 10
OBR_OKS_ID Klucz obcy - okres sprawozdawczy NUMBER | NOT NULL 10
OBR_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE ON NULL
OBR_UTWORZYL Wytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL
OBR_KIEDY_MODYFIKOWANO | Data ostatniej modyfikagjekordu DATE NULL
OBR_MODYFIKOWAL Uzytkownik, kt6ry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
OBR_OBROT_MA Obrét po stronie MA NUMBER NULL 14
OBR_OBROT_WN Obrét po stronie WN NUMBER NULL 14
KG_OKRESY_ | OKS_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
SPRAWOZDAW
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CZE
OKS_JED_ID Klucz obcy - jednostka organizacyjnaNUMBER NOT NULL 10
(otwierapca kskgi)
OKS_OKRES Okres sprawozdawczy jako miesi | VARCHAR2 NOT NULL 2
OKS_F_ZABLOKOWANY Czy okres jest zablokowany VARGR?2 NOT NULL 1
OKS_RBI_ROK Klucz obcy - rok bilansowy NUMBER NOWULL 4
OKS_NR_OKRESU Numer kolejny okresu w roku NUMBER NOT NULL 2
bilansowym
OKS_UTWORZYL Wytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL
OKS_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE ON NULL
OKS_KIEDY_MODYFIKOWANO | Data ostatniej modyfikaqjekordu DATE NULL
OKS_MODYFIKOWAL Uzytkownik, kt6ry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
KG_REJESTRY | REJ ID Identyfikator systemowy NUMBER ONNULL 10
REJ_F_ZABLOKOWANY Czy rejestr jest zablokowany? REBHAR2 NOT NULL 1
REJ_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE ONNULL
REJ_NAZWA Nazwa rejestru VARCHAR? NOT NULL 30
REJ_SYMBOL Symbol rejestru VARCHARZ NOT NULL 5
REJ_UTWORZYL Uytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL 3
REJ_KIEDY_MODYFIKOWANO | Data ostatniej modyfikagjgkordu DATE NULL
REJ_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktory ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
KG_RODZAJE_ |RD_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
DOWODOW
RD_F_DOKUMENT Czy rodzaj dowodu oléta rowniez VARCHAR2 NOT NULL 1
dokument (w znaczeniu systemu N
RD_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE NOULL
RD_SYMBOL Symbol dowodu VARCHAR2 NOT NULL 10
RD_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL 3
RD_KIEDY_MODYFIKOWANO | Data ostatniej modyfikacjekordu DATE NULL
RD_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktory ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
RD_NAZWA Nazwa dowodu VARCHAR2 NULL 80
KG_SALDA SAL_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOWULL 10
SAL_KNT_ID Klucz obcy - konto kggowe NUMBER NOT NULL 10
SAL_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE ONY NULL
SAL_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL
SAL_KIEDY_MODYFIKOWANO | Data ostatniej modyfikacjiekordu DATE NULL
SAL_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
SAL_SALDO_MA Saldo MA NUMBER NULL 14
SAL_SALDO_WN Saldo WN NUMBER NULL 14
KG_TYPY_OPE | TOK_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL 10
RACJI_
KSIEGOWYCH
TOK_CECHA Cecha operacji kgjowej VARCHAR2 NOT NULL 2
TOK_KIEDY _UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE ON NULL
TOK_NAZWA Nazwa typu operacji kgjowej VARCHAR2 NOT NULL 70
TOK_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL
TOK_KIEDY_MODYFIKOWANO | Data ostatniej modyfikacjekordu DATE NULL
TOK_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
KG_TYPY_OPE | WDU_ID Identyfikator systemowy NUMBER NOT NULL]| 10
RACJI_
KSIEGOWYCH
WDU_BO_WN Kwota bilansu otwarcia WN w okresie  NUMER NOT NULL | 14,2
WDU_BO_MA Kwota bilansu otwarcia MA w okresie ~ NUNHR NOT NULL | 14,2
WDU_OBROTY_WN Kwota obrotéw WN w okresie NUMBER NONULL | 14,2
WDU_OBROTY_MA Kwota obrotéw MA w okresie NUMBER NONULL | 14,2
WDU_KIEDY_UTWORZONO Data utworzenia rekordu DATE ON NULL
WDU_UTWORZYL Uzytkownik, ktéry utworzyt rekord VARCHAR2 NOT NULL 3
WDU_KIEDY_MODYFIKOWAN | Data ostatniej modyfikacji rekordu DATE NULL
O
WDU_MODYFIKOWAL Uzytkownik, ktéry ostatnio VARCHAR2 NULL 30
modyfikowat rekord
WDU_DU_ID Klucz obcy — dekret uzupetnaay NUMBER NOT NULL 10
WDU_OKS_ID Klucz obcy — okres kgjowy NUMBER NOT NULL 10
WDU_KNT_ID Klucz obcy - konto kggowe NUMBER NOT NULL 10
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Objasnienia
Tablica
Kolumna

Opis kolumny

Typ

Wymagalnd¢

Dlugos¢

nazwa zbioru bazy danych

nazwa kolumny w zbiorze

opis przechowywanych informacji

typ wartgci (VARCHAR2 — znakowe
NUMBER — numeryczne
DATE — pole daty)

NULL — pole nie jest wymagane
NOT NULL - pole wymagane

rozmiar pola
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Schemat struktury danych i wzajemne powazania

KG_REJESTRY
REJ_ID (PH)
REJ_SYMBOL
REJ_NATVA
REJ_F _ZABLOKOWANY
REJ_UTWORZYL
REJ_KIEDY _UTWORZONO
REJ_MODYFIKOWAL
\_REJ_KIEDY_MODYFIKOWAND J

RE.J_lT:uwu_RE.I_lﬁ‘f"iD_OPB
\

KG_RODZAJE_DOWO [Nl R e 1
RD_ID (PK) i DD _KIEDY _UTWIORZONO
RD_SYMBOL DVWD_MODYFIKOWVAL
RD_F_DOKUMENT DWD_PA_ID
RD_MNAZWA RO_i0=0'wD_ RD_I0WWD_OKS_ID
RD_UTWWORZ YL DD _JED_ID
RD_KIEDY _UTWORZOMNO DvyD_REJ_ID
RO_MODYFIKOWWAL DD _RD_ID
RD_KIEDY _MODYFIKOWARO DWD_TOK_|D
\ RD_REJ_D Yo DWWD_DATA_DCOWODU A
T 0k_ D=0 D_TOK_IDD
KG_TYPY_OPERACJI_KSIEGOWYCH J NT kR
TOK_ID (PK) KMT_ID=kS_
TOK_SYMBOL
TOK_NAZWA
TOK_CECHA KG_OKRESY_SPRAWOZDAWCZE
TOK_UTWORZYL — OKS_D (PK)
TOK_KIEDY _UTWORZOMNO OKS_OKRES RELROK=0KS_f
TOK_MODYFIKOWAL OKS_F_ZABLOKOWANY
\_TOK_KIEDY _MODYFHOWAND OKS_NR_OKRESLU
OKS_F_ZAMKNIETY bU’ 1
OKS_RBI_ROK E
=T "-OBm" OKS_UTWORZYL
-ID (PK) OKS_KIEDY_LITAOR
OBR_CBROT_MA OK3_ID=0BR_JOKS

OBR_OBROT N
OBR_KIEDY _MODYFIKOWANG
OBR_UTWORZYL
OBR_KIEDY _UTWORZONG
OBR_MODYFIKCWAL
OBR_KNT_ID
\_OBR_OKS_ID

SAL_D (FK) \
SAL_SALDO_MA

SAL_SALDO_WN
SAL_KIEDY _MODYFIKOWAMO
SAL_UTWORZYL
SAL_KIEDY_UTWORZONG
SAL_MODYFIKCWAL

| SAL_KNT_ID

KG_WYKOHNANIE_DU

WDU_ID (PK)
WDL_BO Wi
WDU_BO_Ma,
WDL_OBROTY Wi
WDL_OBROTY _Ma,
WDU_UTWORZYL
WDLI_KIEDY _UTWORZONO
WDU_MODYFIKCWAL
WDL_KIEDY _MODY FIKOWANC
WDU_DU_ID
WDU_OKS_ID

\ WDL_KNT_ID J

0€5_ID=""'DI_OKS,

DWD_ID (PK)

DWD_DWD_ID

DD _ZAKSIEGChWWAL
DWWD_NUMER_W_PACICE
DWD_DATA_ZAKSIEGOWANA,
DWWD_DATA_OPERACI
DWWD_NUMER_KOLEJNY
DD _NAZWA

O

OvyD_KIED Y _MODY FIK AN

RS _MODYFIK:
CKS _KKNT_ID=0BR_KNT_IDyyA,
\ OKS

1D

= KNT_ID="w DL HN;QEO
BO_MKUUTIH' T
BO_DU_ID

BO_JED |

“KIEDY _MODYFIKOWAND
7_UTWORZYL

BZ_KIEDY _LTWORZONO
BZ_MODYFIKOWAL
BZ_JED_ID

BZ_DU_ID

BZ_KNT_ID

A _BZ_OKS_D

D_ID=K5_DWD_ID

KG_KSIEGOWANIA

KS_ID (PK)

KS_LP

KS_TRESC

KS_KWOTA,

KS_OPIS

WS _KIEDY _MODYFIKOWAND
KS_LUTWORZYL
KS_KIEDY _LUTWORZONO
KE_MODYFIKOWSAL
KS_DU_ID_Ma,
KS_DU_ID_WAH
KS_DVWD_ID
KS_KNT_ID_wWi
KS_KNT_ID_Ma,
KS_NR_DZIENMIKA
KS_wWaL_ID
KS_KURS
KS_KWOTA WAl

\_KS_DATA

[ N N Y N

o

W kG LATA_BILANSOWE

KNT_ID_MAOK (PK)
RBI_UTWORZ'YL
RBI_KIEDY _LITWOR 7O
RBI_MODYFIKOWAL

RBI_KIEDY _WODYFIKOVWANG |
REI_ROK

KT |D (PK)
DUCICWHPELNY _NUMER
KNT_NATWA
KNT_NUMER_SEGMENTU
KNT_TYP_KONTA
KNT_RODZAJ_KONTA
KNT_CECHA,_KONTA,
KNT_POZIOM
KNT_F_ZABLOKOWANE
KNT_DATA_OD
KNT_OPIS
r_ib KNT_OPS_ID
KNT_OPS_AN_ID
KNT_UTWORZYL
KNT_KIEDY _UTWORZONO
KNT_MODYFIKOWAL
\_KNT_KIEDY_MODYFIKOWANO,

ENT_ID=EZ_KNT_ID

KG_DEKRETY _UZUPELHNIAJACE
DL ID=E0_DULID

DU_ID (PK)
DU _AQ 1D
DU_KL_ID
DU_DOK_ID
DU_JO_ID
DU_PRC_ID
DU_KLS_ID
DU_ZB_D
DU_Z1_ID
DU_ZB_RK_ID
DU_Z1_NUMER
DU_ZB_NUMER
DU_MNR_FAKTURY
DU_T¥P_DEKRETU
DU_UTWORZYL
DL_KIEDY _UTWORZONO
DU_MODYFIKOWAL

L DU_KIEDY_MODYFIKOWANO
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Sposbéb przetwarzania danych

Zbiory danych tworace ksegi rachunkowe — tabele danych — przechowywamnev sstrukturze
relacyjnej bazy danych firmy ORACLE (motor bazy deim).

Otwieranie i zamykanie ksag rachunkowych

Bilans otwarcia roku obrotowego generowany jesbiagtycznie na podstawie bilansu zamkra
roku poprzedniego w momencie zanygai ostatniego okresu rozrachunkowego roku
poprzedniego. Czynsé zamykania roku wraz z generowaniem bilansu otwaatontrolowany jest
przez operatora.

Podstawowe pogcia uzywane w module KG

Modut KG operuje nagpujacymi pogciami ksegowymi:
-KONTO KSIEGOWE - istniepce w Planie Kont grupage zapisy w danym okresie

sprawozdawczym przynaigcym do danego roku bilansowego.
Plan kont jest struktar hierarchiczn. Pocatkowo umieszcza siw nim jedynie konta
syntetyczne o poziomie rownym 0.
Np.: 130, 300, 200. Dla tych kont numer segmentu jaghy numerowi konta.
Dla kont syntetycznych nina definiow& poszczegodlne poziomy analityki.
Np.: 130-01, 130-01-123. W takim przypadku:
dla konta 130-01 petny numer konta = ,130-01§ mamer segmentu = ,01”, poziom = 1:
dla konta 130-01-123 petny numer konta = ,130-03°1Z& numer segmentu = ,123”",
poziom = 2.
Ksiggowa mazna jedynie na najaszym poziomie takiej drzewiastej struktury.

Modut KG wyr&nia nastpujace typy kont:
- N, Niespecyfikowane- (nie wymagaj informacji uzupetniajcej)
- B, Budzetowe— konta zwizane z ksigowaniem dochodow i wydatkow bietu
(wymagaj informacji o zadaniach buadtowych, klasyfikacji, obiektach baetowych)
-, Inwestycyjne konta zwazane z ksigowaniem inwestycji (wymagajnformacji
0 zadaniach inwestycyjnych)

- R, Rozrachunkoweksiggowanie rozrachunkow z kontrahentami (wymagaformacji
o kontrahencie)

- P Pracowniczeksiegowanie dokumentéw zazanych z pracownikami (np. ptace,
wymagaj informacji o pracowniku)

- S Budzetowo-Rozrachunkowesiegowanie dochoddéw lub wydatkéw hietu
zwigzanych z kontrahentem (np. podatki)

- C, Budzetowo-Pracowniczeksicgowanie dochodéw lub wydatkow bietu zwhzanych

Z pracownikiem

-Jednostka otwierapca ksegi (jednostka ksegowa)
Jednostka otwiera kgji na dany okres sprawozdawczy przynady do roku lub lat
bilansowych.
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Jest dysponentem bietu dla wielu obiektéw opisanych z adresu.

1. Kazda jednostka otwiera i prowadzi wlasneggsiw oparciu o jednolity zatwierdzony
Zaktadowy Plan kont. Jest to warunek uzyskagtarej analizy zapisow kgjowych.

2. Uprawnienia co do midiwosci przeghdania catéci ksiag nadawa bedzie Administrator.

3. Raz wprowadzone konto kgiowe do Planu Kont przyjmowebedzie zapisy z réinych
jednostek dla rinych okresow sprawozdawczych.

-Rejestr
Rejestr umaliwia wprowadzanie dokumentéw kgiowych. Nadany symbol rejestru pozwoli
na tworzenie automatycznych dekretéw oranyéh zestawie Dokument ksigowy w
rozumieniu systemu to dokument, z ktérego powstam najmniej dwa dekrety w przypadku
kont bilansowych. Rejestr posiada humeg&glejnych dowodow.

-Rodzaj dokumentu okreslony przez uzytkownika.
Rodzajami dokumentow ksggowych mog byé:

- Faktura Vat,

- Polecenie ksigowania,

- Nota odsetkowa,

- Nota kstégowa uznaniowa,
- Nota ksegowa obcizeniowa,
- Dowody przygcia ,PZ”,

- Dowody wydania ,WZ”,

- Kontokwitariusze,

- Dyspozycje,

- KW,

- KP.

Typ operacji ksiggowej okresla sposob dekretowania dowoduggiwego.
Musi jednoznacznie opisywaperacg ksicggowa, np.:
» Przychodkrodkow obrotowych — wptata do kadub
» Przychodkrodkéw obrotowych — wptata do barfku

Kazdy z typdw operacji kggowej musi by uzupetniony przez podanie cechy — patrz opis
domeny CECHA OPERACJI KSIEGOWEJ.

Dowdd przejsciowy
Przygotowany zapis kgjowy do kstggowania sktadary sk z:
a) rodzaju dowodu
b) rodzaju operacji kggowej
C) rejestru
d) symbolu jednostki
e) okresu sprawozdawczego
f) roku bilansowego

Dekret
Elementarny zapis kgijowy przygotowany do ksjowania sktadagy sk z:
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a) konta ks¢ggowego (dla strony)
b) ewentualnego dekretu uzupetazggo (w zalenosci od typu konta)
c) kwoty dla strony

Dowody przejciowe wraz z dekretami stanangzes$¢ ,, Brudnopisu.

.Brudnopis” stzy do dekretowania dokumentow w modukG. Po zadekretowaniu
dokumentow w brudnopisie i uruchomieniu procedusgdgowania, przégiowy dowod

ksiggowy wraz z dekretami jest usuwany z brudnopisuapisany w ksidze gtownej

Z automatycznym nadanym numerem (chronologiczny emumzapiséw ksigowych) dla

kazdego dekretu. Chronologia oklana jest wg dekretowania w brudnopisie.

Dowaod ksiggowy

Dokument opatrzony unikalnym identyfikatorem utinwiajacym kontrot zapisow
ksiggowych. Dotyczy on okresu sprawozdawczego z danggobilansowego. Zawiera
poprawne obroty aytych kont ksggowych. Stanowi kogiprzygotowanego wczniej
dowodu przejciowego z brudnopisu.

Ksiggowanie

Trwale dokonane zapisy na kontachelgewych — bilansowych lub pozabilansowych.
Zakskgowana kopia pojedynczego dekretu.

Procedury i funkcje modutu

agrwnhE

Opis

Zaktadanie jednostek otwiegaajych ksggi rachunkowe
Generowanie miestznych okresow rozliczeniowych
Blokowanie okresow oraz nieodwracalne zamykaniejkgth okresow rozliczeniowych
Generowanie bilansu zamknia oraz bilansu otwarcia
Obstuga jednolitego planu kont obejrpca

a. Zaktadanie kont syntetycznych

b. Definiowanie kont analitycznych wg potrzeb jednostk
Rejestracja dokumentéwirodiowych wiasnych i obcych gromadzonych w repedtr
ksiggowych
Ewidencja rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcamividencja rozrachunkéw
z podatnikami i inkasentami wg kontrahentéw (potkatw) i klasyfikacji budietowe;j
Generowanie sprawozildinansowych wymaganych przepisami prawa w petadnych
z zapisami w komputerowych kgiach rachunkowych
Administrowanie modutem poprzez definiowanie zestaw uzytkownika, wzorcéw
dekretacji, automatow dekregoych, dostpoéw do poszczegoinych jednostek ekgiwych
oraz okresow sprawozdawczych

algorytmow

1.

Algorytm kskgowania

Ksiggowanie w systemie polega na przeniesieniu zaps@ygotowanych w dowodach
przegciowych do struktur dowodéw kgjowych. W trakcie kggowania nagpuje nadanie
kolejnej pozycji dziennika kalemu dekretowi w ramach dowodu. Technicznied®ivanie
polega na skopiowaniu zapiséw z encji KG_DOWODY_ERICIOWE, KG_DEKRETY
do encji KG_DOWODY_KSIEGOWE, KG_KSIEGOWANIA. Proceksiggowania
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zakaczony jest wyliczeniem danych w strukturach pomozygh, to jest: sumy obrotow na
poziomie konta kggowego i sumy obrotbw na poziomie dekretu uzupgloémo.
Poprawne ksigowanie zapisywane (zatwierdzane) po przeprowadzeszystkich operaciji.

. Algorytm nadawania numeréw dowodow

Numery dowodow kggowych nadawaneasecznie przez gytkownikéw lub automatycznie
w definiowanym formacie. Numer dowodu nadawany pastrakcie jego tworzenia w
ramach dowodoéw przaiowych. Standardowa numeracja dowoddéw przeprowsdzest
wg rejestrow ksigowych.

. Algorytm Storna

Na podstawie zakgjowanego dowodu nibwe w systemie jest wygenerowanie
automatycznie storna. Storno neo dotyczy¢ wyksiggowania catego dowodu,
przeks¢gowania dowodu w ramach kont é&gowych (przez stornowanie ngstije
przeksggowanie zapisow na inne kontadgowe) lub przekggowanie dowodu w ramach
dekretéw uzupetniagych (przez stornowanie nagtije przeksigowanie zapiséw z
rownoczesa zmiary dekretow uzupetniagych — subkont)

. Algorytm wyliczania sald konta syntetycznego.

Salda konta syntetycznego stanpwumy sald kont analitycznych wchadygch do danego
konta syntetycznego. Saldo kont syntetycznegoentg¢ dwustronne.

. Algorytm wyliczania salda konta analitycznego

Saldo konta analitycznego stanowi suma sald wyhazaa poziomie subkont — czyli
dekretow uzupetniagych. Saldo konta analitycznego fedoy dwustronne.

. Algorytm wyliczania salda subkonta analitycznegiekretu uzupetniagego.

Saldo subkonta analitycznego — dekretu uzupefregjo wyliczane jest na podstawie
wartcsci bilansu otwarcia i sumy kgjowar. Saldo dekretu uzupetnigego jest zawsze
jednostronne, czyli SALDO WN(winien) lub SALDO MA stanowi ranice miedzy
stronami WN i MA. Saldo WN wyspuje wtedy gdy suma obrotéw strony WN subkonta —
dekretu uzupetniacego powtkszone o wart@ bilansu otwarcia po stornie WN jest
wigksze od sumy obrotow strony MA pakszone o wart& wynikajaca z bilansu otwarcia
strony MA. Saldo MA wysfpuje wtedy gdy suma obrotow strony MA subkonta krelel
uzupetniagcego powtkszone o wart@ bilansu otwarcia po stornie MA jest eksze od
sumy obrotow strony WN powkszone o wart& wynikajaca z bilansu otwarcia strony
WN. Saldo dekretu uzupetnigiego jest co do wartoi zawsze dodatnie.

. Algorytm otwierania ksig rachunkowych nowej jednostki
Otwieranie ksig rachunkowych nowej jednostki polega na wpisiesttovnika jednostek

ksiggowych symbolu i nazwy nowotworzonej jednostki, &sleniu pierwszego roku
obrotowego i wygenerowaniu okresow sprawozdawczych.
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8. Algorytm zamykania kag rachunkowych na koniec roku obrotowego i tworadniansu
otwarcia roku nagpnego

Zamykanie ksig rachunkowych polega na dokonaniu w systemie meachlnych zapisow
dotyczcych sald kacowych kont syntetycznych, analitycznych i subkentdekretow

uzupetniagcych. Technicznie wyliczone wakm zapisywane & do encji

KG_BILANSE_ZAMKNIECIA. Po wyliczeniu ustawiana jedlaga zamkngcia okresu

sprawozdawczego (encja KG_OKRESY_SPRAWOZDAWCZE). taémn krokiem

zamykania ksig rachunkowych na koniec okresu sprawozdawczegb geseniesienie
wartcsci sald kacowych do kolejnego roku obrotowego (do pierwszegkresu

sprawozdawczego tego roku) i zapisanie ich jakotaéer bilansu otwarcia. Technicznie
nastpuje wypetnienie encji KG_BILANSE_OTWARCIA i KG_WYRKONANIE_DU.

Pelny opis funkcji modutu zawiera ,Podrecznik uzytkownika modutu Ksiega Gtéwna”
Petny opis techniczny modutu zawiera dokument ,Dokmentacja techniczna modutu KG-
Ksiega Gtowna”
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CHARAKTERYSTYKA MODULU NALE ZNOSCI | ZOBOWI AZANIA

finstrukcja dla uzytkownika zawiera szczeqoétowy opis funkcjonalny/

Funkcja modutu NZ w organizacji systemu KSAT2000

System Nalenosci — Zobowhzania (w skrécie NZ) stanowi ¢ kompleksu finansowo-
ksiggowego systemWKSAT2000. Modut NZ stanowi modut pomocniczy dla modutu &
Gtowna. Modut NZ pozwala monitorowa zaradza oraz realizow& procesy zwjzane
z regulowaniem wszelkich naleoici i zobowhzan z kontrahentami Urdlu (podatnicy, firmy,
instytucje) wystpujacych w danej jednostce kgiowej.

Z modutem NZ s scisle zintegrowane inne moduty systemu KSAT2000:
- KSIEGA GLOWNA
- PODATKI
- PLACE
- BUDZET
- SRODKI TRWALE

System NZ rejestruje dokumenty a@ane z rozrachunkami dokonajewidencji finansowej tych
dokumentow. Merytorycznie dokumenty t@ swidencjonowane w systemach dziedzinowych
(Podatki, Centralny Rejestr Faktur, Ptace, itdyst8m NZ umaliwia wstepna dekretagj tych
dokumentow, a nagtnie utworzenie dowodu przejowego w module KG ze wskazaniem okresu
sprawozdawczego, w ktorym dowod teredbie ksegowany. Modut posiada mtwosé
zakskgowania utworzonych przez modut NZ w module KG ddéww przez uprawnione osoby.
Prowadac rozrachunki system NZ gromadzi dokumenty nalicaea jako  nalenosci

I zobowhzania wraz z ok&gonymi terminami ptatn€ci oraz rozlicza poprzez dokumenty zapftat,
wiazac terminy ptatnéci z ptaconymi nalenosciami lub zobowizaniami. W zwizku z tym dane
modutu @ dynamiczne, a generowane zestawienia oraz anakzglaja stan rozrachunkdéw
w danej chwili.

Procedury i funkcje modutu

1. Ewidencjonowanie dowolnych dokumenté@wodtowych wiasnych i obcych w ramach
rejestrow tematycznych: nateosci, zobowhzan

2. Przejmowanie dokumentéw naliczeniowych: aalsci i zobowazan z innych modutéw

(Podatki, Ptace, itp.) wraz z kontggdoprawndéci przyjmowanych danych

Petna obstuga kasowa (wiele kas) i bankowa (wedtbunkow bankowych)

Ewidencjonowanie raportow kasowych wraz z dokumentaddiowymi (KP, KW)

Ewidencjonowanie wyagow bankowych do poszczegolnych numerdw rachunkow

bankowych danej jednostki wraz z dokumentarddtowymi (polecenia przelewu, dowody

wptaty, dowody wyptaty)

Ewidencjonowanie innych dokumentéw stangaych niepienizna forme zaptaty

Wstepna dekretacja dowolnego dokumentu zapisanegoestragch modutu NZ

Wstepna dekretacja dowolnej grupy dokumentéw: raposbkay, wychg bankowy

Ewidencjonowanie informacji o wydanych decyzjaahdooczeniu ptatniei podatku lub

decyzjach o roztzeniu na raty zalegéei podatkowe;.

10. Ewidencjonowanie informacji o wystawionych upomrige

11. Ewidencjonowanie informacji o wystawionych tytutaelgkonawczych, zaelzanie
teczkami dla poszczegolnych organdw egzekucyjnych

ok ow

©oxo~NOo
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12. Automatyczne wyliczanie kwoty odsetek i innych nal&ci ubocznych(koszty
upomnienia) w trakcie rozrachowania dowodow wptadainikow

13. Ewidencjonowanie informacji o wydanych postanowéehi o zarachowaniu wptaty

14. Generowanie not odsetkowych

15. Administrowanie modutem poprzez definiowanie gpétv do poszczegdlnych jednostek
ksiegowych, oraz okrgania zasad dobierania rodzajéw dowodéw dla poggingch
dokumentow ewidencjonowanych w poszczegoélnych trejels.

16. Obstuga masowych ptaté@ w oparciu o zdefiniowanie indywidualnych kongchunkow
bankowych dla kontrahentéw i podatnikow ¢dtéw wraz z obstugelektroniczia
wyciagdw bankowych dostarczanych przez bank obsheguyrzad. — funkcjonalné¢ NZ-
eBank

Wykaz gtéwnych zbioréw danych wchodacych w skiad modutu NZ — nazwy tabel danych

« NZ_DOKUMENTY

« NZ_POZYCJE

« NZ_TERMINY_PLATNOSCI

« NZ_RAPORTY_KASOWE

« NZ_WYCIAGI_BANKOWE

« NZ_DEKRETY

- NZ_UPOMNIENIA

« NZ_POZYCJE_UPOMNIENIA
« NZ_TYTULY_WYKONAWCZE
« NZ_POZYCJE_TYTULOW_ WYKONAWCZYCH
- NZ_POSTANOWIENIA
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CHARAKTERYSTYKA MODULU PODATKI
finstrukcja dla uzytkownika zawiera szczeqétowy opis funkcjonalny/

Funkcja modutu PODATKI w organizacji systemu KSAT2000

Modut PODATKI zostat opracowany zgodnie z Ordynaepdatkow , ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 roku wraz z jej pdiejszymi zmianami i zabezpiecza prawidlowe naldgazobowizan
podatkowych, wystawianie decyzji z okieniem wymiaru obliczonego podatku i terminami
ptatncci. System prowadzi ewidercjobiektow podatkowych przypisanych do podatnikow i
wspotwiacicieli. Modut posiada funkcje zabezpiecra rownie¢ sposob generowania
dokumentow finansowych do rozligz@odatnikow w module Nakaosci i Zobowiazania poprzez
udokumentowanie potwierdzenia odbioru decyzji pkolaej w przypadku osob fizycznych.
Poprzez dynamiczne rozygiania, tworzone as korekty wymiarowe, gdzie aytkownik
wprowadzajc tylko zmiany otrzymuje prawidiowo obliczgrkoreke z zachowaniem historii.
Poprzez stowniki odbne dla nieruchonsai, gruntow i laséw, modut zabezpiecza jednglitnazw

w wszystkich wykazach wydrukach jak i wystawianydtyzjach.

Natomiast stownik stawek, rodzajéw ulg w poszczegdéh rodzajach podatkédw daje gwarancj
prawidtowego naliczania podatku. Funkcje te poprzasowne ustawienia udeghia s¢
wyznaczonemu pracownikowi przez guiz

W zaleznosci od organizacji pracy w wydziale rawa prowadzi ewidencg obiektéw podatkowych
w podziale na delegatury (rejony), a zakgrupy sprawozdawcze przypisane do odpowiedniego
rodzaju podatku.

Z modutem POD g §cisle zintegrowane inne moduty systemu KSAT2000:
- KSIEGA GLOWNA
- NALEZNOSCI | ZOBOWIAZANIA
- CENTRALNA KARTOTEKA KONTRAHENTOW

Poprzez funke sterowania dogpem system przypogdkowuje uytkownikowi odpowiedni
delegatug, rodzaj podatku i grupsprawozdawcg

Modut PODATKI obstuguje nasgpujace rodzaje zobowrzan podatkowych:

Podatek od nieruchomc 0sob fizycznych

- Podatek od nieruchonsc osob prawnych

- kaczne zobowjzanie piengzne od 0séb fizycznych

- Lkaczne zobowizanie pierngzne od oséb fizycznych dla gospodarstw

- Podatek rolny od oséb fizycznych

- Podatek rolny od oséb fizycznych dla gospodarstw

- Podatek lény osob fizycznych

- Podatek lény oséb prawnych

- Podatek rolny oséb prawnych

- Podatek odrodkéw transportu - 0séb fizycznych

- Podatek odrodkéw transportu - oséb prawnych

- Podatek od posiadania psa
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CHARAKTERYSTYKA MODUtU PLANOWANIE | MONITOROWANIE
BUDZETU

finstrukcja dla uzytkownika zawiera szczeqoétowy opis funkcjonalny/

Funkcja modutu BUD w organizacji systemu KSAT2000

System Planowanie i Monitorowanie Bugtu (w skrocie BUD) stanowi e& kompleksu
finansowo-ksigowego systemKSAT2000. Modut BUD stanowi modut pomocniczy dla modutu
Ksigga Gtéwna. Modut BUD pozwala planowagrocesy zwizane z realizagjbudzetu Urzdu.

Z modutem BUD g $cisle zintegrowane inne moduty systemu KSAT2000:

- KSIEGA GLOWNA

- NALEZNOSCI | ZOBOWIAZANIA
- PODATKI

- PLACE.

Modut Budrzet (BUD) pozwala na kompleksawbstug tworzenia i kontroli realizacji buetu.

Wariantowe projektowanie planu laetl pozwala wybtenajbardziej optymalne rozyganie stosef razne kryteria
wyboru np.: wielkéc, waznai¢, koniecznéc. Modut posiada rowniemazliwosé symulowania prognoz w oparciu o
rzeczywiste wykonanie za ubiegte okresy. Dodatkewadut BUD poza tworzeniem planu w ukiadzie
wykonawczym jest w stanie twotzplany dla zadanp.: wyptata dodatkéw mieszkaniowych, wymiarowanie
windykacja podatku od nieruchosaoitp. (madiwos¢ w przysztych okresach htedowych kalkulowanie zadav
jednostkach poréwnywalnych).

Formalny Plan Bugktu sklada siz okralonej ilasci plandw jednostek biagtowych, na ktore skladagic zadania w
ujeciu klasyfikacji budetowe.
Dane opisuce zadanie magdpy¢ definiowane na dowolnym poziomie szczegdkmivo

Zadanie mena definiowa na poziomie jednostki organizacyjnej jak rowmia poziomie jednostki samatiowe).
Zadanie buzktowe jest widziane w trzech stanach:

+ planowane,

+ zatwierdzane,

+ realizowane — funkcjomge w zatwierdzonym planie bigdowym,

Modut /BUD/ zasila danymi modut Ksigga Gtowna. Zasilanie to polega na przeniesieniu pia
budzetowego (dekretacji) na odpowiednie konta kggowe. Dekretacji takiej podlegap
réwniez wartosci wykonania z rejestrowanych w systemie sprawozaaRb.

Szczegotowst danych przenoszonych do modutu ,Ksiga gtowna’:

- konto WN,

- konto MA,

- klasyfikacja bugetowa,

- zadanie bugktowe,

- zrodto finansowania/obiekt budtowy,

- jednostka organizacyjna,

- rodzaj kosztu

- kwota.
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CHARAKTERYSTYKA MODUtU PLACE

finstrukcja dla uzytkownika zawiera szczeqoétowy opis funkcjonalny/

Funkcja modutu PL w organizacji systemu KSAT2000

Modut PLACE (PL) shay do definiowania i wyliczania listy ptac dla pracakow zatrudnionych w ugzzie miasta
lub gminy. Aplikacjacisle wspotpracuje z modulem EWIDENCJA KADROWASKnikdzy innymi pobieraness
dane dotycre sktadnikow wynagrodazewynikapcych z umowy o prag ilosci przepracowanego czasu dla
poszczegblnych pracownikéw. Dane pochoelzz aplikacji PLACE & wykorzystywane w innych modutach
systemu: KSIGA GEOWNA, NALEZNOSCI | ZOBOWIAZANIA.

Modut PLACE pozwala na obliczanie wynagradzaracownikéw rénych grup jednostek bietowych,
drukowanie list wyptat oraz zestawigbiorczych. Modut gromadzi dane o uzyskanych kadbudogpniajc ich
szczegOtowy wykaz wraz z sumarsiadnimi za dowolny okres.

Z modutem PL g scisle zintegrowane inne moduty systemu KSAT2000:
- KSIEGA GLOWNA
- NALEZNOSCI | ZOBOWIAZANIA
- EWIDENCJA KADROWA

Do g’fownych funkcji modutu nate:
Dane placowe. (Przegidanie, aktualizacja, wprowadzanie dodatkdw i apeftr pracownika.
Wprowadzanie, usuwanie, korekta zaghia pracownika. Wprowadzenie, korekta i pezegiformacii o
ocdwiadczeniach pracownika. Wprowadzenie i pareglysokdci zasitku chorobowego. Korekta lub
usungcie zasiku chorobowego. Rejestracja, przyznanieprzeghd wnioskéw premiowych.
Przyporadkowanie zatrudnionego do listy ptac. Prkgl korekta Urzdu Skarbowego oraz konta
bankowego pracownika. Przgjdanych ptacowych wraz z aktualizgopdstaw urlopowych. Przed|
danych kadrowych za dany mige3i
Obliczanie list. (Obliczanie miegcznych list ptac. Wprowadzanie i przgbidodatkowych list wyptat.
Przegid, obliczanie premii, przygotowanie listy wyptat.pivadzenie, wyliczanie i przed! listy
dodatkowej. Wprowadzenie i przaghl wczénie] wyliczonych list dodatkowych. Przygotowaniet li
wyplaty dodatkowe] wynagrodzenia rocznego. Obliezesichunku z tytulu umoéw zleceObliczanie
wyptat z innych tytutow, przegl. Przegld i korekta list dodatkowych. Przegimiestcznych list ptac
pracownikow. Przegtl wyptat z tytutu umow, zlegeo dzieto)
Kartoteki. (Przegid wynagrodz& czasu pracy pracownika. Praggi korekta danych podatkowych
pracownikow uradu. Przegld i korekta skladek na ubezpieczenia pracownika@edur Przegid danych
dotycacych zasitkéw chorobowych pracownika. Pragiglanych dotyeych wyptat zasitkéw rodzinnych
I pielegnacyjnych. Przegil otrzymanych pgczek pracownika wdu. Przegd kartoteki podatkowej
pracownikow spoza wdu. Przegid skladek na ubezpieczenie dla oséb spozdiuyz
Zestawienia i wydruki. (\Wydruk miesicznych list ptac i kart zarobkowych. Wydruk dodetich list
ptac. Wydruk list ptac z innych tytutdw. Wydruk rsigznych zestawfedo ZUS i Urzdu Skarbowego.
Wydruki PIT. Analiza sktadnikow ptacowych.)
Dodatkowe funkcje. (Ustalanie, wprowadzanie, przgbl dochodu rodzinnego, ustalanie zasiku
rodzinnego. Okienie wysokéci zasitku rodzinnego, przedl Obliczanie roczne, przed| wyrwnanie
podatku, zamkincie roku. Ustalenie prawa dodatkowego wynagrodzenidiczanie wysokdi
wynagrodzenia, przegl. Obliczanie nadptaty wynagrodzenia po paaeywstecznej”.)
Zamkni gcie miesica. (Zamknecie aktualnego miegia obliczeniowego w ptacach. Definiowanie tytutow
przelewow bankowych. Generowanie i przekazanie ciartp PLATNIKA . Dekretacja danych

ptacowych.)
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CHARAKTERYSTYKA MODUtU EWIDENCJA KADROWA

finstrukcja dla uzytkownika zawiera szczeqoétowy opis funkcjonalny/

Funkcja modutu EK w organizacji systemu KSAT2000

Aplikacja sty do prowadzenia ewidencji kadrowej wqalze miasta lub gminy, przechowywania i aktualizacj
danych osobowych i zatrudnieniowych pracownikovdagoz obovdzugpcymi przepisami Ustawy z dnia 2 lutego
1996 roku 0 zmianie Ustawy Kodeks Pracy z dnizéteca 1974 roku.

Jest to system spetaigy wszystkie wymogi Kodeksu Pracy.

Dane pochodge z modulu EWIDENCJA KADROWA aswykorzystywane w innych modutach systemu
KSAT2000 w trybie biernym i czynnym - szczegolnienedule PLACE. Do pracy w module EWIDENCJA
KADROWA niezlzdne jest posiadanie odpowiednich upraivgjstemowych.

Modut EK jest zintegrowany z nasgpujacymi modutami systemu KSAT2000:
- PLACE

Menu gidwne podzielone jest chronologicznie, tecaatg zgodnie z funkcjami modutu:

Modut EWIDENCJA KADROWA zapewnia bogaty zestaw répe w zakresie list pracownikow, umow o grac
angay, list obecnéci, zestawig urlopowych,swiadectw pracy, Zaiadczé o zatrudnieniu, itp. Mdiwe jest
réwniez dokonywanie nznego rodzaju analiz przekrojowych dotgyech kwalifikacji pracownikow, skladnikow
angau, przygc i zwolnien i wiele innych tworzonych na indywidualagezenia aytkownikow.
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CHARAKTERYSTYKA MODULU SRODKI TRWALE

finstrukcja dla uzytkownika zawiera szczeqoétowy opis funkcjonalny/

Funkcja modutu MAJ w organizacji systemu KSAT2000

Modut pozwala ewidencjonowakiadniki majtku trwatego. Ponadto istnieje Aivos¢ prowadzenia odonych
ewidencjisrodkow tzw. ewidencji rownolegtych.

Modut MAJ jest zintegrowany z nasgpujacymi modutami systemu KSAT2000:
- NALEZNOSCI | ZOBOWIAZANIA
- KSIEGA GEOWNA
- PLACE
- EWIDENCJA KADROWA,
- CENTRALNA KARTOTEKA KONTRAHENTOW,

Ewidencja prowadzona jest zgodnie z Klasyfikapdkow Trwalych. Istnieje niiwosé dalszego (bardziej
szczegOtowego) podziatu skladnikdw gtiay w celu péniejszego ich raportowania. W Zaeici od tego czy
skladnik umarza siw czasie, czy umarzaggednorazowo lub nie umarza,siv momencie ewidencji ma on
przypisan odpowiedri charakterystyk co pozwala je pmiej odpowiednio grupowaWielka zaleh modutu jest
fakt,ze umorzeniagmaliczane na podany okres oraz raporty révaiesalizowane na podany okres.

Podstawowe funkcje modutu:

» Rejestracja majku

» Ewidencja sktadnikow maiku(Przychody/Rozchody)

» Przemieszczeni@odkdw /drukowanie MT/

» Naliczanie umorzei amortyzacji na podany miesiw ramach roku sprawozdawczego.

» Archiwum srodkéw rozchodowanych.
/Archiwizowat mazna jeden skladnik lub grgp Archiwizowa mozna tylko skiadniki
rozchodowane przed rokiem sprawozdawczym./

» Automatyczna likwidacja
/Dla s$rodkow trwatych umarzanych jednorazowo /wypasae/ prowadzone as listy
likwidacyjne. Istnieje maliwos$¢ automatycznej likwidacji sktadnikéw wedtug listy./

» Inwentaryzacja.

» Zobowigzania.

» Raporty

Modut umozliwia automatyczna dekretacje operacji do modutu KG — Ksigga Gtowna.
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PROGRAMOWE ZASADY OCHRONY DANYCH:

— System wyposany jest w zabezpieczenia dgai do danych (obstuga za pomadl dostpu
do danych ) oraz systemu przetwarzania danycHugéga pomagcrol dostpu do
poszczegolnych funkcji danego modutu )

— W poszczegoélnych modutach Systemu zaimplementowamechanizmy dogpu do danych
wg podziatu kompetencji merytorycznychytkownika

— System wyposany jest w mechanizm odnotovgay zdarzenia wykonywane w systemie

— System wyposany jest w mechanizm odnotovgay kto wprowadzit dasinformacg do
systemu oraz ktajostatnio modyfikowat

— Doskp do systemu nadawany jestzamu uytkownikowi indywidualnie, jednoznacznie
identyfikowanemu w dowolnym module systeiR8AT2000.

— Dostp do funkcji modutéw oraz do danych modutéw chraryigest hastem

Zabezpieczeniem dogpu i ochrong danych zajmuje s¢ modut o nazwie ADM opisany
w instrukcji Administratora Systemu KSAT2000.

Tworzenie kopii odbywa s¢ zgodnie obowazujaca w danej jednostce politylg zabezpieczania
danych komputerowych.

PRZENOSZENIE KSIAG RACHUNKOWYCH NA INNE NO SNIKI (odno énie Art.13 pkt. 6 UoR)

System wyposany jest w funkcje umdiwiajace przenoszenie &@ ksiag rachunkowych na
innych trwaty nénik danych typu (CDROM, DVD, inny skacy do zapisu danych cyfrowych)
Przeniesienie téei ksiag rachunkowych polega na wykonaniu w systemie wialftw)
komputerowego z danych zgromadzonych w struktubaztodanowych systemu w uktadzie
odpowiednim do zawarfoi merytorycznej danego elementucgsi Generowany wydruk
zapisywany jest w pliku binarnym w formacie PDF [sgpienie poniej).

Utworzone pliki PDF z treia ksiag rachunkowych zapisane nasnikach jednokrotnego zapisu
(CDROM, DVD, inne) lub nénikach wielokrotnego zapisu, gdzie niezmiefindanych
gwarantowana jest przez pretg w jednostce polity& ochrony danych komputerowychs, s
rownowane wydrukowi papierowemu, o ktorym mowa w Art. 1& § Ustawy o Rachunkowoi.

PDF: angPortable Document Formajest formatem plikow sttacym do prezentaciji,
przenoszenia i drukowania oe tekstowo-graficznych, stworzonym i promowanyraga firmg
Adobe SystemdDostpna jest bezptatnie petna specyfikacja formatu RREkiem opisu pliku
PDF jest okrojona wersjazgyka programowania PostScripzbogacona o elementy hipertextowe.
Czytniki tego formatu (program Acrobat Regderudostpniane za darmo przez figvddobe na
wiele platform sprgtowo-programowych.

DOSTEP DO DANYCH ARCHIWALNYCH

System KSAT2000 zapewnia dgstdo danych archiwalnych (archiwalnychdgsrachunkowych)
gromadzonych w ramach higej bazy produkcyjnej. Zmiana systemu (programujikgjaca ze
zmian ustawowych dostosowywana jest rowniezakresie prezentacji danych archiwalnych.

Kopie bazy danych (tworzenie baz réwnolegtych dedaej) wykonywane winne liyz
rownoczesa kopia aplikacji, w celu zachowania zgodwowersji bazy danych z wessgplikacji —
programu.
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PROCEDURA ACHIWIZACJI KSI AG RACHUNKOWYCH

Dla przegtych zasad gromadzenia i przetwarzania danyclgksichunkowych przgjo
nastpujaca procedura archiwizacji (przyktadowa procedura).

Lp Opis procesu
Uwagi Wykon.
Realizacja: funkcja mod. KG
1 Zamkraé rok w danej jednostce kgjujacej Dodatkowe szczegoty: procedura
zakfadania roku
Zalozy¢ na komputerze (komputerach), na ktoryeddwykonywane raporty na konie¢

2 roku katalog, do ktérego zapisywanglp pliki z wynikiem raportéw. (np.: na dysku C katalog
Szablon : KSAT_symboljednostki_rok KSAT_JWUG_2003)

Wykona® podstawowe zestawienia ,,Obrotéw i sald” — ozveia w menu KG->Raporty ->

3 Zestawienia wykonaza kaica kadego miesica dane roku (o ile takie zestawienia nj b %tj i salda porty
byty dokonywane wczmiej) — rownie za 12'ty i 13'ty okres kggowy dane roku. Y

31 Wykona® wydruk na drukari (papierowy)
Wykona: wydruk do pliku -format pliku PDF Uwaga : do nazwy pliku dalczat
3.2 Szablon pliku: roz\szerzeme . .pdf np.\

’ . . C:\KSAT_JWUG_2003\OBR_SAL
c:\ksat_2002\OBR_SALD_symboljednostki_rok_okres.pdf E,_JWUG—_ZOO?,_EZIpdf). -
Wykona® zestawienia obrotéw i sald kgipomocniczych z kont analitycznych ,Obroty
i salda dla dekretéw uzupetniaych”

Zestawienia wykonaza kaica kadego miesica dane roku (o ile takie zestawienia nje- pozycja w menu KG->Raporty ->

4 byly dokonywane wczmiej) — rownie za 12'ty i 13'ty okres kggowy dane roku. Obroty i salda dla dekretow
Zestawienia magby¢ wykonywane dla kadego konta osobno lub dla typu konta uzupetniagcych
zgodnie z typem dekretu:

a1 Wykona® wydruk na drukark (papierowy)
Wykona: wydruk do pliku -format pliku PDF Lwaga - o nazwy plikl dajczat
4.2 | Szablon pliku: (CAKSAT JWUG, 200310BR_SAL
) L C: . » &
c:\ksat_2002\OBR_SALD_DU_typdekretu_konto_symbudg#li_rok_okres.pdf D_DU_B_JWUG 2003 12.pdf).
Wykona® wydruk z dziennika elementarnie. Wydruk wykémea drukark (przy matej
5 ilosci ksiggowat w jednostce) i do pliku PDF za caly rok (od Oleskrdo 12 (13) pozycja w menu KG->Raporty ->
okresu) lub za poszczeg6ine okresy osobno. Dziennik
51 Wykona® wydruk na drukark (papierowy) — przy matej ikei ksieggowat w jednostce
Wykona: wydruk do pliku -format pliku PDF %"szfgrzgglgaz‘ggfp“r']‘g dafczat
5.2 Szablon pliku: . .
: . . (C:\KSAT_JWUG_2003\DZIENNIK
c:\ksat_2002\DZIENNIK_E_symboljednostki_rok_okrestdesdo.pdf "E_JWUG 2003 01 _12.pdf).
. L . pozycja w menu KG->Raporty ->
6 Wykona wydruk dziennika sumarycznie za caly rok Dziennik (opcja sumarycznie)
6.1 Wykonat wydruk na drukar (papierowy)
Wykonat wydruk do pliku -format pliku PDF Uwaga :do_nazwc;l/fellku djczat
6.2 | Szablon pliku: Eoz\izse/LZTeT\?ng Zoggl\DZIENNIK
: . . c: = .
c:\ksat_2002\DZIENNIK_S_symboljednostki_rok_okres&desdo.pdf S JWUG_2003 01 12.pd).
pozycja w menu KG->Raporty ->
Wykona® wydruk dowodéw ksigowych. Wydruk wykonéatylko w wersji Wydruk dowodéw

7 elektronicznej. Uwaga :do nazwy pliku delczat
Szablon pliku: rozszerzenie ,, .pdf " np.
c:\ksat_2002\DWD_symboljednostki_rok_okresod_okrest (c:\KSAT_JWUG_2003\DWD_JWU

M_2003_01_12.pdf).
Wykona® wydruk ,Karty kontowe klientow z konta 221",

8 Zestawienia wykonaza kaica ostatniego miesia dane roku. Zestawienia mdgy¢ pozycja w menu KG->Raporty ->
wykonywane dla okrgonego przedziatu kont (od numeru do numeru) lubloggi Karty kontowe klientéw z konta 221
kont w jednym generowanym zestawieniu.

Wykona® wydruk do pliku -format pliku PDF Uwaga :do nazwy pliku defczat
8.1 Szablon pliku: rozszerzenie ,, .pdf " np.

c:\ksat 2002\KARTY_KONT _symboljednostki_rok_okrestio

(C:\KSAT_JDUG_2003\KARTY_K
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ONT_JDUG_2003_12.pdf).

9

Nagra zapisane pliki z wydrukami, danymi na ptytce CDIRO

Odpowiednio opisa

UWAGI

Opisana powsej procedura jest przykltadavprocedusg postpowania przy archiwizacj

ksiag rachunkowych zaproponowana przez dos¢asystemy KSAT.

Punkty 3.2, 4.2, 5.2, 6.2, 7, 8 wspomaganeexlykowan funkcja w ramach funkcji
administracyjnych modutu KG — Kgja Gtowna.
Doskp do funkcji:KG-> Administracja -> Archiwizacja ksigg rachunkowych
Funkcja dosipna jest wersji internetowej systemu KSAT2000.




