Zarzgdzenie Nr 0152/16/2007
Wojta Gminy Bojszowy
z dnia 10.09.2007

w sprawie: udzielania zamoéwi@é publicznych o wartcéci wigkszej niz 14.000 Euro.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 mar@D ¥90 samorgizie gminnym /tekst jedn. Dz.U. z 2001 r.
Nr.142 poz.1591 z p@d. zm. / w zwizku z art. 18-21 ustawy Prawo zamoivi€®ublicznych /Dz.U.
2006.164.1163 z gd.zm. /

ZARZ ADZAM

1. Zamoéwienia publiczne udzielang grzez dysponentowrodkoéw publicznych czyli:

- kierownikow referatow,

— 0soby zajmujce samodzielne stanowiska,

- inne osoby wyznaczone przez Wojta.

2. W celu koordynacji dziata w zakresie zamoOwie publicznych dysponenci
sporadzag:

— plan zaméwié publicznych zawieragy przedmiot zamowienia, szacunkpwartasc,
planowany termin ogtoszenia,

— sprawozdanie z udzielonych zamoiviezgodnie ze wzorem olkdlenym w
Rozporadzeniu Prezesa Rady Ministrow z 25 sierpnia 2006sprawie zakresu
informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o ultmigch zamowieniach, jego
wzoru oraz sposobu przekazywania.

3. Postpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartaickszej nz 14.000 Euro
rozpoczyna si na wniosek dysponentaodkéw budetowych przedstawiany Wéjtowi
Gminy wg wzoru stanowcego zaicznik nr 1 do niniejszego Zadzenia.

4. Dla zada o wartgci od 14.000 Euro do wado mniejszej ni kwoty okrelone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8wystPrawo zamowie publicznych”
postpowanie o0 udzielenia zaméwienia prowadzi dyspon@odkoéw lub Komisja
Przetargowa powotana atbnym zaradzeniem Wojta Gminy, w skiad ktorej wchodzi
dysponentrodkow budetowych.

5. Dla zada o wartdgci rownej lub wekszej nz kwoty okré&lone w przepisach wydanych na
podstawie w art. 11 ust. 8 ustawy ,Prawo zaméwpmblicznych” posipowanie o
udzielenia zamoéwienia prowadzi Komisja Przetargpowaotana odgbnym zaradzeniem
Wojta Gminy, w sktad ktorej wchodzi dysponéradkow budetowych.



. Postpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jestdzigo z ustaw ,Prawo
zamoOwiéh publicznych” i rozporzdzeniami wykonawczymi, z zastosowaniem
obowigzujacych procedur i wzoréw dokumentow przetargowychtdszenia, protokoty/.

. Komisja przetargowa dziata zgodnie z regulamineam@vacym zahcznik nr 2 do
niniejszego zargzenia.

. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0152/16/2007
Wéjta Gminy Bojszowy

z dnia 10.09.2007r.

(wnioskodawca-dysponeintodkow)
Bojszowy, dnia ..........

Znak sprawy:

WNIOSEK
0 udzielenie zamowienia o watd wyzszej ni 14.000 euro

1. Przedmiot zamoOwienia:
robota budowlana O
dostawa O
ustuga 0

2. NAZWA ZAGANIA ...t e e e e e e e e

3. Proponowany tryb pogbowania (uzasadnienie w przypadku trybu innegamigograniczony)

4. Proponowana osoba upomdona do przygotowania i przeprowadzenia gosivania oraz
podpisania dokumentéw przetargowych za atkiem zatwierdzenia wyniku przetargu

6. Srodki na realizagj zamowienia wjte st w planie finansowym ...................c..cceeevnee.
W KWOCIE ...

7. Szacowana warfé zamowienia :

...................................................................... PLN
....................................................................... EURO
8. Inne wymagania zamawigego: termin wykonania zamowienia................ , okres rpmaji

............ ,innNe ..o,

Whnioskodawca

Skarbnik akceptajnie akceptuj*

ZATWIERDZAM
(podpis osoby zatwierdzajqce))

! Niewtasciwe skrdli¢



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0152/16/2007
Wéjta Gminy Bojszowy

z dnia 10.09.2007

Regulamin Komisji Przetargowej

. Osoby wchodzce w sktad Komisji powotuje i odwotuje Wojt Gminy wirodze
Zarzmdzenia.
. Komisja powinna skfadasie z 0s6b posiadagych wiedz i doswiadczenie z dziedziny
stanowicej przedmiot zamdwienia. Obligatoryjnie cztonkigkomisji jest dysponent
srodkéw publicznych. Minimalny sktad komisji to trogoby.
. Osoby wchodzce w skfad komisji, obowrzane § wykonywa powierzone im czynrigi
rzetelnie i obiektywnie, kiera¢ sk wytacznie przepisami prawa, posiadawiedz i
doswiadczeniem.
. Odpowiedzialné¢ cztonkow Komisji obejmuje:
a) czynndgci merytoryczne, w szczegolém

— przygotowanie tr&ei ogltoszenia, specyfikacji, wzoru umowy, sttewyjasnien

Zwigzanych z przedmiotem zamdwienia

— prawidtowa¢ analizy i oceny ofert
b) czynndaci proceduralne, w szczegokod

— zachowanie termindw ok§®nych w ustawie

— poprawngc¢ i kompletnd¢ stosowanych dokumentéw przetargowych
. Komisja opracowuje i przedstawia do akceptacji \&/ojt
— tres¢ ogtoszenia o przetargu
— projekt SIWZ z opisem kryteriow i sposobu dokonyweaocen oraz warunkow

wymaganych od wykonawcéw

. Do obowihzkdéw Komisji Przetargowej natg:

= doktadne zapoznanie z przedmiotem pracy Komisji,

= zaznajomienie giz procedur udzielania zamoéwiepublicznych,

= zgloszenie do protokotu zastyma, uwag i spostrzeen zwigzanych z udzielonym,

zamowieniem,



informowanie przewodnigzego o0 przyczynach formalnych powodglych
wytaczenia z prac komisji niezwtocznie po zapoznaniuzsirecia ztozonych ofert
lub céwiadcze ztozonych przez wykonawcow,

zachowanie tajemnicy informacji zazianych z przebiegiem badania, oceny
i porownywania tréci ztozonych ofert,

zlozenie dwiadczé wymaganych ustayvo zamowieniach publicznych,

udzielanie wykonawcom informaciji w trakcie pgstwania o zamoéwienie publiczne.
analiza i ocena ofert poditem dopuszczenia do przetargu,

wzywanie wykonawcow do udzielania w§faen dotyczcych tréci ziozonych ofert,
oraz gwiadczé wymaganych ustaao zamowieniach publicznych,

wnioskowanie do Wojta Gminy o odrzucenie ofert weypadkach przewidzianych
ustava,

przeprowadzenie wyboru najkorzystniejszej oferty pwistawie dokonanej oceny
w oparciu o zatwierdzanspecyfikaag,

formutowanie wnioskéw kéicowych, sporadzanie pisemnego uzasadnienia
ostatecznej decyzji pogpj przez Komisj w formie protokotu i przygotowanie
propozycji wyboru oferty najkorzystniejszejadz wyskpowanie o0 uniewaienie
przetargu,

przyjmowanie do wiadon$gi ostatecznej decyzji w sprawie wyboru oferty prze
odczytanie zatwierdzonego przez Wéjta Gminy proliokdzetargowego,
przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestéazqurzygotowanie odpowiedzi

na protesty.

. Przewodniczcy Komisiji:

kieruje pracami Komisiji,

otwiera i prowadzi posiedzenia,

zarzdza przerwy,

zawiesza pogpowanie,

udziela gtosu, upowaia do zadawania pyia
organizuje prace Komisiji,

wnioskuje do Wojta o powotanie biegtych,
ustala brzmienia zapiséw do protokotu,
przechowuje dokumenty przetargowe,

zapewnia zgodrié prowadzonej przez Komisje oceny ofert z olxaujacymi



procedurami,

= zapewnia bezstrongéi jawngs¢ postpowania,

» odnotowuje obecrig cztonkow na posiedzeniach,

» podpisuje protokot pogpbowania zgodny z Rozpaidzeniem Prezesa Rady Ministrow
w sprawie protokotu pogbowania o udzielenia zamowienia publicznego /Dz.zU.
2006r. Nr 87 poz. 606/.

8. Sekretarz Komisiji:

= zwoluje posiedzenia Komisji,

= przygotowuje odpowiednie druki zgodnie z usiamzaméwieniach publicznych,

» zbiera wymagane ustaveswiadczenia czitonkéw komisji i wykonawcow,

» informuje Ref. Finansowy o przyjmowaniu wadium ibeapieczenia nalgtego
wykonania umowy.

» sporadza protokét z przetargu i zawiadamia wykonawcowyaiku przetargu,

=  kompletuje dokumentacje przetargpiedaca przedmiotem pracy komisji,

= wzywa wybranego wykonawao zawarcia umowy,

= zapewnia ogtoszenie przetargu i jego wynikdw zgedmi wymaganiami ustawy
0 zamoOwieniach publicznych,

= sporadza i podpisuje protokét pagtowania zgodny z Rozpamzeniem Prezesa
Rady Ministrow w sprawie protokolu p@pbwania o0 udzielenia zamowienia
publicznego /Dz. U. z 2006r. Nr 87 poz. 606/.

9. Oferty wykonawcow przyjmuje sekretariat gz, ktory po zarejestrowaniu przekazuje je
przewodnicazcemu komisji przetargowej. W przypadku osobistelgaenia oferty przez

wykonawe wydawane jest potwierdzenie jej otrzymania.

10.Komisja przetargowa przeprowadza ogeofert | sporadza wymagasm prawem
dokumentagj i podpisany przez cztonkow komisji protokot przekg do akceptacji

Wojtowi gminy.

11.Dokumenty przetargowe w trakcie pgsbwania przechowuje w siedzibie zamawatago
dysponentsrodkéw, ktory po zak@czeniu posfpowania zapewnia zgodne z usiaw

archiwizowanie dokumentaciji.



12. Komisje przetargow obowizuja nastpujace zasady:

» Uczestnictwo cztonkow Komisji Przetargowej wzkgm zebraniu jest obowikowe.
Kazda nieobecn@& musi zostd odnotowana i wyjgniona w Raporcie z Przetargu.
Nazwiska i tytuty cztonkdw mugazzosta& wyszczegolnione w protokole z przetargu.
Wszyscy Cztonkowie Komisji majtakie samo prawo gtosu.

» Kazdy cztonek Komisji Przetargowej musi zi@& pisemne éwiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznéci o ktérych mowa w art. 17 ust 1 ustawy. Zdg cztonek
Komisji, ktéry utrzymuje lub utrzymywat jakiekolwkekontakty z ktorymkolwiek z
uczestnikdw przetargu, musi zig¢ odpowiednie zawiadomienie i bezzwilocznie
wycofa¢ si¢ z procedury oceny. Zostanie on catkowicie agybny z dalszego
uczestnictwa w pracach Komisiji.

* W przypadku rezygnacji ktéregokolwiek z cztonkéw rHigji, Woéjt Gminy
zobowhzany jest do wyznaczenia nowej osoby (zgodnie avtdrjaca procedusg

powotywania cztonkéw Komisji).

13.Komisja ulega rozwizaniu:
a) z dniem podpisania umowy z wybranym Wykonawmpublikowania ogtoszenia o
udzieleniu zaméwienia publicznego
b) w przypadku uniewanienia postpowania o udzielenia zamowienia publicznego, po
uptywie terminu do wniesien&odka odwotawczego.
14.W przypadku zteenia odwotania Komisja prowadzi pggbwanie do czasu zakczenia
postpowania odwotawczego.
15.Czlonkowie komisji przetargowej na #@ym etapie pogpowania 0 udzielenie
zamowienia publicznego zobayani s do kierowania si zasad gospodarngi,
legalngci i celowdci.
16.Naruszenie zasad, form i trybu pgsiwania przy udzielaniu zamowuiepublicznych
przewidzianych ustaav Prawo zamowi@ publicznych jest naruszeniem dyscypliny
budzetowej w swietle regulacji ustawy o finansach publicznych acjpgat bedzie
stosowanie konsekwencji przewidzianych prawem.
17.Dysponent realizagy zamdwienie ponosi odpowiedziakda:
- realizacg zamodwienia niezgodnie z ustawniniejszym Zargdzeniem, umow
podpisan w wyniku posg¢powania

- przekroczeniendrodkéw finansowych przewidzianych na realizacgmowienia,



archiwizowanie dokumentacji przetargowej na zadadakreslonych ustaw oraz

instrukcp kancelaryja,
- tres¢ opisu na rachunkach i fakturach.
18.W sprawach nieunormowanych niniejszym Regulamin@skpowania przy udzielaniu
zamowie publicznych w Urzdzie Gminy Bojszowy zastosowanie m@yzepisy ustawy

Prawo zamowig publicznych oraz rozpogdzenia wykonawcze regulige przedmiotowy

zakres.



